ANAYA SANDOVAL LUIS JAVIER

SERVICIOS
PROFESIONALES

Cotizacion
Puebla, Pue a 16 de
febrero de 2026

MC. MIGUEL MARTINEZ ARROYO
lefe de Administracién General de Computo (AGC)
Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electronica

Presente:

En atencion a la peticidn de oferta a través de la cual solicita una
cotizacidon para la prestacién de Servicios Profesionales con el fin de
apovyar en la Administracion General de Computo, realizando la
siguiente actividad:

Mantenimiento y actualizacién de los Manuales de Politicas y
Procedimientos del INAOE, en su sistema integral de administracion;
dentro de los marcos normativos actualizados y buscando la
optimizacion de los procesos con el objeto de hacer mds eficiente la
operacién de la institucion, empleando el modelo de negocio BPM 2,
Diagramas PEPSU (Proveedores, Entradas, Proceso, Salidas y
Usuarios] y matrices RACI (Responsable, Aprobador, Consultado)
Informado). lo cual conlleva a la administracion del respaldo de
informacién en los servidores de la Institucion de tal manera que se
pueda consultar de forma inmediota en el intranet del INAOE

Cabe mencionar que, los servicios se prestaran en las instalaciones del
INAQE, con domicilio en Calle Luis Enriqgue Erro No. 1, Santa Maria
Tonantzintla, Puebla.

El periodo de inicio y fin, mismos gue serdn a partir de la 1¢ de abril al
31 de diciembre 2026, las cuales se detallaran en el reporte de
actividades correspondiente

Asi mismo me permito informar que el importe por concepto de mis
Servicios Profesionales asciende a la cantidad de $ $300,788.76
(Trescientos mil setecientos ochenta y ocho pesos 76/100 M.N}, incluye
el Impuesto al Valor Agregado. La forma de pago serd en 09 (nueve)
exhibiciones por la cantidad de S 33,420.97 (Treinta y tres mil
cuatrocientos veinte pesos 87/100 M.N} incluye Impuesto al Valor
Agregado




Condiciones de pago

» Los pagos se realizardn dentro de los veinte dias naturales
contados a partir de la entrega de la factura respectiva, previa
entrega de la prestaciéon de los servicios en términos del
contrato.

» El pago se realizard de forma mensual, en Moneda Nacional
{peso mexicano), mediante Transferencia Electronica Bancaria

» Método de pago: PUE-Pago en una sola exhibicién




COTIZACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
H. Puebla de Z. a 16 de febrero de 2026

Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electrénica
A quien corresponda

Envio a ustedes, la propuesta de servicios profesionales que amablemente me
solicitaron para el mantenimiento de mdédulos de presupuesto, ndmina y otras herramientas
para el sistema administrativo que maneja el Instituto para el ano 2026.

Objetivo

El objetivo de la prestacién de servicios es colaborar en la administracién y actualizacion
del Sistema Integral Administrativo. El servicio se realizard en las instalaciones del INAOE: Luis
Enrique Erro No. 1, Santa Maria Tonantzintla, Puebla y especificamente se incluyen los
siguientes objetivos:

Administracién y actualizaciéon del mdédulo de Presupuesto dando mantenimiento vy
actualizaciones segun el andlisis de requerimientos y procesos de las dreas administrativas.

Entregables

Mensualmente, se entregard un reporte parcial con los trabajos realizados, al finalizar el
servicio, se entregard un informe final de actividades detallando cada mantenimiento
realizado durante el afo y evidencias de su implementacién en el sistema final.

Inversion
e El desarrollo del servicio se llevard a cabo en el periodo del 1 de abril al 31 de
diciembre de 2026.
e FEl costo total por el servicio es de $324,000.00 sin impuestos, $51,840.00 de IVA y en
total 375,840.00 pesos, divididos en 9 mensualidades de $36,000.00 pesos sin
impuestos, $5,760.00 de IVA y en total $41,760.00 total mensual.

La vigencia de esta cotizacién es de 90 dias.

Sin mds por el momento, quedo a sus érdenes para cualquier aclaracion.

Atentamente
A

José Francisco Castillo Romero

Consultor en Tecnologias

Correo: wibik2009@gmail.com; Teléfono: 222 175 9685

Direccion: Avenida 27 Poniente #111, Col. Chula Vista, Puebla, Puebla, C.P. 72420
RFC: CARF8411121A4, REGIMEN SIMPLIFICADO DE CONFIANZA
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" PRECIO

~ DESCRIPCION

Mantenimiento y actualizacion de los Manuales
de Politicas y Procedimientos del INAOE, en su
sistema integral de administracion; dentro de

los marcos normativos actualizados y buscando

la optimizacién de los procesos con el objeto de
hacer més eficiente la operacién de la
institucién, empleando el modelo de negocio
10020 BPM 2, Diagramas PEPSU (Proveedores, 1 $318,103.45 $318,103.45
Entradas, Proceso, Salidas y Usuarios) y
matrices RACI (Responsable, Aprobador,
Consultado) Informado). lo cual conlleva a la
administracion del respaldo de informacién en
los servidores de la Institucién de tal manera
que se pueda consuitar de forma inmediata en
el intranet del INAOE

La forma de pago sera en 09 exhibiciones por la cantidad SUBTOTAL $318,103.45
de $ 41,000.00 (Cuarenta y un mil pesos 00/100 MN) e
incluyendo IVA IMPUESTOS $50,896.55
El periodo de contratacién es del 01/Abril/2026 al ,
31/Diciembre/2026
TOTAL $ 369,000.00

La vigencia de esta cotizacién es de 90 dias naturales



