
 

 

OCO Cotización Cotización 
Vigencia de 30 hábiles 

 

San Andrés Cholula, Puebla, al 09 de abril del 2026 

INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFÍSICA, ÓPTICA Y ELECTRÓNICA 

En atención a su solicitud de cotización SRMSG/627/2026, para la prestación de servicios profesionales no subordinados por 
el periodo del 15 de abril al 31 de diciembre; al respecto, le informo: 

Descripción de Servicios Entregables Importe 
Bruto  

IVA Importe 
Total 

1. Elaboración y presentación de solicitudes 
formales, así como seguimiento de trámites 
administrativos que competen al Departamento 
de Programación y Presupuesto.  

2. Atención a requerimientos y solicitudes de 
instancias gubernamentales.  

3. Coordinación con áreas internas para la 
integración del anteproyecto de presupuesto.  

4. Identificación y subsanación de inconsistencias 
documentales, así como digitalización y 
resguardo de la documentación generada.  

5. Análisis del marco jurídico y normativo para la 
revisión de manuales, lineamientos y 
procedimientos existentes  

6. Apoyo para la elaboración de formatos y 
guías para la mejora de los flujos de trabajo 

1. Informe mensual de las 
actividades realizadas. 

2. Informe anual de conclusión y 
resultados obtenidos 

$272,260.66 $43,561.70 $315,822.36 

 

El medio para el pago deberá ser por transferencia electrónica en pesos mexicanos, conforme a los servicios efectivamente 
prestados y recibidos a entera satisfacción del administrador del contrato. 

El pago se realizará en un plazo máximo de 17 (diecisiete) días hábiles siguientes, contados a partir de la fecha en que sea 
entregado y aceptado el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o factura electrónica al INAOE con la aprobación (firma) 
del Administrador del contrato. 

Asimismo, los servicios profesionales serán presentados en el domicilio del INAOE, ubicado en Calle Luis Enrique Erro Número 
1, en Santa María Tonantzintla, municipio de San Andrés Cholula, Estado de Puebla, C.P. 72840; durante el periodo de la 
contratación del 15 de abril al 31 de diciembre de 2026. 

La vigencia de la presente cotización será por hasta 30 días hábiles 

 

 

 

 

Josue Ocotoxtle Coyotl 
Lic. En Economía 

josue.ocotoxtle@gmail.com 
2226286997 

 

mailto:josue.ocotoxtle@gmail.com




San Miguel Xoxtla, Puebla CP. 72620 
10 de abril del 2026 

 Cotización Roberto Carlos Cebada Coeto 
 

 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES 
DEL INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFÍSICA, ÓPTICA Y ELECTRÓNICA 

P R E S E N T E 

Puebla, a 10 de abril del 2026 
 

En atención a la solicitud de cotización para la prestación de servicios profesionales no subordinados para el 
periodo del 15 de abril al 31 de diciembre de 2026, me permito informar mis honorarios por la prestación del 
servicio conforme a las siguientes actividades: 

DESCRIPCION DEL TRABAJO 
PERIODO DEL 

CONTRATO 
PARCIALIDADES 

IMPORTE 

MENSUAL  
IMPORTE ANUAL 

 Gestión de trámites institucionales 
Redacción y entrega de solicitudes 
oficiales, además de dar seguimiento 
puntual a los procesos administrativos 
vinculados con el área de Programación y 
Presupuesto. 

Colaboración interdepartamental en 
planeación financiera 
Coordinación con distintas unidades 
internas para consolidar el anteproyecto 
presupuestal y asegurar la coherencia en la 
información presentada. 

Revisión normativa y control documental 
Evaluación del marco jurídico aplicable 
para actualizar manuales y lineamientos, 
junto con la organización, digitalización y 
custodia de los expedientes generados. 

 

15 de abril al 31 de 
diciembre de 2026 

10 $33,161.97 $331,619.78 

 

El medio para el pago deberá ser por transferencia electrónica en pesos mexicanos, conforme a los 
servicios efectivamente prestados y recibidos a entera satisfacción del administrador del contrato. 

El pago se realizará en un plazo máximo de 17 (diecisiete) días hábiles siguientes, contados a partir 
de la fecha en que sea entregado y aceptado el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o 
factura electrónica al INAOE con la aprobación (firma) del Administrador del contrato. 



San Miguel Xoxtla, Puebla CP. 72620 
10 de abril del 2026 

 Cotización Roberto Carlos Cebada Coeto 
 

 
Los servicios profesionales no subordinados serán prestados durante la vigencia del contrato en el 
domicilio del INAOE, ubicado en Calle Luis Enrique Erro Número 1, en Santa María Tonantzintla, 
municipio de San Andrés Cholula, Estado de Puebla, C.P. 72840. 

Los entregables serán: 

Informe mensual de las actividades realizadas 

Informe anual de conclusión y resultados obtenidos 

            La presente cotización tendrá una vigencia de 45 días naturales. 

Atentamente: 

 

 

 

 

Roberto Carlos Cebada Coeto 

2216462936  
Prestador de Servicios Profesionales 

 


