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Fecha de expiracion’ 30 dias naturaies

ITATI HERNANDEZ GUZMAN
. Frof. Bin caedula profesional
HEGIS702259G7
o Fiscal Persona fisica con actividades empresariales y profesionales.

Para: Instituto Nacional de Astrofisica, dptica y Electrdnica Fecha: Heroica Puebla de Zaragoza a
PRESENTE 13 de febrero de 2026

En atencion a [a pelicidn de oferta a través de |z cual solicita una cotizacion para la prestacion de Servicios
Profesionales con ¢l fin de apoyar en la Oficina de Representacion con las siguientes actividades:

Unidad de Deseripcion CANTIDAD IMPORTE
Medida

s Control de archives y oficios que ingresan a la Oficina de Representacidn por medio def eorreo
instiucional en minularios intemos con fas indicaciones de la Responsable de la OR

= Seguimiente o, en st c3s0, envio al responsable de cada drea para su conotmiento y
atencibn correspandiente.

¢ Registro de tos oficios requeridos por el parsonal de Ja Oficina de Representacion.

¢ Solicitar & Jas dreas de la Oficna de Representacian of cumplimianto de fa carga da
informacién en los farmularios wab de la SABG de acuerdo a lzs indicacionss de la persona

Servicio Responsablz de la Oficina de Representacidn.

¢ Revision de formularios de la PCI-OVE de 12 SABG.

i ¢ Generar los reguerimientos y solicitudes intemas que requiera cada &rea de ls Oficina de la
Representacién.

»  Apoyoaizs aclividades en el area de archivo de ia Oficina de Repressniacion.

e Organizar y dar seguimiento & is agenda de las &reas adscritas a la Oficina de
Representacion, asi como

e Mangjo interno del SiA institucional para requarimientos de vidlicos y da papeleria al almaceén
general.

»  Elaboracidn de oficios v requerimientcs de vehiculos a las drezs comespandientes.

»  Las que determing la Jefalura de 1a Oficing de Representacidn para eficientar los rabajos
cperaiivos,

12mesgs $189,243.60

Subtotal % 188,243.60
LV.A. $30,278.97
Total $219,522.57

NOTAS:

o Los senvicios se prestarédn en las instalaciones del INAOE con doemicifio en Caile Luis Enrique Ervo No. 1, Santa Mara Tenantzintia, Puebla.

+  Eiperiodo de inicio y fin seran los que comprenden &l periode de! 16 de febrero at 3 de diciembre dz 2026, las cuales sa detallaran en el
reparta de actividades comespondiente.

¢  L0s pagos serealizaran dentro de ins 17 dias naturales conlades a partir de iz enlrega de 1a factura respectiva, previa entrega de 13 prestacisn
de los servicios en los términos del contrato.

e £lipago se realizard de forma mensus!, en meneda nacienal (peso mexicano), mediante transferencia electrénica bancaria

»  Méledo de pago: PUE-Pago en una Scia Exhibicidn, e \

Esperando contar con su preferencia eslames a sus drdenes

ITATI HERNANt}EZ GUZMAN



DEYANIRA BORTOLINI BAGATELLA

COTIZACION VIGENCIA: 30 dias naturales

Fecha: Heroica Puebla de Zaragoza a 13 de febrero del 2026

Cédula Profesional: 13319237

REC: BOBDY /08 14)V 2

Régimen Fiscal: Persona fisica con actividades empresariales y profesionales,

Direccion: 6 Oriente No. 11 Chipilo Francisco Javier Mina, Municipio San Gregorio Atzompa
Puebla, Puebla 74325.

Correo Electrénico: deyanirabertolini@gmail.com

Numero de Teléfono: 2211905864

Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electrénica

PRESENTE

En atencion a la peticidn de oferta a través de la cual solicita una cotizacién para la prestacion de
Servicios Profesionales con el fin de apoyar en la Oficina de Representacién con las siguientes
actividades:

DESCRIPCION
«  Actividades de benchmarking
s Analisis técnico
¢ Elaboracidn de proyectos de dictaminarian en materia de tic’s
e Auxiliar en el analisis y elaboracion de proyectos para las contrataciones nacionaies e internacionales

derivadas de los proyectos institucienales, incluidos los de tic's

+  Auxiliar enlas actividades del area de auditoria interna

s Seguimiento y registro de archivo de tramite, asi como recibir v/o entregar la documentacion
ingresada y/o emitida en la oficina de representacidn por medio de correos

&« Demds actividades inherentes

Le informo que el importe por concepto de mis servicios profesionales asciende a la cantidad de $205,602.57
incluyende el Impuesto al Valor Agregado. La forma de pago sera en una sela exhibicion.

NOTAS:

e Losservicios se prestardn en las instataciones del INAOE con demicilic en Calle Luis Enrique Erro No.
1, Santa Maria Tonantzintla, Puebla.

s El periodo de inicie v fin seran los que comprende el pericdo del 05 de enero al 31 de diciembre
2026; las cuales se detallardn en el reporte de actividades correspondiente.

s Los pagos se realizaran dentro de los 17 dias naturales contados a partir de [a entrega de la factura
respectiva, previa entrega de la prestacion de los servicios en los términos del contrato.

e Elpago se realizard de forma mensual, en moneda nacional (pese mexicane), mediante transferencia
electronica bancaria.

«  Método de pago: PUE-Pago en una Sola Exhibicién.

Esperando contar con su aprobacion, quedo a sus drdenes.

Lic. DEVANIRA BORTOLINI BAGATELLA



