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INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
ELECTRÓNICA DE CARÁCTER NACIONAL
IA-38-91U-03891U001-N-8-2026

[bookmark: _Hlk190694948]“SERVICIO DE COMEDOR INSTITUCIONAL”

El Instituto Nacional de Astrofísica, Óptica y Electrónica en lo sucesivo “LA CONVOCANTE”, con fundamento en lo establecido en el artículo 134 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 6 fracción IX, 16 último párrafo, 32, 33 primer párrafo, 35 fracción II, 36, 39 fracción I, 55 y 56 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público; 83 y 114 de su Reglamento y demás disposiciones aplicables en la materia; por conducto de la Subdirección de Recursos Materiales adscrita a la Dirección de Administración y Finanzas, como área contratante, con domicilio en Calle Luis Enrique Erro No. 1, Santa María Tonantzintla, Puebla, teléfono y fax: (01 222) 2 47 01 81 y conmutador: (01 222) 2 66 31 00 Ext. 3127.
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A las personas física o morales de nacionalidad mexicana que NO se encuentren en alguno de los supuestos que establecen los artículos 71 y 90 de la LAAASP, a participar en el procedimiento de Invitación a Cuando Menos Tres Personas IA-38-91U-03891U001-N-8-2026, para la contratación del “Servicio de comedor Institucional”, para el ejercicio fiscal 2026, bajo los siguientes:
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GLOSARIO DE TÉRMINOS
A efectos de esta convocatoria se entenderá por:

1.1 Secretaría: La Secretaría de Hacienda y Crédito Público.
1.2 Convocante: El Instituto Nacional de Astrofísica, Óptica y Electrónica (INAOE).
1.3 Compras MX: Plataforma Digital de Contrataciones Públicas Gubernamentales, administrado por la SHCP, con dirección electrónica en Internet:  https://upcp-Compras Mx.buengobierno.gob.mx/, sobre el cual se establecen las disposiciones que deberán observar para las adquisiciones, arrendamientos y servicios, integrado entre otra información, por los programas anuales en la materia, de las dependencias y entidades; el registro único de proveedores; el padrón de testigos sociales; el registro de proveedores sancionados; las convocatorias a la INVITACIÓN y sus modificaciones; las invitaciones a cuando menos tres personas; las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentación y apertura de proposiciones y de fallo; los testimonios de los testigos sociales; los datos de los contratos y los convenios modificatorios; las adjudicaciones directas; las resoluciones de la instancia de inconformidad que hayan causado estado, y las notificaciones y avisos correspondientes. Dicho sistema es de consulta gratuita y constituirá un medio por el cual se desarrollarán procedimientos de contratación.
1.4 CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet.
1.5 I.V.A.: Impuesto al Valor Agregado.
1.6 SAT: Servicio de Administración Tributaria.
1.7 e. Firma: Certificado digital de la firma electrónica avanzada vigente que emite el Servicio de Administración Tributaria para el cumplimiento de obligaciones fiscales, que identifica a la persona de nacionalidad mexicana al realizar trámites y servicios ante el Gobierno de la República que, por sus características, es segura y garantiza la identidad.
1.8 MFIJ: Módulo de Formalización de Instrumentos Jurídicos.
1.9 Carácter de la Invitación: Se convoca con carácter nacional por lo que podrán participar en este procedimiento, personas físicas o morales de nacionalidad mexicana.
1.10 Medios que se utilizarán en la INVITACIÓN: El presente procedimiento de INVITACIÓN es ELECTRÓNICA, por lo que los interesados solamente podrán participar a través del Sistema Compras Mx (en adelante “Compras Mx”) disponible en la siguiente dirección electrónica  https://upcp-Compras Mx.buengobierno.gob.mx.
1.11 Licitante: La persona física o moral que participe en el procedimiento de Invitación a cuando menos tres personas.
1.12 Convocatoria: Documento que se pone a disposición de los interesados y el cual contiene los aspectos, especificaciones del servicio, objeto de la INVITACIÓN y los requisitos y condiciones de participación.
1.13 Órgano Interno de Control: En términos de lo dispuesto en el artículo 4 fracción XVII, inciso X del Acuerdo por el que se determina la organización y coordinación de los órganos internos de control y unidades de responsabilidades, publicado el 16 de enero del 2025 y su modificación publicado el 28 de abril de 2025. Que corresponde a la Secretaría Anticorrupción y Buen Gobierno crear, asignar, coordinar y en su caso, extinguir los Órganos Internos de Control y oficinas de representación, en las dependencias, incluidos sus órganos administrativos desconcentrados y entidades de la Administración Pública Federal, así como unidades de responsabilidades o equivalentes en las empresas públicas del Estado; Que con la emisión del Reglamento Interior de la Secretaría Anticorrupción y Buen Gobierno, publicado en el Diario Oficial de la Federación el 31 de Diciembre de 2024, se reestructura los Órganos Internos de Control, para lograr el mejor aprovechamiento de los Recursos Humanos y materiales disponibles, en beneficio de las tareas para prevenir e investigar actos u omisiones que pudieran constituir responsabilidades administrativas y, en  su caso, sancionar aquellas distintas a las que son competencia del Tribunal Federal de Justicia Administrativa. Para el presente procedimiento el OIC se entiende como el Órgano Interno de Control en la Secretaría de Ciencias, Humanidades, Tecnología e Innovación en el INAOE, dependiente de la Secretaría de Anticorrupción y Buen Gobierno.
1.14 IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.
1.15 INFONAVIT: Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.
1.16 MIPYMES: Las micro, pequeñas y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que hace referencia la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequeña y Mediana Empresa.
1.17 Servicio: El servicio de comedor Institucional de “LA CONVOCANTE”, para el ejercicio fiscal 2026.
1.18 Área requirente: La Subdirección de Recursos Humanos de “LA CONVOCANTE”, quien solicita o requiere formalmente la contratación del servicio.
1.19 Administrador del contrato: El Titular de la Subdirección de Recursos Humanos, responsable técnico de los servicios objeto de esta INVITACIÓN, de la ejecución, recepción de los servicios y que requiere formalmente la contratación del servicio objeto de esta convocatoria.
1.20 Área contratante: La Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales de “LA CONVOCANTE”, responsable del proceso administrativo de los actos de la convocatoria de la presente INVITACIÓN y su cumplimiento.
1.21 Ley o LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público vigente.
1.22 Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público vigente.
1.23 Partida: La división o desglose de los bienes o de los servicios a contratar, contenidos en un procedimiento de contratación o en un contrato, para diferenciarlos unos de otros, clasificarlos o agruparlos.
1.24 Presupuesto: El que la Secretaría comunicó a “LA CONVOCANTE” en el calendario de gasto autorizado correspondiente, en términos de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
1.25 Precios fijos: Se entiende por precios fijos los que no están sujetos a ninguna variación y se mantienen así desde el momento de la presentación y apertura de las proposiciones y durante la vigencia de los contratos.
1.26 Propuesta: Las propuestas técnica y económica que presentan los licitantes.
1.27 UMA: Unidad de Medida de Actualización, referencia económica en pesos para determinar la cuantía del pago de las obligaciones y supuestos previstos en las leyes federales, de las entidades federativas, así como en las disposiciones jurídicas que emanen de dichas leyes, de conformidad con lo previsto en el artículo 4 fracción III, de la Ley para determinar el Valor de la Unidad de Medida y Actualización.  El valor mensual de la UMA se calculará multiplicando su valor diario por 30.4 veces y su valor anual se calcula multiplicando su valor mensual por 12.

	Año
	Diario
	Mensual
	Anual

	2026
	$ 117.31
	$ 3,566.22
	$ 42,794.64


Fuentes:
https://www.ifecom.cjf.gob.mx/resources/PDF/UMA/09012026.pdf
1.28 Propuesta Solvente: Aquella que cumple con los requisitos legales, técnicos y económicos solicitados en la Convocatoria, sus anexos y junta(s) de aclaraciones.
1.29 El Proveedor: La persona física o moral con quien “LA CONVOCANTE” celebre el contrato que se derive de la presente INVITACIÓN.
1.30 Contrato: Acuerdo de voluntades que crea o transmite derechos y obligaciones entre “LA CONVOCANTE” con el proveedor adjudicado.
1.31 S.A.B.G. Secretaría Anticorrupción y Buen Gobierno.
1.32 Cronograma: Calendario con las fechas de los eventos concursales del presente procedimiento.
1.33 Investigación de Mercado: El proceso previo al inicio de los procedimientos de contratación, con excepción del diálogo competitivo, orientado a obtener información pertinente y acreditable para conocer las condiciones comerciales de los bienes o servicios que se pretenden contratar, así como para estimar los precios de los mismos e identificar potenciales proveedores, para así determinar la estrategia y modalidades del procedimiento, a través de la cual en cada caso se obtengan las mejores condiciones para los entes públicos contratantes
1.1 Precio no Conveniente: Es aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los precios preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en la INVITACIÓN, y a éste se le resta el porcentaje que determine la Secretaría en el Reglamento de esta Ley.
1.34 Precio no Aceptable: Aquel que no es admisible para adjudicar un contrato, en cualquiera de los siguientes supuestos:
a) 	Cuando el monto ofertado en el procedimiento de contratación, exceda el presupuesto autorizado para la contratación de la dependencia o entidad contratante, o
b) 	Cuando el monto ofertado resulte superior en un diez por ciento respecto del que se obtenga como mediana en la investigación de mercado o, en su defecto, respecto del promedio de las ofertas presentadas en la misma INVITACIÓN.
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1. DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACIÓN DE LA INVITACIÓN.

[bookmark: _Toc409443156][bookmark: _Toc500763048]1.1 DATOS DE “LA CONVOCANTE”.

El Instituto Nacional de Astrofísica, Óptica y Electrónica a través de la Dirección de Administración y Finanzas, se ubica en calle Luis Enrique Erro No. 1, Santa María Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla, C.P. 72840 teléfono 22 2247 2011 Ext. 3113.

De conformidad al numeral 6 del Anexo Primero del Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuación en Materia de Contrataciones Públicas, Otorgamiento y Prórroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones, se informa lo siguiente:

a) Que los servidores públicos en el contacto con particulares deben observar el Protocolo y que éste puede ser consultado en la sección de la SECRETARÍA ANTICORRUPCIÓN Y BUEN GOBIERNO, que se encuentra en el portal de la Ventanilla Única Nacional (gob.mx), a través de la liga https://www.gob.mx/sfp/documentos/protocolo-de-actuacion-en-materia-de-contrataciones-publicas-otorgamiento-y-prorroga-de-licencias-permisos-autorizaciones-y-concesiones-97983; asimismo, atendiendo la obligación de que los servidores públicos informen a los particulares la fecha de la publicación de este Protocolo en el DOF, se detallan las siguientes: 

· Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuación en Materia de Contrataciones Públicas, Otorgamiento y Prórroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones, DOF 20 de agosto del 2015.
· Acuerdo por el que se modifica el diverso que expide el Protocolo de actuación en materia de contrataciones públicas, otorgamientos y prórroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, DOF 20 de enero de 2016. 
· Acuerdo por el que se modifica el diverso que expide el Protocolo de actuación de contrataciones públicas, otorgamiento y prórroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, DOF 28 de febrero de 2017.

b) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares serán protegidos y tratados conforme a las disposiciones jurídicas aplicables y,

c) Que tienen derecho a presentar queja o denuncia por incumplimiento de las obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores públicos, ante el OIC en la Secretaría de Ciencias, Humanidades, Tecnología e Innovación en el INAOE, o bien, a través del Sistema Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas, establecido mediante Acuerdo publicado en el DOF el 09 de diciembre de 2015.

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente CONVOCATORIA, así como en las PROPOSICIONES presentadas por los LICITANTES podrán ser negociadas.

Asimismo, los LICITANTES al presentar formalmente a “LA CONVOCANTE” sus propuestas técnicas, económicas, legales y administrativas en el presente procedimiento de contratación a través del portal de Compras Mx, aceptan sin reserva de ningún tipo, todas y cada una de las condiciones previstas en la presente CONVOCATORIA, por lo que los mismos se obligan a respetarlas y cumplirlas al pie de la letra, para todos los efectos legales y administrativos.

1.2 IGUALDAD DE GÉNERO.

A fin de dar cumplimiento a la Norma Mexicana para la Igualdad Laboral entre Mujeres y Hombres (NMX-R-025-SCFI-2015), en todos los casos en la presente CONVOCATORIA donde se utilice un lenguaje que pudiera interpretarse como excluyente al género femenino, invariablemente deberá interpretarse y entenderse como incluyente e igual tanto para hombres como para mujeres.

1.3 TESTIGO SOCIAL.

[bookmark: _Toc409443157][bookmark: _Toc500763049]De acuerdo al artículo 38 de la Ley, en la presente INVITACIÓN no habrá participación de testigos sociales, ya que el monto de la suficiencia presupuestal para la operación del servicio a contratar no rebasa el equivalente a cinco millones UMAS.

1.4 MEDIO QUE UTILIZARÁ LA INVITACIÓN Y CARÁCTER DE LA MISMA.

Con fundamento en lo que establece el artículo 35 fracción II, 36 y 39 fracción I de la LAASSP, la presente INVITACIÓN será de carácter Nacional por lo cual sólo podrán participar los licitantes de nacionalidad mexicana cuya actividad comercial esté relacionada con los servicios a adquirir descritos en el ANEXO TÉCNICO NO. 1   y se llevará a cabo de forma electrónica en la cual exclusivamente se permitirá la participación de los licitantes a través de Compras Mx..

1.4.1 PARTICIPACIÓN POR MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACIÓN ELECTRÓNICA.

La participación por medios remotos de comunicación electrónica, permiten efectuar transmisión y recepción de datos, documentos electrónicos y/o información a través de computadoras, líneas telefónicas, enlaces dedicados, microondas y similares, por lo que las PROPOSICIONES deberán ser enviadas a través de la plataforma Compras MX; dicha plataforma generará el sobre con las PROPOSICIONES y que resguardan la confidencialidad de la información, de tal forma que sea inviolable.

Las PROPOSICIONES presentadas vía Compras Mx deberán ser firmadas electrónicamente con la e.firma; las cuales producirán los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos y, en consecuencia, tendrán el mismo valor probatorio en cumplimiento al artículo 37, último párrafo, de la LAASSP, 95 del RLAASSP, así como los numerales 14 y 16 del ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberán observar para la utilización del Sistema Electrónico de Información Pública Gubernamental denominado CompraNet, actualmente Compras Mx.

Los LICITANTES deberán concluir el envío de éstas y contar con el recibo electrónico a través de Compras Mx.

1.4.2 MODIFICACIÓN A LA CONVOCATORIA.

Con fundamento en el artículo 43 de la Ley, la Convocante podrá modificar los plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria a más tardar el séptimo día natural previo al acto de presentación y apertura de proposiciones debiéndose difundir dichas modificaciones a través de Compras MX.

Las modificaciones que se mencionan en el párrafo anterior en ningún caso podrán consistir en la sustitución de los servicios solicitados originalmente, adición de otros de distintos rubros o en variación significativa de sus características.

Cualquier modificación a la convocatoria de la Licitación, incluyendo las que resulten de la o las juntas de aclaraciones, formará parte de la convocatoria y deberá ser considerada por los licitantes en la elaboración de sus proposiciones.

[bookmark: _Toc409443158][bookmark: _Toc500763050]1.5 NÚMERO DE CONVOCATORIA.

A la presente CONVOCATORIA el Sistema Compras Mx le asignó el número de identificación IA-38-91U-03891U001-N-7-2026.

Las condiciones contenidas en la presente Convocatoria, sus anexos y las proposiciones de los licitantes no podrán ser negociadas.

La moneda en que los licitantes deberán cotizar en el presente procedimiento será en peso mexicano (con dos dígitos después del punto decimal).

La información sobre este procedimiento de INVITACIÓN se podrá solicitar directamente a la Dirección de Administración y Finanzas vía telefónica al número 222 247 2011 extensión 3127, en un horario de las 09:00 a las 17:00 horas, de lunes a viernes.

No se otorgarán prórrogas para el cumplimiento de las obligaciones contractuales derivadas de la contratación del servicio materia de esta INVITACIÓN.

El Licitante adjudicado será responsable en caso de que al ofrecer los servicios materia de esta INVITACIÓN, infrinja patentes y/o marcas registradas de terceros o viole el registro de derechos de autor o de propiedad industrial, quedando obligado a liberar a “LA CONVOCANTE” de toda responsabilidad de carácter civil, penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra índole.

[bookmark: _Toc409443159][bookmark: _Toc500763051]1.6 EJERCICIO FISCAL.

Los recursos económicos que se utilizarán para realizar el pago de los servicios descritos en el ANEXO TÉCNICO NO. 1 corresponderán al ejercicio fiscal 2026.

La contratación del “Servicio de comedor Institucional” se realizará por un período que comprenderá de día 17 de marzo del 2026 al 31 de diciembre del 2026.
 
[bookmark: _Toc409443160][bookmark: _Toc500763052]1.7 IDIOMA EN EL QUE SE PRESENTARÁN LAS PROPOSICIONES.

Las PROPOSICIONES invariablemente deberán presentarse en idioma español, así como todos y cada uno de los documentos que acompañen la PROPOSICIÓN y el ANEXO TÉCNICO NO. 1 de la presente CONVOCATORIA.

[bookmark: _Toc409443161][bookmark: _Toc500763053]1.8 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA.

De conformidad con los artículos 32 y 33 de la LAASSP, “LA CONVOCANTE” manifiesta que cuenta con la suficiencia presupuestal para cubrir los compromisos que se deriven de la presente INVITACIÓN, de conformidad con el presupuesto asignado mediante memorándum DPP/SPF/026/2026 de fecha 22 de enero de 2026, emitido por el Jefe del Departamento de Programación y Presupuesto.

[bookmark: _Toc409443162][bookmark: _Toc500763054]1.9 PROCEDIMIENTO FINANCIADO CON CRÉDITOS EXTERNOS.

No aplica.

[bookmark: _Toc378234088][bookmark: _Toc378241867][bookmark: _Toc378245525][bookmark: _Toc378581384][bookmark: _Toc378585756][bookmark: _Toc378586873][bookmark: _Toc384132996][bookmark: _Toc384140322][bookmark: _Toc384144222][bookmark: _Toc384631365][bookmark: _Toc385932575][bookmark: _Toc388367758][bookmark: _Toc388369270][bookmark: _Toc388870848][bookmark: _Toc389232477][bookmark: _Toc389739680][bookmark: _Toc391454704][bookmark: _Toc393285972][bookmark: _Toc397540675][bookmark: _Toc397540708][bookmark: _Toc409443163][bookmark: _Toc409443385][bookmark: _Toc409443445][bookmark: _Toc416267907][bookmark: _Toc424228440][bookmark: _Toc491863749][bookmark: _Toc491864226][bookmark: _Toc491864283][bookmark: _Toc500763055][bookmark: _Toc500763270][bookmark: _Toc503784190][bookmark: _Toc65569818][bookmark: _Toc65575262][bookmark: _Toc65576278][bookmark: _Toc67585126][bookmark: _Toc67585272][bookmark: _Toc110530526][bookmark: _Toc110530590][bookmark: _Toc110531915][bookmark: _Toc112083919][bookmark: _Toc116996367]2. OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACIÓN.

[bookmark: _Toc409443164][bookmark: _Toc500763056]2.1 DESCRIPCIÓN DE LOS SERVICIOS.

“LA CONVOCANTE” requiere la Contratación Servicio de comedor Institucional para el ejercicio fiscal 2026, conforme a las características y especificaciones que se señalan en el ANEXO TÉCNICO NO. 1 de la presente CONVOCATORIA. 

Las propuestas sin excepción y como requisito indispensable, deberán estar soportadas con la información técnica y económica solicitada en el ANEXO TÉCNICO No. 1 y el Formato A2. Formato de Propuesta Económica de la Convocatoria, por lo que los licitantes deberán considerar en su propuesta que el servicio propuesto, cubran como mínimo, lo requerido en dichos anexos.

Los licitantes en su propuesta técnica y económica deberán incluir la descripción a detalle de lo requerido, se desecharán aquellas propuestas ofertadas que omitan alguno(s) del concepto(s) de la misma.

El servicio ofertado por el Licitante deberá respetar las características y especificaciones técnicas iguales o superiores a las señaladas en el ANEXO TÉCNICO NO. 1. 

El servicio deberá proporcionarse de conformidad con las necesidades de “LA CONVOCANTE” en el período de vigencia del contrato.

Se requiere contratar los servicios de personas físicas o morales especializada en el ramo del comedor.

El LICITANTE que resulte adjudicado entregará a “LA CONVOCANTE” un listado de sus proveedores referenciados y documentos técnicos que sustenten la calidad de sus productos (TIF) para garantizar la inocuidad de las preparaciones, de lo contrario se le solicitará sustituir los alimentos, así mismo se le solicita la entrega de copia simple de facturas de forma quincenal vía electrónica para su verificación. 

[bookmark: _Toc409443169][bookmark: _Toc500763061]2.2 TIPO DE CONTRATO.

[bookmark: _Toc409443170]Se trata de un contrato abierto a precios fijos.

Los LICITANTES deberán considerar en su propuesta que los servicios cubran como mínimo lo requerido en dichos anexos y los acuerdos derivados de la Junta de Aclaraciones.

El servicio deberá proporcionarse de conformidad con las necesidades de la convocante en el período de la vigencia del contrato.

“LA CONVOCANTE” podrá requerir y pactar en común acuerdo un incremento en monto o vigencia de la prestación de los servicios adjudicados, para ello él licitante adjudicado, acepta respetar y prestar en todo momento en igualdad de circunstancias y condiciones los servicios contratados, siempre y cuando “LA CONVOCANTE” lo solicite por escrito. Dicho incremento podrá ser de hasta el veinte por ciento del monto total del Contrato, sin tener que recurrir a la celebración de una nueva INVITACIÓN.

Para lo anterior, el licitante adjudicado entregará carta compromiso de cumplimiento contractual y deberá presentarla a más tardar dentro de los dos días naturales siguientes a la firma de su modificación.

Cualquier modificación a los contratos deberá formalizarse por escrito por parte de “LA CONVOCANTE”, los instrumentos legales respectivos serán suscritos por el servidor público que lo haya hecho en el contrato o quien lo sustituya o esté facultado para ello y deberán ser pactadas de común acuerdo entre “LA CONVOCANTE” y el proveedor.

[bookmark: _Toc409443171][bookmark: _Toc500763063][bookmark: _Toc186191833]2.3 FORMA DE ADJUDICACIÓN.

“LA CONVOCANTE” realizará la adjudicación por PARTIDA completa, al LICITANTE que haya ofertado las mejores condiciones para “LA CONVOCANTE”, cuya PROPOSICIÓN resulte solvente, siempre y cuando su precio resulte aceptable y conveniente y reúna conforme a los criterios de evaluación establecidos en la presente CONVOCATORIA, las condiciones legales, administrativas, técnicas y económicas requeridas, garantizando el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

La presente INVITACIÓN será adjudicada de conformidad con los artículos 40 fracción XIV de la Ley y 83 fracción II inciso h) de su Reglamento, a un solo LICITANTE que cumpla y garantice las condiciones solicitadas en la presente convocatoria, su ANEXO TÉCNICO NO. 1 y presente el costo total más bajo de acuerdo con el Formato A2. Formato de Propuesta Económica de la Convocatoria, y cumpla con los requisitos legales, técnicos y económicos establecidos en la convocatoria, siendo obligatorio para los Licitantes cotizar la totalidad de las coberturas requeridas, el no cotizar el total de los consecutivos del ANEXO TÉCNICO NO. 1, será motivo para desechar la propuesta.

Los LICITANTES se obligan a proponer, incluyendo en su oferta económica el costo total, así como en su oferta técnica las especificaciones descritas en el apartado de la descripción de los servicios de esta Convocatoria de acuerdo al ANEXO TÉCNICO NO. 1.

No se considerarán las propuestas que indiquen únicamente “cumple con lo requerido” o frase similar. El no detallar el alcance del servicio solicitado será motivo para desechar la propuesta.

Los licitantes deberán verificar el alcance de los servicios requeridos en esta Convocatoria y sus anexos, ya que, una vez iniciado el acto de presentación y apertura de ofertas técnicas y económicas, no se aceptará por ningún motivo modificar sus propuestas.

La adjudicación del contrato será para él licitante que presente las propuestas que resulten solventes porque reúnen las condiciones legales, técnicas y económicas requeridas por “LA CONVOCANTE” y por tanto garantizan satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

El incumplimiento a las especificaciones técnicas y requerimientos solicitados en esta Convocatoria, sus anexos, así como lo acordado en la (s) Juntas) de Aclaraciones, será motivo para desechar las propuestas.

[bookmark: _Toc409443172][bookmark: _Toc500763064]2.4 MODELO DEL CONTRATO.

Se agrega el modelo de CONTRATO como ANEXO 2. MODELO DE CONTRATO, en apego a lo dispuesto en los artículos 67 de la LAASSP y 83 fracción II, inciso i) del RLAASSP, el cual será empleado para formalizar los derechos y obligaciones que se deriven de la presente licitación, el cual contiene en lo aplicable, los términos y condiciones previstos en el artículo 66, de la LAASSP, mismos que serán obligatorios para el licitante que resulte adjudicado, en el entendido de que su contenido será adecuado, en lo conducente, con motivo de lo determinado en la(s) junta(s) de aclaraciones y a lo que de acuerdo con lo ofertado en la proposición del licitante, le haya sido adjudicado en el fallo.

De conformidad con lo dispuesto por los artículos 67 de la LAASSP y 152 segundo párrafo del RLAASSP, “LA CONVOCANTE” incorporará en Compras Mx, en la Bitácora Electrónica de Seguimiento de Adquisiciones (BESA), la información de los contratos que se deriven de este procedimiento e integrarán el expediente con el soporte documental generado en cada caso, verificará su ejecución y realizarán los pagos de manera oportuna como lo prevé el artículo 73 de la LAASSP.

En caso de discrepancia entre el contenido del modelo del Contrato y la presente CONVOCATORIA, prevalecerá lo establecido en la CONVOCATORIA y sus juntas de aclaraciones, tal y como lo establece el artículo 66 segundo párrafo de la LAASSP.

[bookmark: _Toc378234089][bookmark: _Toc378241868][bookmark: _Toc378245526][bookmark: _Toc378581385][bookmark: _Toc378585757][bookmark: _Toc378586874][bookmark: _Toc384132997][bookmark: _Toc384140323][bookmark: _Toc384144223][bookmark: _Toc384631366][bookmark: _Toc385932576][bookmark: _Toc388367759][bookmark: _Toc388369271][bookmark: _Toc388870849][bookmark: _Toc389232478][bookmark: _Toc389739681][bookmark: _Toc391454705][bookmark: _Toc393285973][bookmark: _Toc397540676][bookmark: _Toc397540709][bookmark: _Toc409443173][bookmark: _Toc409443386][bookmark: _Toc409443446][bookmark: _Toc416267908][bookmark: _Toc424228441][bookmark: _Toc491863750][bookmark: _Toc491864227][bookmark: _Toc491864284][bookmark: _Toc500763065][bookmark: _Toc500763271][bookmark: _Toc503784191][bookmark: _Toc65569819][bookmark: _Toc65575263][bookmark: _Toc65576279][bookmark: _Toc67585127][bookmark: _Toc67585273][bookmark: _Toc110530527][bookmark: _Toc110530591][bookmark: _Toc110531916][bookmark: _Toc112083920][bookmark: _Toc116996368][bookmark: _Hlk190705345]3. FORMA Y TÉRMINOS QUE REGIRÁN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE PROCEDIMIENTO.

[bookmark: _Toc409443174][bookmark: _Toc500763066]3.1 REDUCCIÓN DE PLAZOS.

Para el presente procedimiento de contratación no aplica la reducción de plazos, ya que por tratarse de una INVITACIÓN se observará el plazo señalado en el artículo 56 fracción IV de la Ley.

[bookmark: _Toc409443175][bookmark: _Toc500763067][bookmark: _Hlk190705408]3.2 CALENDARIO DE ACTOS Y LUGAR DONDE SE DESARROLLARÁN.

	ACTO
	FECHA Y HORA
	UBICACIÓN

	Publicación de la CONVOCATORIA 
	19 de febrero del 2026
	Por medio de Compras Mx en la siguiente dirección electrónica:  

https://comprasmx.buengobierno.gob.mx/sitiopublico/#/



	Recepción de solicitudes de aclaración a las bases de participación de la INVITACIÓN
	26 de febrero del 2026 a las 11:00 horas
	

	Junta de Aclaraciones
	27 de febrero del 2026 a las 11:00 horas
	

	Presentación y Apertura de Proposiciones
	06 de marzo del 2026  las 11:00 horas
	

	Notificación de Fallo
	11 de marzo del 2026 a las 11:00 horas
	

	Fecha de formalización del CONTRATO
	17 de marzo de 2026

	La formalización del contrato se realizará a través de Compras Mx, a través del Módulo de Formalización de Instrumentos Jurídicos, señalado en el numeral 2.4 de la presente CONVOCATORIA, para la utilización del Módulo de Formalización de Instrumentos Jurídicos, derivados de los procedimientos de contratación al amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público y de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas.

https://upcp-compranet.buengobierno.gob.mx/




[bookmark: _Hlk190705463]Todos los actos se realizarán de conformidad con lo establecido en el artículo 36 de la LAASSP; y el medio a utilizar será a través de Compras Mx, https://comprasmx.buengobierno.gob.mx/sitiopublico/#/.

El horario que regirá a los diferentes actos del procedimiento de INVITACIÓN será de conformidad con la zona horaria de la Ciudad de México.

De conformidad con el artículo 35 décimo párrafo de la LAASSP, en los actos de esta INVITACIÓN podrá asistir cualquier persona que manifieste su interés por escrito para estar presente en calidad de observador, bajo la condición de que deberá registrar su asistencia e identificarse a través de documento oficial tal como Credencial de Elector, Cartilla del Servicio Militar Nacional, Pasaporte o Cédula Profesional y abstenerse de intervenir en cualquier forma en el desarrollo de los mismos.

[bookmark: _Toc409443176][bookmark: _Toc500763068][bookmark: _Hlk190705499]3.2.1 VISITA A LAS INSTALACIONES.

a) Visita a las instalaciones de “LA CONVOCANTE”.

No Aplica.

b) Visita a las instalaciones de los LICITANTES.

“LA CONVOCANTE” en cualquier momento durante el procedimiento de la INVITACIÓN podrá visitar las instalaciones de los licitantes para corroborar su existencia; así como realizar las investigaciones o compulsas, o ambas, que considere necesarias para verificar la veracidad de la información proporcionada.

[bookmark: _Toc409443177][bookmark: _Toc500763069][bookmark: _Hlk190705585]3.2.2 JUNTA DE ACLARACIONES.

En observancia al artículo 44 de la LAASSP, las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la CONVOCATORIA, deberán enviar las solicitudes de aclaración, utilizando el formato que genera Compras Mx, conjuntamente con el Manifiesto de Interés, a través del cual señale bajo protesta de decir verdad, su interés en participar en el procedimiento de contratación, el cual deberá ser requisitado también en Compras Mx. 

Conforme lo señalado en el artículo 91, fracción VI, del RLAASSP, las solicitudes de aclaración que sean recibidas con posterioridad al plazo previsto en el artículo 44 párrafo cuarto de la LAASSP, no serán contestadas por “LA CONVOCANTE” por resultar extemporáneas, debiéndose integrar al expediente respectivo; en caso de que algún LICITANTE presente nuevas solicitudes de aclaración en la junta correspondiente las deberá entregar por escrito y “LA CONVOCANTE” las recibirá, pero no les dará respuesta. En ambos supuestos, si el servidor público que presida la junta de aclaraciones considera necesario citar a una ulterior junta, “LA CONVOCANTE” deberá tomar en cuenta dichas solicitudes para responderlas.

El evento de Junta de Aclaraciones se llevará a cabo conforme a lo siguiente:

a) Las solicitudes de aclaración deberán plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los puntos contenidos en la CONVOCATORIA indicando el numeral o punto específico con el cual se relaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos señalados, serán desechadas por “LA CONVOCANTE”.

b) El escrito de interés con e.firma y las aclaraciones a la CONVOCATORIA deberán ser enviadas a través del sistema de Compras Mx.

c) La fecha límite de entrega de solicitudes de aclaración a los aspectos de la CONVOCATORIA, será a más tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora programada para la celebración del Acto de Junta de Aclaraciones, de conformidad con lo estipulado en el artículo 33 Bis cuarto párrafo de la LAASSP.

d) Se tomará como hora de recepción de las solicitudes de aclaración, la hora que registre el sistema Compras Mx al momento de su recepción.

e) Cuando las solicitudes de aclaración o el escrito antes señalado se presenten fuera del plazo previsto, las solicitudes de aclaración no serán contestadas por “LA CONVOCANTE”, por resultar extemporáneas, dejándose asentado lo relativo en el acta. En el caso de que el servidor público que preside la junta de aclaración decida celebrar una ulterior junta, dichas solicitudes serán tomadas en cuenta para responderlas, siempre y cuando se hayan recibido a más tardar veinticuatro horas previo a la celebración del nuevo acto, así como la presentación del escrito de interés en participar en los términos ya citados, informando a los LICITANTES la hora y, en su caso, fecha o lugar, en que se continuará con la Junta de Aclaraciones.

f) LA CONVOCANTE procederá a enviar, a través de Compras MX, las contestaciones a las solicitudes de aclaración recibidas, a partir de la hora y fecha señaladas en la convocatoria para la celebración de la junta de aclaraciones. Cuando en razón del número de solicitudes de aclaración recibidas o algún otro factor no imputable a la convocante y que sea acreditable, el servidor público que presida la junta de aclaraciones, informará a los LICITANTES si se suspende la sesión para reanudarla en hora o fecha posterior a efecto de que las respuestas sean remitidas.

g)  Con el envío de las respuestas a que se refiere el párrafo anterior, LA CONVOCANTE informará a los LICITANTES, atendiendo al número de solicitudes de aclaración contestadas, el plazo que estos tendrán para formular las solicitudes de aclaraciones que consideren necesarias con relación a las respuestas remitidas, así como, el plazo que éstos tendrán para formular las preguntas que consideren necesarias en relación con las respuestas remitidas.

h) Dicho plazo no podrá ser inferior a 6 (seis) ni superior a 48 (cuarenta y ocho) horas conforme al artículo 91, fracción I segundo párrafo, del RLAASSP. Una vez recibidas las solicitudes de aclaraciones a las respuestas otorgadas por la convocante, ésta informará a los licitantes el plazo máximo en el que enviará las contestaciones correspondientes.

Las modificaciones y aclaraciones derivadas de este evento, serán parte integrante de esta CONVOCATORIA y deberán ser consideradas por los LICITANTES en la elaboración de su PROPOSICIÓN.

Con el objeto de agilizar la Junta de Aclaraciones, se solicita a los LICITANTES remitir sus preguntas en formato editable (Excel) o en formato Word, a través de Compras Mx, por tratarse de una INVITACIÓN electrónica. Las preguntas recibidas con posterioridad por resultar extemporáneas, no serán contestadas y se integran al expediente respectivo. De resultar necesario, la fecha señalada en la convocatoria para realizar acto de presentación y apertura de proposiciones podrá diferirse.

El acta de Junta de Aclaraciones y su contenido se difundirá a través de Compras Mx, el mismo día en que se emita, en el entendido de que este procedimiento sustituye a la notificación personal. En el supuesto de recibir preguntas “LA CONVOCANTE” informará a los licitantes el plazo máximo en el que se enviará las contestaciones correspondientes, caso contrario, la fecha para la presentación y apertura de proposiciones será la originalmente establecida en el cronograma de la presente convocatoria. 

[bookmark: _Toc409443178][bookmark: _Toc500763070]3.2.3 	PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

Las proposiciones presentadas vía Compras Mx deberán ser firmadas electrónicamente con la e.firma, en apego a lo dispuesto en el artículo 37, último párrafo, de la LAASSP y 95 del RLAASSP, así como los numerales 14 y 16 del ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberán observar para la utilización del Sistema Electrónico de Información Pública Gubernamental denominado CompraNet (actualmente Compras Mx).

Las proposiciones deberán elaborarse conforme a lo señalado en esta CONVOCATORIA en formatos Word, Excel y PDF. 

Preferentemente, identificarán cada una de las páginas que integran las proposiciones con los datos siguientes: número de INVITACIÓN y número de página, cuando ello técnicamente sea posible; dicha identificación deberá reflejarse, en su caso en la impresión que se realice de los documentos durante el acto de presentación y apertura de las proposiciones.

Cada uno de los documentos que integren la PROPOSICIÓN y aquéllos distintos a ésta, deberán estar foliados en todas las páginas que los integren (en caso de una página en blanco, poner “Sin texto”). Se deberán numerar de manera individual las propuestas técnica y económica, así como la documentación legal administrativa, conforme a lo dispuesto en el artículo 95 del RLAASSP, iniciando la numeración de cada propuesta, así como la documentación legal administrativa, con el número uno, y concluyendo con el correspondiente a la cantidad de hojas que contenga.

El día, el lugar y la hora señalada para la celebración de este acto, se cerrará el recinto y no se permitirá la entrada a ninguna persona ajena al acto y se desarrollará de la siguiente forma:

a. El servidor público facultado para presidir el acto, declarará su inicio y será la única persona facultada para tomar todas las decisiones durante su realización.

b. Una vez iniciado el acto se ingresará a Compras Mx para verificar el envío de proposiciones por medios remotos de comunicación electrónica. Una vez que él o los licitantes envíen sus proposiciones a través de Compras Mx, éstas no podrán ser retiradas o dejarse sin efectos por lo que deberán considerarse vigentes hasta la conclusión de la INVITACIÓN.

c. Los licitantes deberán manifestar que la vigencia de sus proposiciones será hasta la conclusión de la INVITACIÓN.

d. Las proposiciones presentadas por él o los licitante (s) no deberá (n) estar condicionada(s) en ninguna de sus partes, por lo que de presentarse el caso, será causa expresa de desechamiento.

e. Se verificará si algún licitante se encuentra inhabilitado por resolución de la Secretaría Anticorrupción y Buen Gobierno y del Tribunal Federal de Justicia Administrativa en caso afirmativo no se recibirá su PROPOSICIÓN con fundamento en la fracción V del artículo 71 de la LAASSP.

f. El servidor público que presida el acto designará a quien proceda a descargar de Compras Mx las proposiciones recibidas a través de dicho medio en presencia de los servidores públicos asistentes, haciendo constar la documentación recibida sin evaluar su contenido de acuerdo a lo estipulado en el artículo 46 fracción I de la Ley.

g. Se procederá a la apertura de los sobres generados mediante el sistema Compras Mx, en el supuesto de que, durante el acto de presentación y apertura de proposiciones, por causas ajenas a la voluntad de “LA CONVOCANTE”, no sea posible abrir los sobres que contengan las propuestas enviadas por Compras Mx, el acto se reanudará a partir de que se restablezcan las condiciones que dieron origen a la interrupción, salvo lo previsto en el numeral 29 del ACUERDO, el cual contempla lo siguiente:

h. Los licitantes aceptan que se tendrán como no presentadas sus proposiciones y, en su caso, la documentación requerida por “LA CONVOCANTE”, cuando el archivo electrónico que contenga las proposiciones o demás información no pueda abrirse por tener algún virus informático o por cualquier otra causa ajena a la misma.

i. Acto seguido, en presencia de los que asistan al acto y en presencia el representante del Órgano Interno de Control en la Secretaría de Ciencias, Humanidades, Tecnología e Innovación en el INAOE, en caso de que éste asista, de acuerdo a lo señalado en los artículos 92 y 93 del RLAASSP se hará constar la documentación presentada sin entrar al análisis de su contenido, el cual se efectuará posteriormente durante el proceso de evaluación de propuestas, por lo que en términos del artículo 92, octavo párrafo del RLAASSP, no se podrá desechar ninguna propuesta durante este acto.

j. La evaluación económica será realizada por “LA CONVOCANTE” a través de la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales.

k. “LA CONVOCANTE” verificará a través de la Subdirección de Recursos Humanos, la congruencia entre la propuesta técnica y el ANEXO TÉCNICO NO. 1, de la presente CONVOCATORIA.

l. Si derivado de caso fortuito o fuerza mayor no fuera posible realizar el Acto de Presentación y Apertura de Proposiciones en la fecha señalada en la presente Convocatoria, se celebrará el día que señale “LA CONVOCANTE” a través de Compras Mx.

m. En el acta del evento se hará constar el importe total de cada una de las propuestas económicas recibidas; conforme al artículo 46, fracción II, de la LAASSP, se levantará el acta correspondiente que servirá de constancia de la celebración del acto de presentación y apertura de proposiciones, en la que se señalará lugar, fecha y hora en que se dará a conocer el fallo de la INVITACIÓN, fecha que deberá quedar comprendida dentro de los veinte días naturales siguientes a lo establecido para este acto y que podrá diferirse siempre que el nuevo plazo no exceda de 20 días naturales, contados a partir del plazo establecido originalmente. El acta será firmada por los asistentes, a los cuales se les entregará copia simple de la misma. La falta de firma de algún asistente no invalidará su contenido y efectos.

n. El acta del acto de presentación y apertura de proposiciones, será firmada electrónicamente por las personas servidoras públicas que intervienen en ella. Para efectos de notificación personal, será difundida el mismo día de su celebración en la plataforma Compras MX, así como en lo establecido en el artículo 84 de la LAASSP.

o. [bookmark: _Toc409443179][bookmark: _Toc500763071]Los licitantes podrán presentar una sola propuesta técnica y una económica para el presente procedimiento.

p. Una vez iniciado el acto de presentación de propuestas y apertura de ofertas técnicas y económicas de acuerdo a la fecha y hora establecidas en el cronograma, no se registrará a ningún participante ni observador y no se permitirá efectuar ninguna modificación o negociación a las condiciones de la Convocatoria o de las proposiciones que se licitan. Los licitantes que no presenten su propuesta en el horario y el medio señalado, quedarán descalificados sin derecho a inconformarse.

q. Las proposiciones técnicas y económicas deberán estar firmadas por el licitante o su representante legal en todas y cada una de las fojas que lo integran. 

r. Se procederá a la firma de las proposiciones técnicas y económicas por el servidor público designado por “LA CONVOCANTE”, y en su caso por el Órgano Interno de Control en la Secretaría de Ciencias, Humanidades, Tecnología e Innovación en el INAOE, dando lectura al importe total de cada una de las propuestas sin entrar al análisis detallado de su contenido.

El incumplimiento a los preceptos señalados, será motivo de descalificación.

3.2.4 FALLO.

La fecha del fallo se efectuará a la hora y en el lugar señalado en el apartado 3.2 “Calendario de actos y lugar donde se desarrollarán”, del numeral 3. “Forma y términos que regirán los diversos actos de este procedimiento” de la presente CONVOCATORIA, y se llevará a cabo conforme lo siguiente:

a) El servidor público de “LA CONVOCANTE” facultado para presidir el fallo, declarará el inicio del acto.

b) Se dará a conocer el fallo a los licitantes registrados, servidores públicos y a todas aquellas personas asistentes, el cual contendrá la información referida en el artículo 49 de la LAASSP.

c) Se levantará el acta correspondiente a la celebración del acto de fallo de la INVITACIÓN. El acta será firmada por los servidores públicos y en su caso, por los observadores, así mismo se les entregará copia simple del acta y en su caso, de los anexos correspondientes.

Al finalizar cada acto de la Junta(s) de Aclaraciones, Presentación y Apertura de PROPOSICIONES y Fallo de la INVITACIÓN se dará a conocer a través de Compras Mx, el mismo día que se emita, con fundamento en el artículo 50 segundo párrafo LAASSP, las actas correspondientes se difundirán en Compras Mx. Este procedimiento sustituye a la notificación personal.

Con fundamento en el artículo 46 primer párrafo de la LAASSP, con la notificación del fallo serán exigibles los derechos y obligaciones, sin perjuicio de la obligación de las partes de firmar el CONTRATO en la fecha y términos señalados en la presente CONVOCATORIA. 

[bookmark: _Toc409443180][bookmark: _Toc500763072]3.2.5 FIRMA DE INSTRUMENTO JURÍDICO. 

“LA CONVOCANTE”, formalizará un contrato específico considerando las mismas especificaciones técnicas y condiciones establecidas en la contratación.

El licitante que resulte adjudicado entregará a “LA CONVOCANTE”, un escrito firmado por su representante legal bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste que cuenta con los recursos económicos suficientes para poder prestar el Servicio de comedor Institucional.

Con la notificación del fallo por el que se adjudica el CONTRATO, las obligaciones derivada de este, serán exigibles sin perjuicio de la obligación de las partes de firmarlo dentro de los 15 días hábiles siguientes, con fundamento en el artículo 67 de la LAASSP, para ello el proveedor deberá entregar a “LA CONVOCANTE” la documentación que a continuación se detalla, de lo contrario se dará vista al OIC en la Secretaría de Ciencias, Humanidades, Tecnología e Innovación en el INAOE. 

Adjudicación del Contrato.

Con base en los artículos 40 fracción XIV, 47 y 48 de “La Ley”, 83 fracción II inciso H) de su Reglamento, en esta INVITACIÓN se adjudicará en su totalidad a un solo licitante cuya propuesta legal y técnica cumpla con los requisitos solicitados, hubiese ofrecido la propuesta económica más baja y que los precios de su propuesta económica sean aceptables y convenientes.

En el caso que se obtuviera un empate entre dos o más licitantes de conformidad con lo establecido en el artículo 48 de “La Ley” y 102 de su Reglamento, se deberá adjudicar el contrato respectivo en primer término a las microempresas, posteriormente se considerará a las pequeñas empresas y en caso de no contarse con alguna de las anteriores se adjudicará a la que tenga el carácter de mediana empresa y si no participan licitantes con carácter de MIPYMES, se adjudicará a la gran empresa.

De subsistir el empate entre empresas de la misma estratificación de los sectores señalados en el párrafo anterior o de no haber empresas de este sector y el empate se diera entre licitantes que no tienen el carácter de MIPYMES, se realizará la adjudicación del contrato a favor del licitante que resulte adjudicado del sorteo por insaculación que realice “LA CONVOCANTE”, el cual consistirá en depositar en una urna o recipiente transparente las boletas con el nombre de cada licitante empatado, acto seguido se extraerá en primer lugar la boleta del licitante adjudicado y posteriormente las demás boletas de los licitantes que resultaron empatados en el consecutivo con lo cual se determinarán los subsecuentes lugares que ocuparán tales proposiciones.

Cuando “LA CONVOCANTE” requiera llevar a cabo el sorteo por insaculación, este se llevará a cabo a través de Compras Mx y se invitará al Órgano Interno de Control en la Secretaría de Ciencias, Humanidades, Tecnología e Innovación en el INAOE para que en su presencia se lleve a cabo dicho sorteo; se levantará acta que firmarán los asistentes, sin que la inasistencia, la negativa o falta de firma en el acta respectiva de los licitantes o invitados invalide el acto.

La contratación se sujetará al presupuesto que para tal efecto tiene autorizado “LA CONVOCANTE”.

Contra la resolución que contenga el fallo no procederá recurso alguno, sin embargo, podrán inconformarse ante la Secretaria de Anticorrupción y Buen Gobierno, (antes S.F.P.) de acuerdo a lo dispuesto en el punto 7 de las presentes bases de participación.

Firma del contrato

Para la formalización del contrato, el licitante adjudicado deberá presentar de acuerdo a lo establecido en la regla 2.1.28 de la Resolución Miscelánea Fiscal para 2026, publicada el día 28 de diciembre de 2025 en el Diario Oficial de la Federación, el documento actualizado expedido por el SAT en el que se emite la opinión sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales. (Este requisito únicamente aplicará cuando el monto que se adjudique exceda de $300,000.00 sin incluir I.V.A.).

El Licitante adjudicado deberá entregar a la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales de “LA CONVOCANTE”, el primer día hábil siguiente a la notificación del fallo, original o copia certificada y copia simple, para su cotejo, de la documentación siguiente:

	PERSONA MORAL

	Original para su cotejo y copia simple o copias certificadas del acta constitutiva y sus modificaciones estatutarias, en donde acredite su existencia legal y personalidad jurídica, mismas que deberán contener y señalar el objeto social en cumplimiento con la naturaleza del servicio a contratar y su inscripción en el Registro Público de la Propiedad y del Comercio.

	Original para su cotejo copia simple o copias certificadas del poder notarial del representante legal, en donde demuestre tener facultades para la firma del documento.

	

	Copia simple de la Cédula de Identificación Fiscal.

	Copia simple de la Opinión de Cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, en términos del artículo 32-D del Código Fiscal Federal y Opinión de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social.

	Original para su cotejo y copia simple de Identificación Oficial vigente (pasaporte, credencial para votar, licencia para conducir o cédula profesional), del representante legal que suscribirá el Contrato.

	Original para su cotejo y copia simple o copias certificadas del comprobante de domicilio con una antigüedad no mayor a 3 meses.

	Para efectos de pago, último estado de cuenta bancario con su clave bancaria estandarizada (CLABE) para darle de alta ante el Sistema Integral Administrativo.



	PERSONAS FÍSICAS

	Acta de nacimiento.

	Copia simple de la Cédula de Identificación Fiscal.

	Copia simple de la Opinión de Cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, en términos del artículo 32-D del Código Fiscal Federal y en caso de aplicar la Opinión de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social.

	Original para su cotejo y copia simple de Identificación Oficial vigente (pasaporte, credencial para votar, licencia para conducir o cédula profesional), de la persona que suscribió y firmo las proposiciones.

	Original para su cotejo y copia simple o copias certificadas del comprobante de domicilio con una antigüedad no mayor a 3 meses.

	Para efectos de pago, último estado de cuenta bancario con su clave bancaria estandarizada (CLABE) para darle de alta ante el Sistema Integral Administrativo.



“LA CONVOCANTE” podrá solicitar documentación complementaria a la establecida en la presente CONVOCATORIA, conforme a la normatividad aplicable para la formalización del CONTRATO respectivo. 

Con la notificación del fallo serán exigibles los derechos y obligaciones establecidas en el modelo de contrato (Anexo No. 2) y obliga a “LA CONVOCANTE” y al representante del licitante adjudicado a firmar el contrato correspondiente en las oficinas de la Dirección de Administración y Finanzas de “LA CONVOCANTE” el día y hora señalada en la presente Convocatoria; o bien, el día y hora en que se especifique en el fallo, el cual deberá quedar comprendido dentro de los 15 días hábiles siguientes al de la notificación del mismo.

Si el proveedor no firma el CONTRATO por causas imputables al mismo, conforme a lo señalado en este numeral, “LA CONVOCANTE”, sin necesidad de un nuevo procedimiento, podrá adjudicar el CONTRATO al LICITANTE que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con respecto a la PROPOSICIÓN inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento, de conformidad con lo asentado en el fallo, y así sucesivamente, en caso de que este último no acepte la adjudicación, de las que participaron en el procedimiento licitatorio. 

El PROVEEDOR a la firma del CONTRATO, deberá exhibir las opiniones en sentido positivo a nombre de su representada, observando la antigüedad máxima de treinta días naturales anteriores a la fecha de firma del CONTRATO (excepto Opinión del IMSS la cual será de 15 días naturales a partir de la emisión del fallo y la formalización del contrato), conforme se detalla a continuación: 

· Constancia de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales positiva y vigente, expedida por el SAT, en el que se emita opinión positiva de estar al corriente de sus obligaciones fiscales, previsto en la Regla 2.1.36, de la Resolución Miscelánea Fiscal Vigente.
· Opinión en sentido positivo y vigente del cumplimento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, en términos del “Acuerdo número ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico en sesión ordinaria de 27 de abril del presente 2025, por el que se aprobaron las Reglas de carácter general para la obtención de la opinión del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, así como su Anexo Único”, publicado en el DOF el 22 de septiembre de 2022 y su modificación ACUERDO ACDO.AS2.HCT.250423/106.P.DIR dictado en sesión ordinaria celebrada el día 25 de abril del presente 2025, por el que se aprobaron las Disposiciones transitorias aplicables a las Reglas de carácter general para la obtención de la opinión del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, publicadas el 22 de septiembre de 2022, publicado en el DOF el 4 de mayo de 2023.
· Opinión de Cumplimiento en sentido positivo y vigente de la constancia de situación fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, en términos del Acuerdo del H Consejo de Administración del INFONAVIT, por el que se emiten las Reglas de Obtención de la Constancia de Situación en Materia de Aportaciones Patronales y entero de descuentos vigente.

Asimismo, el PROVEEDOR deberá entregar previo a la formalización del CONTRATO, declaración escrita en papel membretado bajo protesta de decir verdad de no desempeñar empleo, cargo o comisión en el servicio público, en términos de lo dispuesto en la fracción IX del Artículo 49 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

El proveedor deberá formalizar el CONTRATO a través de Compras Mx, en términos del Manual de Operación (MANUAL) que contiene las directrices que se deberán observar en el Sistema Electrónico de Información Pública Gubernamental sobre Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios, Obras Públicas y Servicios relacionados con las mismas denominado Compras Mx, para la utilización del Módulo de Formalización de Instrumentos Jurídicos, derivados de los procedimientos de contratación al amparo de la  LAASSP y de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas.

El PROVEEDOR se obliga a: 

a) Cumplir con lo estipulado en el ANEXO TÉCNICO NO. 1  
b) Entregar a “LA CONVOCANTE” la documentación que se señala en el presente numeral.

De conformidad con lo dispuesto por los artículos 67 de la LAASSP “LA CONVOCANTE” incorporarán en Compras Mx la información del CONTRATO que se derive de este procedimiento e integrará el expediente con el soporte documental generado, verificará su ejecución y realizará los pagos de manera oportuna como lo prevé el artículo 73 de la LAASSP.

En caso de discrepancia entre el contenido del modelo de CONTRATO y la presente CONVOCATORIA, prevalecerá lo establecido en la CONVOCATORIA y sus juntas de aclaraciones, tal y como lo establece el artículo 66, penúltimo párrafo, de la LAASSP.

[bookmark: _Toc409443181][bookmark: _Toc500763073]3.3 RECEPCIÓN DE PROPOSICIONES VÍA SERVICIO POSTAL O MENSAJERÍA.

Para el presente procedimiento NO se recibirán proposiciones enviadas a través de servicio postal o de mensajería.

[bookmark: _Toc409443182][bookmark: _Toc500763074]3.4 VIGENCIA DE LAS PROPOSICIONES.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podrán retirarse o dejarse sin efecto, por lo que se considerarán vigentes dentro del procedimiento hasta su conclusión.
[bookmark: _Toc409443183][bookmark: _Toc500763075]3.5 PROPOSICIONES CONJUNTAS.

En este procedimiento se aceptarán PROPOSICIONES conjuntas por lo que deberá presentar el convenio correspondiente conforme a lo establecido en el artículo 45 de la LAASSP y 88 del RLAASSP, entre dos o más personas podrán presentar conjuntamente una PROPOSICIÓN sin necesidad de constituir una sociedad, o una nueva sociedad en caso de personas morales; para tales efectos, en la PROPOSICIÓN y en el CONTRATO se establecerán con precisión las obligaciones de cada una de ellas, así como la manera en que se exigirá su cumplimiento, debe señalarse que en caso de PROPOSICIONES conjuntas los firmantes del convenio de participación conjunta, los LICITANTES se obligan de manera solidaria a su cumplimiento. En este supuesto la PROPOSICIÓN será firmada por el representante común que para ese acto haya sido designado por el grupo de personas, por los medios de identificación electrónica autorizados por “LA CONVOCANTE”, utilizando la e.firma.

Cualquiera de los integrantes de la agrupación que participará de manera conjunta podrá presentar el escrito mediante el cual manifieste su interés en participar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de contratación.

En el acto de presentación y apertura de PROPOSICIONES, el representante común de la agrupación que participe de manera conjunta deberá señalar que la PROPOSICIÓN se presenta de forma conjunta.

El convenio a que se hace referencia se presentará con la PROPOSICIÓN, en el entendido de que, para el caso de los LICITANTES que lo hubieren presentado y resulten adjudicados, formará parte integrante del CONTRATO respectivo como uno de sus anexos.

Cuando la PROPOSICIÓN conjunta resulte adjudicada, el CONTRATO, deberá ser firmado por las personas a que hace referencia el penúltimo párrafo del artículo 44 del RLAASSP.

Asimismo, el representante común que se haya designado en el citado convenio por el grupo de personas, deberá contar con e.firma.

Dicho convenio deberá apegarse a lo dispuesto por la Ley Federal de Competencia Económica en Materia de Prácticas Monopólicas y Concentraciones.

Además de considerar lo dispuesto en el artículo 88 del RLAASSP, los interesados deberán cumplir los siguientes aspectos: 

a) Los LICITANTES deberán cumplir con todos los requisitos técnicos solicitados, ya sea separada o conjuntamente, su PROPOSICIÓN deberá de precisar las obligaciones de cada uno de los consorciados frente a “LA CONVOCANTE” de tal manera que se cumpla con todos los requisitos que se incluyen en esta CONVOCATORIA y señalando la responsabilidad de cada una de ellas para la entrega de los servicios.

b) Asimismo, los interesados que presenten en forma conjunta (grupo) PROPOSICIONES, deberán presentar de manera individual la documentación solicitada en el apartado 6.3 “DOCUMENTACIÓN LEGAL-ADMINISTRATIVA” del numeral 6. “DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES” de esta CONVOCATORIA, de conformidad con lo dispuesto por el artículo 83, fracción VI, del RLAASSP.

c) La PROPOSICIÓN deberá ser firmada por el representante común que para este efecto y acto haya sido designado por los consolidados, conforme lo establece el artículo 45, cuarto párrafo, de la LAASSP.

[bookmark: _Toc409443184][bookmark: _Toc500763076]3.6 PROPUESTA ÚNICA POR LICITANTE.

Los LICITANTES solo podrán presentar una PROPOSICIÓN por la PARTIDA ÚNICA para la presente INVITACIÓN, ya sea de manera individual o conjunta.

[bookmark: _Toc409443185][bookmark: _Toc500763077]3.7 PRESENTACIÓN DE DOCUMENTACIÓN.

Los LICITANTES deberán presentar sus PROPOSICIONES vía electrónica a través de Compras Mx, enviando por ese mismo medio la documentación que conforma las propuestas técnica, económica y documentación legal-administrativa o cualquier otro documento que forme parte de su PROPOSICIÓN.

[bookmark: _Toc409443186][bookmark: _Toc500763078]3.8 REGISTRO Y REVISIÓN PRELIMINAR. 

No aplica.

[bookmark: _Toc409443187][bookmark: _Toc500763079]3.9 ACREDITACIÓN DE EXISTENCIA LEGAL.

Los LICITANTES deberán de acreditar su existencia legal y en su caso, la personalidad jurídica del representante legal o apoderado legal, para cumplir con la información requerida, podrá elaborarse tomando como modelo el Formato B., de la presente CONVOCATORIA. En dicho formato deberá incluirse en el rubro de descripción del objeto social, la actividad comercial o profesionales que estén relacionadas con los servicios objeto de la presente INVITACIÓN, misma que se encuentre prevista en el Acta Constitutiva o sus reformas.

Los LICITANTES presentarán como parte de la PROPOSICIÓN, copia simple por ambos lados de su identificación oficial vigente con fotografía, tratándose de personas físicas y, en el caso de personas morales, de la persona que firme la PROPOSICIÓN, en términos de lo dispuesto por la fracción X del artículo 48 del RLAASSP.

[bookmark: _Toc409443188][bookmark: _Toc500763080]3.10. PARTE O PARTES DE LAS PROPOSICIONES QUE SE RUBRICARÁN EN EL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

[bookmark: _Toc54964811][bookmark: _Toc54952154][bookmark: _Toc54896453][bookmark: _Toc52518811]Las proposiciones presentadas podrán ser rubricadas por el servidor público facultado para presidir el acto, quien rubricará únicamente los formatos de Propuestas Técnicas y Económicas presentadas por los licitantes y que para efectos constarán documentalmente.

[bookmark: _Toc409443189][bookmark: _Toc500763081]3.11 INDICACIONES RELATIVAS AL FALLO Y FIRMA DEL CONTRATO.

La fecha del acto de fallo y la firma del CONTRATO se efectuará conforme a lo señalado en el apartado 3.2 “CALENDARIO DE ACTOS Y LUGAR DONDE SE DESARROLLARÁN” del numeral 3. “FORMA Y TÉRMINOS QUE REGIRÁN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE PROCEDIMIENTO” de esta CONVOCATORIA.

[bookmark: _Toc409443190][bookmark: _Toc500763082]3.12. GARANTÍAS.

a) Garantía de Cumplimiento de contrato

La garantía de cumplimiento del contrato deberá constituirse por el licitante adjudicado de acuerdo a lo estipulado en los artículos 69 fracción II Y 70 fracción II de la LAASSP a favor del Instituto Nacional de Astrofísica, Óptica y Electrónica, mediante fianza expedida por una institución debidamente autorizada para operar en el país y se otorgará en la misma moneda que se haya presentado la oferta por un importe del 10% del monto máximo a contratar, será indivisible, con una vigencia que cubra el período correspondiente al contrato, debiendo presentarla a más tardar dentro de los diez días naturales siguientes a la firma del contrato.

Si no se presenta la garantía de cumplimiento de contrato en los términos antes mencionados por causas imputables al licitante, se dará inicio al procedimiento de rescisión del contrato y se aplicarán las sanciones que correspondan conforme se establece los artículos 77, 89 y 90 de la LAASSP.

Se anexa texto que deberá contener la fianza, de acuerdo a la normatividad institucional vigente, (Anexo No. 3). Los gastos en que se incurran por la expedición de las fianzas de garantía de cumplimiento del contrato, así como la póliza de seguro de responsabilidad civil correrán por cuenta del licitante.

Se hará efectiva la fianza relativa al cumplimiento del contrato cuando se incurra en la rescisión del mismo.

b) Póliza de responsabilidad civil

Los LICITANTES se obligan a contratar una póliza de seguro por su cuenta y a su costa, expedida dentro de los diez primeros días de la celebración del contrato, por una Institución Nacional de Seguros, debidamente autorizada, en la cual se incluya la cobertura de responsabilidad civil, que ampare los daños y perjuicios y que ocasione a los bienes y personal de “LA CONVOCANTE”, así como, los que cause a terceros en sus bienes o personas, con motivo de la prestación del Servicio de comedor Institucional.

[bookmark: _Toc409443192][bookmark: _Toc500763085]3.13 FORMA DE PAGO.
Las condiciones de pago serán de acuerdo a lo siguiente: 

a) Los precios serán fijos durante la vigencia del contrato, por ningún motivo se podrá solicitar incremento a los precios otorgados en las proposiciones.
b) “LA CONVOCANTE” cubrirá únicamente el Impuesto al Valor Agregado (IVA), por lo que otros impuestos estarán a cargo del licitante adjudicado.
c) El pago se realizará cada quince días, mediante transferencia bancaria, previa verificación, validación y aceptación del servicio prestado a entera satisfacción del área requirente y administrativa.
d) Para el trámite de pago, el proveedor deberá entregar factura y xml y demás documentación que “LA CONVOCANTE” considere necesaria, mismas que deberán ser revisadas y aprobadas por el área técnica y administrativa respectivamente, en caso de que la factura no cumpla con lo establecido en los artículos 29 y 29-A del Código Fiscal de la Federación, así como en la legislación fiscal vigente, o presente errores, el área requirente y administradora notificará mediante correo electrónico al Licitante adjudicado las deficiencias que deberá corregir, dentro de los tres días hábiles siguientes al de su recepción. El periodo que transcurra a partir del envío del correo electrónico y hasta que el Licitante adjudicado presente las correcciones solicitadas, no se computarán para efectos del artículo 73 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.
e) No se otorgarán pagos progresivos.

El licitante que resulte adjudicado se obliga a cubrir las erogaciones que deban realizarse por conceptos omitidos en su propuesta.

Impuestos.

Todo impuesto y/o derecho causado por motivo de los servicios ofertados, serán a cargo del licitante. “LA CONVOCANTE” únicamente pagará el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (IVA) mismo que deberá desglosarse al totalizar la oferta.

Los comprobantes que presente el proveedor adjudicado, deberán contener los requisitos establecidos en el Código Fiscal de la Federación y su Reglamento vigentes.

[bookmark: _Toc409443193][bookmark: _Toc500763086]3.14 PENAS CONVENCIONALES, CAUSAS DE PENALIZACIÓN, SANCIONES Y DEDUCCIONES.

[bookmark: _Toc409443194][bookmark: _Toc500763087]3.14.1 PENAS CONVENCIONALES. 

En el supuesto de que el Proveedor incurra en atraso en la prestación de los servicios se aplicará la penalización conforme se detalla en el ANEXO TÉCNICO No. 1, en sus Cláusulas de Estándares de Servicio y Penas Convencionales, y demás aplicables a penas convencionales estipulados. Las penalizaciones que no consideren sanción dentro del ANEXO TÉCNICO No.1 se aplicarán el 5 % (cinco por ciento) por cada día natural de atraso en el incumplimiento de sus obligaciones, y serán determinadas en función del valor de los servicios no entregados en el mes que corresponda, sin considerar el IVA. 
 
3.14.2 CAUSAS DE PENALIZACIÓN.

Las penas convencionales quedarán establecidas en el contrato correspondiente.

En caso de que el servicio no se preste conforme a las especificaciones del contrato, así como en los términos de estas Bases de Participación y sus Anexos que integran la Propuesta y lo acordado en la (s) junta (s) de Aclaraciones, el incumplimiento será motivo de penalización conforme se detalla en el ANEXO TÉCNICO No. 1, en sus Secciones de Estándares de Servicio y Penas Convencionales, y demás aplicables a penas convencionales estipulados en el Anexo.

Para cubrir las penas convencionales por mora, deberá presentar en la Caja General de “LA CONVOCANTE”, efectivo, transferencia o cheque certificado con el importe total de la penalización a favor de “LA CONVOCANTE”, presentando copia de pago a la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Las penalizaciones tendrán como objeto resarcir los daños y perjuicios ocasionados a “LA CONVOCANTE” con motivo de incumplimiento.

3.14.3 SANCIONES.

En caso de incumplimiento al contrato se harán efectivas las distintas sanciones que estipulan las disposiciones legales vigentes en la materia y tendrán como objeto resarcir los daños y perjuicios ocasionados a “LA CONVOCANTE” con motivo de dicho incumplimiento.

3.14.4 DEDUCCIONES.

[bookmark: _Toc409443196]No aplica 

[bookmark: _Toc500763089]3.15 TERMINACIÓN ANTICIPADA.

De conformidad con lo establecido en el artículo 78 de la LAASSP, “LA CONVOCANTE”, se reserva el derecho de terminar anticipadamente el CONTRATO,  sin responsabilidad y penalización para él, cuando concurran razones de interés general, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de los SERVICIOS originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaría algún daño o perjuicio a “LA CONVOCANTE”, o cuando se determine la nulidad total o parcial de los actos del procedimiento, con motivo de la resolución de una inconformidad emitida por el OIC en la Secretaría de Ciencias, Humanidades, Tecnología e Innovación en el INAOE, sin responsabilidad alguna para “LA CONVOCANTE” y mediante dictamen, éstas sustentarán tales razones o las causas justificadas que dieron origen a la misma, así como en su caso, en estos supuestos “LA CONVOCANTE” previa solicitud por escrito reembolsarán al PROVEEDOR, los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el procedimiento. 

[bookmark: _Toc409443197][bookmark: _Toc500763090]3.16 RESCISIÓN ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.

Cuando el PROVEEDOR incumpla con las obligaciones pactadas en esta CONVOCATORIA y en el CONTRATO, se procederá a la rescisión administrativa del contrato sin responsabilidad alguna para esta y sin necesidad de Declaración Judicial previa, de conformidad a lo establecido en el artículo 54 de la LAASSP y el apartado 4.3.5. del Manual Administrativo de Aplicación General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público (MAAGMAASSP), si el PROVEEDOR incurriera en cualquiera de los siguientes casos, de manera enunciativa:

a) Ser declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o análoga que afecte su patrimonio. 
b) En caso de que el PROVEEDOR no proporcione a “LA CONVOCANTE” los datos necesarios que le permita la inspección, vigilancia, supervisión, comprobación de la entrega de los servicios, de conformidad con lo establecido en el CONTRATO y en la presente CONVOCATORIA.
c) Transferir en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente procedimiento y del contrato a un tercero ajeno a la relación contractual.
d) Ceder los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa y por escrito de “LA CONVOCANTE”. 
e) Contravenir los términos pactados para la prestación del servicio establecido en el CONTRATO.
f) Por el incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo del PROVEEDOR previstas en el CONTRATO.
g) Cuando se agote el monto límite de aplicación de las sanciones en el CONTRATO. 
h) En caso de que compruebe la falsedad parcial o totalmente de alguna manifestación, información o documentación proporcionada para efectos del CONTRATO.
i) Suspender total o parcialmente y sin causa justificada el servicio objeto del CONTRATO. 
j) No proporcionar a los Órganos de Fiscalización, la información que le sea requerida con motivo de las auditorías, visitas e inspecciones que realicen.  
k) Incumplir cualquier obligación distinta de las anteriores y derivadas del CONTRATO.
l) Suspender total o parcialmente y sin causa justificada el servicio objeto del CONTRATO. 
m) Cuando el licitante adjudicado no formalice el contrato en el plazo establecido por “LA CONVOCANTE” podrá rescindir el contrato y adjudicar el servicio objeto de la presente INVITACIÓN al participante que haya presentado la siguiente proposición más baja y así sucesivamente siempre que el monto no sea superior al 10% de la postura inicial.
n) Cuando las penalizaciones lleguen al 10% del monto total del contrato antes de IVA.
o) “LA CONVOCANTE” se reserva el derecho de rescindir el contrato cuando por la gravedad de un problema, así lo amerite.
p) En los casos no expresamente señalados en el texto de esta Convocatoria de INVITACIÓN, “LA CONVOCANTE” hará aplicables las distintas sanciones establecidas en la Ley y disposiciones legales vigentes.
q) Cuando por necesidad de “LA CONVOCANTE” decida cancelar el contrato, mismo que realizará el aviso al licitante adjudicado 30 días previos a la fecha de cancelación y este último aplicará la cancelación a prorrata, realizando la devolución de la prima no devengada en un plazo no mayor de 15 días hábiles.
r) Por la gravedad o reincidencia del problema, sin responsabilidad de y para “LA CONVOCANTE”.

[bookmark: _Toc378234090][bookmark: _Toc378241869][bookmark: _Toc378245527][bookmark: _Toc378581386][bookmark: _Toc378585758][bookmark: _Toc378586875][bookmark: _Toc384132998][bookmark: _Toc384140324][bookmark: _Toc384144224][bookmark: _Toc384631367][bookmark: _Toc385932577][bookmark: _Toc388367760][bookmark: _Toc388369272][bookmark: _Toc388870850][bookmark: _Toc389232479][bookmark: _Toc389739682][bookmark: _Toc391454706][bookmark: _Toc393285974][bookmark: _Toc397540677][bookmark: _Toc397540710][bookmark: _Toc409443198][bookmark: _Toc409443387][bookmark: _Toc409443447][bookmark: _Toc416267909][bookmark: _Toc424228442][bookmark: _Toc491863751][bookmark: _Toc491864228][bookmark: _Toc491864285][bookmark: _Toc500763091][bookmark: _Toc500763272][bookmark: _Toc503784192][bookmark: _Toc65569820][bookmark: _Toc65575264][bookmark: _Toc65576280][bookmark: _Toc67585128][bookmark: _Toc67585274][bookmark: _Toc110530528][bookmark: _Toc110530592][bookmark: _Toc110531917][bookmark: _Toc112083921][bookmark: _Toc116996369]4. REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR.

Los licitantes deberán considerar lo siguiente:
[bookmark: _4.2_Propuesta_económica.][bookmark: _4.1_Propuesta_técnica.]
a. Entregar la documentación o información a que se refiere el numeral 6 “DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES” de esta CONVOCATORIA, en la hora señalada en el apartado 3.2. “CALENDARIO DE ACTOS Y LUGAR DONDE SE DESARROLLARÁN”, del numeral 3 “FORMA Y TÉRMINOS QUE REGIRÁN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE PROCEDIMIENTO”, a través de Compras Mx.

b. Deberán presentar sus propuestas debiendo sujetarse a los requisitos de la presente CONVOCATORIA y sus Anexos.

c. Las PROPOSICIONES presentadas vía Compras Mx deberán ser firmadas electrónicamente con la e.firma, en apego a lo dispuesto en el Artículo 36 de la LAASSP y 95 del RLAASSP. 

d. Cada uno de los documentos que integren la PROPOSICIÓN y aquéllos distintos a ésta, deberán estar foliados en todas y cada una de las hojas que las integren. Al efecto, se deberá numerar la propuesta técnica, otra numeración para la propuesta económica y una más para el resto de los documentos que entregue el LICITANTE.

En el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en el párrafo anterior carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, “LA CONVOCANTE” no podrá desechar la PROPOSICIÓN. En el supuesto de que falte alguna hoja y la omisión pueda ser cubierta con información contenida en la propia PROPOSICIÓN o con los documentos distintos a la misma, “LA CONVOCANTE” tampoco podrá desechar la PROPOSICIÓN.

e. La propuesta técnica deberá presentarse considerando las condiciones contenidas en el ANEXO TÉCNICO NO. 1, de la presente CONVOCATORIA, donde se describirán de manera clara y precisa, las características técnicas de los servicios requeridos, sin indicar el costo.

f. La propuesta económica podrá presentarse conforme al Formato A2. Formato de Propuesta Económica de la presente CONVOCATORIA.

g. Los precios unitarios serán fijos a partir de la entrega de la PROPOSICIÓN y durante la vigencia del CONTRATO y no estará sujeto a decremento o incremento.

h. Las propuestas que no contengan los requisitos que se enlistan a continuación, mismos que se consideran indispensables para evaluar las proposiciones, afectarán su solvencia y, por lo tanto, serán desechadas:

I. Numeral 6 “DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES” apartado 6.1. “PROPUESTA TÉCNICA” incisos a), b) y c)

II. Numeral 6 “DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES” apartado 6.2. “PROPUESTA ECONÓMICA” Formato A2.

III. Numeral 6 “DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES” numeral. 6.3. “DOCUMENTACIÓN LEGAL ADMINISTRATIVA” a), b), c), d), e), f), g), h) y j), de presentar PROPOSICIÓN conjunta el inciso i).
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Serán causas de desechamiento de las proposiciones las siguientes:

a) [bookmark: _Toc4060387][bookmark: _Toc536206045]Que no cumplan con alguno de los requisitos establecidos como obligatorios, establecidos como requisitos de participación.
b) El incumplimiento en el contenido de los documentos o requisitos establecidos en el punto 6.2 como indispensables para evaluar las PROPOSICIONES en la CONVOCATORIA a la presente INVITACIÓN.
c) [bookmark: _Toc4060390][bookmark: _Toc536206048]Si se comprueba que algún LICITANTE ha acordado con otro u otros elevar el costo de los servicios objeto de la presente CONVOCATORIA, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demás LICITANTES. 
d) [bookmark: _Toc4060391][bookmark: _Toc536206049]La falta de presentación de los escritos o manifestaciones bajo protesta de decir verdad, mismas que omitan esta leyenda en el documento correspondiente, y se soliciten como requisito de participación en la presente CONVOCATORIA será motivo de desechamiento, por incumplir las disposiciones jurídicas que los establecen, conforme al artículo 83 tercer párrafo del RLAASSP.
e) [bookmark: _Toc4060393][bookmark: _Toc536206051]Cuando las PROPOSICIONES enviadas a través de la plataforma COMPRAS MX carezcan de firma electrónica o no correspondan a la razón social, RFC del LICITANTE; o bien, el o los archivos que contienen la PROPOSICIÓN, no pueda abrirse por tener algún virus informático o por cualquier otra causa ajena a “LA CONVOCANTE”.
f) Cuando el LICITANTE presente más de una PROPOSICIÓN para la PARTIDA ÚNICA, ya sea de manera individual o conjunta, alternativa de PROPOSICIÓN o que sea condicionada para “LA CONVOCANTE”. 
g) Cuando la descripción y presentación del servicio ofertado no sean iguales a la descripción y presentación solicitada en la presente CONVOCATORIA y propuesta Técnica.
h) Cuando los documentos que exhiban los LICITANTES no sean legibles o presente tachaduras imposibilitando el análisis integral de la PROPOSICIÓN y esto conlleve a un faltante o carencia de información que afecte su solvencia.
i) Cuando la PROPOSICIÓN carezca totalmente de folio, con excepción de las condiciones previstas en el artículo 95 del RLAASSP. Así como, en el caso de que alguna o algunas hojas de los documentos carezcan de folio y se constate que la o las hojas no foliadas no mantienen continuidad.
j) Cuando no exista correspondencia, resulten incompletos o incongruentes los datos asentados en su propuesta técnica, económica y ANEXO TÉCNICO NO. 1, entre los documentos presentados por el LICITANTE y el soporte documental requerido.
k) Cuando sólo se presente la propuesta técnica y no se presente la propuesta económica de la PARTIDA ÚNICA.
l) Cuando se presente un convenio de participación conjunta y no cumpla con lo solicitado en el artículo 88 fracción II del RLAASSP y numeral 3.5. PROPOSICIONES CONJUNTAS, de la presente CONVOCATORIA.
m) Para el caso de PROPOSICIONES conjuntas, si cada uno de los integrantes de la PROPOSICIÓN conjunta no presenta de forma individual, los documentos señalados en el numeral 6.3 DOCUMENTACIÓN LEGAL ADMINISTRATIVA, de la presente CONVOCATORIA.
n) Cuando presenten la propuesta económica en moneda extranjera.
o) Cuando presenten PROPOSICIONES en idioma diferente al español y no adjunten su traducción simple al español.
p) Cuando el monto de la propuesta económica del LICITANTE que resulte mejor evaluado, exceda la suficiencia presupuestal con la que se cuenta para esta Contratación, y por parte del área requirente no sea posible ni conveniente la reasignación de recursos económicos para cubrir el faltante; o bien, por la naturaleza del objeto a contratar no sea posible la reducción de los servicios.
q) Cuando se presenten precios no aceptables, o cuando el precio se encuentra por debajo del precio determinado conforme a la fracción XIV del artículo 5 de la LAASSP (Precio conveniente).
r) Si se incurre en alguno de los supuestos de los artículos 71 y 90 de la LAASSP.
s) Cualquier violación a la LAASSP y al RLAASSP o normatividad aplicable.
t) Cuando la PARTIDA ÚNICA no sea ofertada al 100%.
u) Cuando el objeto social señalado en el rubro Descripción del objeto social del Formato B. para acreditar la existencia legal y en su caso, la personalidad jurídica del representante o apoderado legal, no corresponda al servicio objeto de la presente INVITACIÓN.
v) Cuando el LICITANTE no incluya en su PROPOSICIÓN, las modificaciones y aclaraciones derivadas de la(s) junta(s)  de aclaraciones.
w) Cuando la propuesta económica por partida no se encuentre cargada en el apartado de requerimiento económico de Compras Mx.
x) Cuando los precios ofertados en el apartado de requerimiento económico de Compras Mx y el FORMATO A2. Formato de Propuesta Económica, no coincidan.
y) Si se comprueba que la información que el Licitante entregó durante el procedimiento de INVITACIÓN es falsa, parcial o totalmente.

Por cualquier otra violación a las disposiciones de la Ley y demás disposiciones aplicables. Solamente calificarán aquellas ofertas que cumplan con los requisitos solicitados en la presente Convocatoria de esta INVITACIÓN.
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Los criterios de evaluación que “LA CONVOCANTE” tomará en consideración, son los siguientes:

[bookmark: _Toc438637979][bookmark: _Toc439232881][bookmark: _Toc444085958][bookmark: _Toc444086837][bookmark: _Toc409443201][bookmark: _Toc500763094]5.1 CRITERIOS GENERALES DE EVALUACIÓN.

a) Con fundamento en el artículo 46 de la LAASSP, las proposiciones que se reciban en el acto de apertura de proposiciones, se evaluaran a través del criterio binario “CUMPLE/NO CUMPLE”.

b) Con apego en lo establecido por los Artículos 47 y 48 fracción II, de la LAASSP, y 99 del RLAASSP, se efectuará la evaluación considerando exclusivamente los requisitos y condiciones establecidos en esta CONVOCATORIA, así como en los requisitos descritos en el ANEXO TÉCNICO NO. 1 que forma parte integrante de la misma, a efecto de que se garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

c) Se comprobará el cumplimiento de los requisitos legales administrativos, técnicos y económicos establecidos en la presente CONVOCATORIA y sus anexos.

d) “LA CONVOCANTE” a través de la Subdirección de Recursos Materiales y Servicios Generales verificará la congruencia entre la propuesta técnica, económica y el ANEXO TÉCNICO NO. 1 así como la revisión a las propuestas económicas de cada licitante.

e) “LA CONVOCANTE” verificará la información y referencias proporcionadas por los licitantes; asimismo se reserva el derecho de solicitar referencias a los clientes presentados en el currículum de cada licitante.

f) Será requisito indispensable para la evaluación que los licitantes presenten la totalidad de los documentos cuya presentación es de carácter obligatorio, por lo que, si le falta alguno de ellos, su propuesta será desechada.

g) Las condiciones que tengan como propósito facilitar la presentación de las proposiciones y agilizar la conducción de los actos de la INVITACIÓN, así como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por sí mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la solvencia de las proposiciones, no serán objeto de evaluación, y se tendrán por no establecidas. La inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones o requisitos no será motivo para desechar sus proposiciones.
h) Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la PROPOSICIÓN, se considerarán: el proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar adjudicado y de convenir a “LA CONVOCANTE” pudiera aceptarse; el omitir aspectos que puedan ser cubiertos con información contenida en la propia propuesta técnica, documentación legal administrativa o económica; el no observar los formatos establecidos, si se proporciona de manera clara la información requerida; y él no observar requisitos que carezcan de fundamento legal o cualquier otro que no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de la PROPOSICIÓN presentada.

i) En ningún caso “LA CONVOCANTE” o los licitantes podrán suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones presentadas.

[bookmark: _Toc409443202][bookmark: _Toc491864163]5.2 CRITERIOS DE EVALUACIÓN TÉCNICA.

a) Se realizará el análisis detallado de las propuestas técnicas. Se evaluará que las ofertas técnicas cumplan con las especificaciones señaladas en el ANEXO TÉCNICO NO. 1  de este documento, las cuales deberán ser elaboradas preferentemente en hoja membretada del LICITANTE, y estar firmadas electrónicamente. Se aceptarán las ofertas que cumplan con los requerimientos establecidos en esta CONVOCATORIA y cubran las características técnicas establecidas en el ANEXO TÉCNICO NO. 1.

b) Se revisará y analizará la documentación solicitada en el numeral 6.1 PROPUESTA TÉCNICA de esta CONVOCATORIA, en caso de que no se presenten los documentos conforme a lo solicitado o no sean los requeridos, la PROPOSICIÓN será desechada.

c) La evaluación de las propuestas técnicas será realizada por el ÁREA REQUIRENTE quien verificará que las PROPOSICIONES presentadas cumplan con lo solicitado en el ANEXO TÉCNICO NO. 1   de la presente CONVOCATORIA emitiendo la evaluación correspondiente.

d) De conformidad con lo establecido en el artículo 47 de LAASSP, “LA CONVOCANTE” podrá evaluar las dos PROPOSICIONES que hayan ofertado el precio más bajo sin que sea necesario evaluar las restantes, de no resultar solventes, se evaluarán las que les sigan en precio, lo cual quedará asentado en la evaluación respectiva.

e) En ningún caso “LA CONVOCANTE” o los licitantes podrán suplir o corregir las deficiencias de las propuestas presentadas.

f) En los casos en que las propuestas por sí o como resultado de tachaduras o enmendaduras presenten información que cause confusión o cree una situación de incertidumbre o presente contradicción entre los diversos documentos de la oferta, serán consideradas insolventes y serán desechadas.

[bookmark: _Toc409443203][bookmark: _Toc491864164]5.3 CRITERIOS DE EVALUACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN LEGAL ADMINISTRATIVA.
a) [bookmark: _Toc409443204][bookmark: _Toc491864165]Se revisará y analizará la documentación solicitada en el apartado 6.3 DOCUMENTACIÓN LEGAL-ADMINISTRATIVA de esta CONVOCATORIA, en caso de que no se presenten los documentos conforme a lo solicitado o no sean los requeridos, la PROPOSICIÓN será desechada.

b) El análisis detallado de la documentación legal administrativa será realizado por el ÁREA CONTRATANTE, emitiendo la evaluación correspondiente.

5.4 CRITERIOS DE EVALUACIÓN ECONÓMICA.
[bookmark: _Toc409443205]
a) Se verificará que las PROPOSICIONES presentadas correspondan a las características y especificaciones del servicio solicitado, emitiendo la evaluación correspondiente, en caso de que no se presente conforme a lo solicitado o no sea lo requerido, la PROPOSICIÓN será desechada.

b) De conformidad con lo establecido en el artículo 47 de la LAASSP, “LA CONVOCANTE” podrá evaluar las dos PROPOSICIONES que hayan ofertado el precio más bajo sin que sea necesario evaluar las restantes, de no resultar estas solventes, se evaluarán las que les sigan en precio, lo cual quedará asentado en la evaluación respectiva.

c) Se revisará y analizará la documentación solicitada en el apartado 6.2 Propuesta Económica de esta CONVOCATORIA, en caso de que no se presenten los documentos conforme a lo solicitado o no sean los requeridos, la PROPOSICIÓN será desechada.

d) Se elaborarán tablas comparativas de las PROPOSICIONES presentadas por los LICITANTES.

e) Si al momento de realizar la verificación de los importes de las propuestas económicas, se detecta un error de cálculo en alguna PROPOSICIÓN se procederá a llevar a cabo su rectificación, siempre y cuando la corrección no implique la modificación del precio unitario. En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y número prevalecerá la primera, por lo que, de presentarse errores en los volúmenes solicitados, éstos podrán corregirse.

f) En los casos previstos en el párrafo anterior, “LA CONVOCANTE” no desechará la propuesta económica y dejará constancia de la corrección efectuada conforme al párrafo indicado en la documentación soporte utilizada para emitir el fallo que se integrará al expediente de contratación respectivo, asentando los datos que para el efecto proporcione él o los servidores públicos responsables de la evaluación. Lo anterior de conformidad con el artículo 49 de la LAASSP y 103 del RLAASSP.

g) La evaluación de las propuestas económicas será realizada por “LA CONVOCANTE” a través de las ÁREAS CONTRATANTE.
h) En su caso se verificará que los precios de las PROPOSICIONES presentadas por los LICITANTES sean aceptables y/o convenientes de conformidad al artículo 99 del RLAASSP.

i) El valor de la Propuesta Económica, se determinará como sigue:

1. Se multiplicará el precio unitario sin I.V.A. por la cantidad establecida en el concepto y se obtendrá el monto a efecto de obtener el monto subtotal; y
2. Al monto subtotal se le aumentarán los impuestos (la comisión y/o el I.V.A), a efecto de obtener el monto total.

j) Una vez efectuada la multiplicación se comparará entre los participantes para determinar cuál será la propuesta económica más baja.

k) De conformidad con el artículo 103  del RLAASSP, cuando “LA CONVOCANTE” detecte un error de cálculo en la propuesta económica del licitante, podrá llevar a cabo su rectificación cuando la corrección no implique la modificación del precio unitario; en caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y número prevalecerá la primera.

[bookmark: _Toc491864166]5.5 CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN.

Los criterios de evaluación que “LA CONVOCANTE” tomará en consideración, son los siguientes:

· Comprobará el cumplimiento de los requisitos legales, técnicos y económicos establecidos en la presente CONVOCATORIA y sus Anexos.

· Se verificará la congruencia entre la propuesta técnica y la propuesta económica de cada LICITANTE.

· Realizará la evaluación técnica por conducto del ÁREA REQUIRENTE, quienes verificarán que las ofertas presentadas correspondan a las características y especificaciones técnicas del servicio solicitado, emitiendo la evaluación técnica. El análisis detallado de la documentación administrativa y legal se realizará por conducto del ÁREA CONTRATANTE.

Con fundamento en el artículo 48 fracción II, de la LAASSP y el artículo 99 primero y segundo párrafo del RLAASSP a través del sistema binario “Cumple”/“No Cumple” en los procedimientos de contratación, el CONTRATO se adjudicará al LICITANTE cuya oferta resulte solvente una vez hecha la evaluación de las PROPOSICIONES y cumpla con los requisitos legales-administrativos, técnicos y económicos requeridos y establecidos en la CONVOCATORIA y oferte el menor MONTO DE LA PRIMA.

Si derivado de la evaluación de las PROPOSICIONES se obtuviera un empate entre dos o más LICITANTES, se aplicará el criterio de desempate de conformidad con lo previsto en el tercer párrafo del artículo 48 de la LAASSP, se deberá adjudicar el CONTRATO al licitante que oferte el precio más bajo o bien con mayor puntaje como resultado de una oferta subsecuente de descuento que se realice en términos de las disposiciones que al efecto emita la Secretaría.

De subsistir el empate entre LICITANTES de la misma estratificación de los sectores señalados en el párrafo anterior, o bien, de no haber empresas de este sector y el empate se diera entre LICITANTES que no tienen el carácter de MIPYMES, se realizará la adjudicación del CONTRATO a favor del LICITANTE que resulte ganador del sorteo por insaculación que realice “LA CONVOCANTE”  para lo cual se le girará INVITACIÓN al OIC en la Secretaría de Ciencias, Humanidades, Tecnología e Innovación en el INAOE y en su caso, al TESTIGO SOCIAL, para que en su presencia se lleve a cabo el sorteo el cual consistirá en depositar en una urna o recipiente transparente, las boletas con el nombre de cada LICITANTE empatado, acto seguido se extraerá en primer lugar la boleta del LICITANTE ganador y posteriormente las demás boletas de los LICITANTES que resultaron empatados, con lo cual se determinarán los subsecuentes lugares que ocuparán tales PROPOSICIONES. 

“LA CONVOCANTE” realizará la adjudicación de entre los LICITANTES, aquel que oferte las mejores condiciones para el Estado, cuya PROPOSICIÓN resulte solvente porque reúne conforme a los criterios de evaluación establecidos en la presente CONVOCATORIA, las condiciones legales-administrativas, técnicas y económicas requeridas y garantice el cumplimiento de las obligaciones respectivas y oferte el precio más bajo.
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[bookmark: _Toc409443207][bookmark: _Toc500763099]6.1 PROPUESTA TÉCNICA.

El LICITANTE deberá considerar que en el procedimiento de contratación se requerirán, de forma enunciativa, más no limitativa, los siguientes documentos para integrar su propuesta: 
 
a) Escrito firmado por el representante o apoderado legal en el que manifieste el compromiso de otorgar el servicio de comedor Institucional, respetando todas y cada una de las especificaciones contenidas en el ANEXO TÉCNICO NO. 1.

b) Listado o directorio de las oficinas de atención, en el cual se deberán incluir domicilios y números de teléfonos de oficina y celulares.

c) Documento firmado por el representante o apoderado legal, en el que se manifieste el compromiso para enviar los menús mensualmente y demás información que sea relevante para “LA CONVOCANTE”, de conformidad con lo establecido en el ANEXO TÉCNICO NO. 1.

Toda la documentación deberá ser legible.

[bookmark: _Toc409443208][bookmark: _Toc500763100]6.2 PROPUESTA ECONÓMICA.
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a. El LICITANTE presentará su propuesta económica en escrito en formato libre, preferentemente membretado, de manera clara, precisa y legible, sin tachaduras ni enmendaduras y debidamente firmada por el representante o apoderado legal.

b. La partida se adjudicará al licitante que oferte el monto de la prima más baja y cumpla los requisitos establecidos en la CONVOCATORIA. 

c. Los precios ofertados serán fijos durante la vigencia del contrato.

d. Los licitantes no deberán considerar como parte de su propuesta económica, cargo alguno por gastos de financiamiento, comisiones o intermediarios. Es decir, los precios ofertados deberán incluir todos los costos involucrados con el servicio tales como servicios adicionales, entre otros, por lo que no podrán agregar ningún costo extra o adicional y los precios se mantendrán inalterables durante la vigencia del contrato. 

e. “LA CONVOCANTE” pagarán únicamente el importe correspondiente al IVA que genere del servicio prestado, de conformidad con las disposiciones fiscales vigentes.

6.3 DOCUMENTACIÓN LEGAL ADMINISTRATIVA.

Los LICITANTES deberán presentar, preferentemente en hoja membretada con nombre y firma del representante o apoderado legal, los documentos que se detallan a continuación y que integrarán su PROPOSICIÓN: 

a) Para acreditar la personalidad jurídica e intervenir en el acto de presentación y apertura de PROPOSICIONES, bastará con que los LICITANTES presenten un escrito en el que el firmante manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por sí o a nombre de su representada proporcionando toda la información establecida en el FORMATO B. ACREDITACIÓN DE PERSONALIDAD JURÍDICA.

b) Identificación oficial vigente con fotografía, por ambos lados, tratándose de personas físicas y, en el caso de personas morales, de la persona que firme la PROPOSICIÓN.

c) Escrito en el que el LICITANTE manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de Nacionalidad Mexicana. FORMATO C. MANIFESTACIÓN DE NACIONALIDAD.

d) Escrito bajo protesta de decir verdad donde manifiesten la clasificación que guarda la empresa, si es micro, pequeña o mediana, conforme al Acuerdo por el que se establece la estratificación de este tipo de empresas publicado en el DOF el 30 de junio de 2009, con lo cual se da cumplimiento a los artículos 57 del RLAASSP y 3 fracción III de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequeña y Mediana Empresa. FORMATO D. MANIFESTACIÓN DE LA ESTRATIFICACIÓN DE MICRO, PEQUEÑA O MEDIANA EMPRESA (MIPYMES).

e) Escrito en el que el LICITANTE manifieste una dirección de correo electrónico, en caso contrario, deberá indicar en el escrito que no cuenta con el mismo. FORMATO E. CORREO ELECTRÓNICO DEL LICITANTE.

f) Con fundamento en los artículos 40, fracción IX de la LAASSP y 83, fracción VI inciso e) del RLAASSP, el LICITANTE deberá presentar declaración escrita bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en los supuestos de los artículos 71 y 90 de la LAASSP. FORMATO F. ESCRITO REFERENTE A LOS ARTÍCULOS 71 Y 90 DE LA LAASSP. 

g) Presentar declaración de integridad en la que el LICITANTE manifieste bajo protesta de decir verdad, en formato libre que por sí mismo o a través de interpósita persona, se abstendrá de adoptar conductas, para que los servidores públicos de “LA CONVOCANTE”, induzcan o alteren las evaluaciones de las PROPOSICIONES, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones más ventajosas con relación a los demás participantes, firmada por el LICITANTE o su representante legal. FORMATO G. DECLARACIÓN DE INTEGRIDAD

h) Escrito en el que manifieste aceptar que se tendrá como no presentada la PROPOSICIÓN remitida a través de Compras Mx cuando el archivo electrónico en el que se contenga la misma y/o demás información no pueda abrir por tener algún virus informático o por cualquier otra causa ajena a “LA CONVOCANTE”. FORMATO H. MANIFIESTO DE ACEPTACIÓN DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS POR COMPRAS MX.

i) En su caso, se deberá presentar el convenio firmado por cada una de las personas que integren una PROPOSICIÓN conjunta, indicando en el mismo las obligaciones específicas del CONTRATO que corresponderá a cada una de ellas, así como la manera en que se exigirá su cumplimiento, de conformidad con los artículos 45 de la LAASSP y 88 del RLAASSP.

j) Manifiesto de vínculos con servidores públicos, generado de la página de la Secretaría Anticorrupción y Buen Gobierno (antes Secretaría de la Función Pública) Manifiesto de Particulares que se emite en la siguiente liga: https://manifiesto.buengobierno.gob.mx/. Se deberá incluir el escrito que contiene el Número de Comprobación, RFC y Número de Certificado o el Manifiesto que contiene los Datos Generales del Declarante, Datos del Representante Legal e Integrantes de la empresa; ambos documentos generados en la liga y emitidos por la SABG, con fecha de emisión no mayor a 90 días naturales previos al acto de presentación y apertura de PROPOSICIONES.

k) Manifiesto de confidencialidad en la información. FORMATO J. CARTA DE CONFIDENCIALIDAD EN LA INFORMACIÓN.

l) Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que no ejecuta con otro participante acciones que impliquen o tengan por objeto obtener un beneficio o ventaja indebida en el procedimiento.  FORMATO M. CARTA DE CONFIDENCIALIDAD EN LA INFORMACIÓN.

m) Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que, en caso de resultar ganador, no podrá subcontratar a otro licitante que haya participado en el procedimiento.  FORMATO N. CARTA DE CONFIDENCIALIDAD EN LA INFORMACIÓN.

Nota: La omisión de la presentación de los siguientes incisos serán causa de desechamiento de la PROPOSICIÓN del LICITANTE: a), b), c), d), e), f), g), h) y j), de presentar PROPOSICIÓN conjunta el inciso i).
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Las inconformidades podrán presentarse mediante Compras Mx en la dirección electrónica compranet.buengobierno.gob.mx

En términos de los artículos 95 y 96 de la LAASSP, los LICITANTES podrán presentar escrito de inconformidad directamente en el OIC en la Secretaría de Ciencias, Humanidades, Tecnología e Innovación en el INAOE.

Las inconformidades contra actos del procedimiento de contratación que contravengan las disposiciones que rigen las materias del presente procedimiento que se presenten a través de Compras Mx, deberán utilizarse medios de identificación electrónica en sustitución de la firma autógrafa.

En su caso, las inconformidades fundadas en las fracciones I, III y IV del artículo 95 de la LAASSP, los licitantes podrán presentar escrito de inconformidad ante el OIC en la Secretaría de Ciencias, Humanidades, Tecnología e Innovación en el INAOE.

En todos los casos en que se trate de LICITANTES que hayan presentado PROPOSICIÓN conjunta, la inconformidad sólo será procedente si se promueve conjuntamente por todos los integrantes de la misma.

1.	 La convocatoria a la INVITACIÓN y la(s) junta(s) de aclaración(es).

En este supuesto la inconformidad sólo podrá presentarse por el interesado que haya manifestado su interés por participar en el procedimiento según lo establecido en el artículo 44 de la LAASSP y dentro de los seis días hábiles siguientes a la celebración de la última junta de aclaraciones;

2.	El acto de presentación y apertura de proposiciones, y el fallo.

En este caso la inconformidad sólo podrá presentarse por el licitante que haya presentado proposición dentro de los seis días hábiles siguientes a la celebración de la junta pública en la que se dé a conocer el fallo o de que se le haya notificado al licitante en los casos en que no se celebre la junta pública;

3.	La cancelación de la INVITACIÓN.

En este supuesto, la inconformidad sólo podrá presentarse por el licitante que hubiere presentado proposición dentro de los seis días hábiles siguientes a su notificación.

4.	Los actos y omisiones por parte de “LA CONVOCANTE” que impidan la formalización de la INVITACIÓN en los términos establecidos en la convocatoria a la INVITACIÓN o en la LAASSP.

En esta hipótesis la inconformidad sólo podrá presentarse por quien haya resultado adjudicado dentro de los seis días hábiles posteriores a aquél en que hubiere vencido el plazo establecido en el fallo para la formalización del contrato o en su defecto, el plazo legal.

Las inconformidades que se deriven de la presente INVITACIÓN deberán presentarse por escrito directamente en las oficinas de la Secretaría de Anticorrupción y Buen Gobierno en el siguiente domicilio: Av. Insurgentes Sur 1735, Col. Guadalupe Inn, Delegación Álvaro Obregón, Ciudad de México, México, C.P. 01020, al teléfono +52 (55) 2000-3000, o en Compras Mx.
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[bookmark: _Toc409443212][bookmark: _Toc500763104]8.1 LA INVITACIÓN SE DECLARARÁ DESIERTA EN LOS SIGUIENTES CASOS.

De conformidad con los establecido en los Artículos 51 de la LAASSP y 106 del RLAASSP, “LA CONVOCANTE” procederá a declarar desierta la INVITACIÓN cuando: 

a) Al revisar Compras Mx, no se encuentra PROPOSICIÓN alguna enviada por Medios Remotos de Comunicación Electrónica.
b) La totalidad de las PROPOSICIONES presentadas no reúnan los requisitos solicitados.
c) Si se determina que el precio propuesto no es aceptable ni conveniente.
d) En caso de rebasar la suficiencia presupuestal de “LA CONVOCANTE” no esté en condiciones de efectuar reducciones de conformidad con lo establecido con el Artículo 104 del RLAASSP.
e) Cuando el monto de los servicios propuestos rebase el presupuesto aprobado en la partida correspondiente.
f) Por resolución de autoridad superior Secretaria Anticorrupción y Buen Gobierno.
g) Cuando la totalidad de las proposiciones se encuentren condicionadas en alguna de sus partes.

[bookmark: _Toc409443213][bookmark: _Toc500763105]8.2 LA INVITACIÓN SE SUSPENDERÁ EN LOS SIGUIENTES CASOS.

a) Se podrá suspender la INVITACIÓN cuando “LA CONVOCANTE” o el OIC en la Secretaría de Ciencias, Humanidades, Tecnología e Innovación en el INAOE, así lo determinen, con motivo de su intervención y de acuerdo a sus facultades. La suspensión deberá de estar debidamente fundada y motivada.
b) Cuando se presente caso fortuito o fuerza mayor.
c) Una vez que desaparezcan las causas que motivaron la suspensión, se reanudará la misma, previo aviso a los LICITANTES.
d) En el supuesto de que, durante el acto de presentación y apertura de PROPOSICIONES, por causas ajenas a la voluntad de “LA CONVOCANTE”, no sea posible abrir los sobres que contengan las PROPOSICIONES enviadas por Compras Mx.

[bookmark: _Toc409443214][bookmark: _Toc500763106]8.3 SE PROCEDERÁ A LA CANCELACIÓN DE LA INVITACIÓN.

De conformidad con el Artículo 51 de LAASSP, “LA CONVOCANTE” podrá cancelar una INVITACIÓN, PARTIDA o conceptos incluidos en éstas, cuando se presente caso fortuito; fuerza mayor; existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para contratar los servicios o que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un daño o perjuicio a “LA CONVOCANTE”. La determinación de dar por cancelada la INVITACIÓN, PARTIDA o conceptos, deberá precisar el acontecimiento que motiva la decisión, la cual se hará del conocimiento de los LICITANTES, y no será procedente contra ella recurso alguno, sin embargo, podrán interponer la inconformidad en términos del Título Sexto, Capítulo Primero de la LAASSP.

Se podrá cancelar la INVITACIÓN cuando “LA CONVOCANTE” o el OIC en la Secretaría de Ciencias, Humanidades, Tecnología e Innovación en el INAOE así lo determinen, con motivo de su intervención y de acuerdo a sus facultades. La suspensión deberá de estar debidamente fundada y motivada.

Salvo en las cancelaciones por caso fortuito y fuerza mayor, “LA CONVOCANTE” cubrirá a los LICITANTES los gastos no recuperables que, en su caso, procedan en términos de lo dispuesto en el RLAASSP.
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Para mejor conducción de este procedimiento, se podrán utilizar los formatos, preferentemente en papel membretado del LICITANTE, los cuales deberán cumplir cuando menos con los datos solicitados en cada formato.



ANEXO TECNICO No. 1.




ANEXO 2. MODELO DE CONTRATO




ANEXO 3. MODELO DE FIANZA





[bookmark: _Toc186191876][bookmark: _Toc190715700]FORMATO A2. FORMATO DE PROPUESTA ECONÓMICA
[bookmark: _Toc186191877][bookmark: _Toc190715701](EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE)


Santa María Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla, a _____ de ____________de 2026.

PARTIDA UNICA.    INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, ÓPTICA Y ELÉCTRONICA

INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, ÓPTICA Y ELÉCTRONICA
P R E S E N T E

Me refiero al procedimiento de Invitación a Cuando Menos Tres Personas Electrónica de Carácter Nacional IA-38-91U-03891U001-N-8-2026 para la CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DEL COMEDOR INSTITUCIONAL, para el ejercicio fiscal 2026, en el que mi representada, la empresa _____________________________________________, participa a través de la presente propuesta económica:

	DEPENDENCIA / ENTIDAD
	PRECIO DE LA PRIMA 2026
SIN I.V.A.
(MXN)

	INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, ÓPTICA Y ELÉCTRONICA
	



La propuesta económica deberá cumplir con lo siguiente: 

a) El licitante presentará su propuesta económica en escrito preferentemente membretado, de manera clara, precisa y legible, sin tachaduras ni enmendaduras y debidamente firmada por el representante o apoderado legal. 

b) El licitante deberá expresar en su propuesta económica el Precio que desea ofertar, éste debe ser a dos dígitos decimales.




La partida se adjudicará al licitante que oferte el precio más bajo y cumpla los requisitos establecidos en la CONVOCATORIA. 

Los precios ofertados serán fijos durante la vigencia del contrato.

A T E N T A M E N T E


_____________________________________
Nombre y firma del Representante 
o Apoderado Legal
[bookmark: _Toc186191879][bookmark: _Toc190715702]FORMATO B. ACREDITACIÓN DE PERSONALIDAD JURÍDICA
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE)

Santa María Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla, a _____ de ____________de 2026.

INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, ÓPTICA Y ELECTRÓNICA
P R E S E N T E

(Nombre del Representante o Apoderado Legal), ______________ (Nombre, denominación o razón social del licitante), con relación a la Invitación a Cuando menos Tres Personas Electrónica de Carácter Nacional IA-38-91U-03891U001-N-8-2026, para la CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE COMEDOR INSTITUCIONAL, para el ejercicio fiscal 2026, manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los datos aquí asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, y cuento con facultades suficientes para comprometerme por sí o a nombre de mi representada para suscribir la PROPOSICIÓN o cualquier escrito o manifestación, y en su caso, el CONTRATO respectivo para la INVITACIÓN antes referida a nombre y representación de (persona física o moral), las cuales no me han sido revocadas o limitadas en forma alguna a esta fecha. 

DATOS DEL LICITANTE:
	Registro Federal de Contribuyentes:

	Domicilio Fiscal:

	Calle y número:

	Colonia:
	Demarcación Territorial o municipio:

	Código postal:
	Entidad federativa:

	Teléfonos:
Correo electrónico:
	

	Domicilio para oír y recibir toda clase de notificaciones que resulten de los actos y/o Contrato que en su caso se celebre.-

	Calle y número:

	Colonia:
	Demarcación Territorial o municipio:

	Código postal:
	Entidad Federativa:

	Teléfonos:
	

	Correo electrónico:
No. de la escritura pública en la que consta su acta constitutiva:
	Fecha:

	Nombre, número y lugar del Notario Público ante el cual se dio fe de la misma:

	Descripción del objeto social / Actividad Empresarial: (Señalando aquellas actividades comerciales o profesionales estén relacionadas con los bienes objeto del contrato a celebrarse)


	Relación de accionistas:


	Apellido Paterno:
	Apellido Materno:
	Nombre(s):

	Reformas o modificaciones al acta constitutiva (Señalar nombre, número y circunscripción del notario o fedatario públicos que las protocolizó, así como la fecha y los datos de su inscripción en el Registro Público de la Propiedad y de Comercio):


DATOS DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE
	Nombre:
RFC:
Correo electrónico:
Domicilio completo:
Teléfono del apoderado o representante legal:

	Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.

	Número de la escritura pública mediante la cual fueron otorgadas las facultades para suscribir la PROPOSICIÓN:
	Fecha:

	Nombre, número y circunscripción del notario público o fedatario público que la protocolizó:




NOTAS: 
1. El presente formato podrá ser reproducido por cada Licitante, debiendo respetar su contenido preferentemente, en el orden incluido.
2. En el caso de tratarse de persona física con actividad empresarial: suscribo por propio derecho.
3. “LA CONVOCANTE” precisa, que LA PARTICIPANTE podrán verificar los documentos que acrediten la existencia legal de los LICITANTES adjudicados, así como de las facultades del representante o apoderado legal, así como que el objeto social.




Nombre y firma del Representante
o Apoderado Legal
























[bookmark: _Toc349289891][bookmark: _Toc409443364][bookmark: _Toc116996388][bookmark: _Toc150184297]FORMATO C. MANIFESTACIÓN DE NACIONALIDAD
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE)


Santa María Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla, a _____ de ____________de 2026.


INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, ÓPTICA Y ELECTRÓNICA 
P R E S E N T E


Me refiero a la Invitación A Cuando Menos Tres Personas Electrónica De Carácter Nacional IA-38-91U-03891U001-N-8-2026, para la CONTRATACIÓN del SERVICIO DE COMEDOR INSTITUCIONAL, para el ejercicio fiscal 2026, en el que mi representada, (nombre del licitante) participa, manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que mi representada es de nacionalidad mexicana, con lo cual se da cumplimiento a lo previsto en el primer párrafo del artículo 58 del RLAASSP.



A t e n t a m e n t e


____________________________________
Nombre y firma del Representante
o Apoderado Legal












[bookmark: _Toc116996389][bookmark: _Toc148089933][bookmark: _Toc186191880][bookmark: _Toc190715703]FORMATO D. MANIFESTACIÓN DE LA ESTRATIFICACIÓN DE MICRO, PEQUEÑA O MEDIANA EMPRESA (MIPYMES)
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE)

Santa María Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla, a _____ de ____________de 2026.


INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, ÓPTICA Y ELECTRÓNICA 
P R E S E N T E

Me refiero al procedimiento de Invitación A Cuando Menos Tres Personas Electrónica De Carácter Nacional IA-38-91U-03891U001-N-8-2026, para la CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE COMEDOR INSTITUCIONAL, para el ejercicio fiscal 2026, en el que mi representada, la empresa _________(1)________, participa a través de la presente proposición.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el artículo 57 del RLAASSP, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que mi representada está constituida conforme a las leyes mexicanas, con Registro Federal de Contribuyentes _________(2)________, y asimismo que considerando los criterios (sector, número total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el Acuerdo por el que se establece la estratificación de las micro, pequeñas y medianas empresas, publicado en el DOF el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un Tope Máximo Combinado de _________(3)________, con base en lo cual se estatifica como una empresa _________(4)________.

De igual forma, declaro que la presente manifestación la hago teniendo pleno conocimiento de que la omisión, simulación o presentación de información falsa, son infracciones previstas por los artículos 1, 2, fracción III, 3, fracción XVII, 4, fracción III, 14, segundo párrafo, 69, 70 y 81 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; artículos 8, fracciones IV y VII y 27, de la Ley Federal Anticorrupción en Contrataciones Públicas y demás disposiciones aplicables.

A T E N T A M E N T E

___________(5)____________
Nombre y firma del Representante 
o Apoderado Legal
Instructivo de llenado
Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el Acuerdo antes mencionado.

1. Anotar el nombre, razón social o denominación del licitante.
2. Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.
3. Señalar el número que resulte de la aplicación de la expresión: Tope Máximo Combinado = (Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x 90%. Para tales efectos puede utilizar la calculadora MIPYME disponible en la página http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora
Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que cuenta la empresa a la fecha de la emisión de la manifestación.
Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la última declaración anual de impuestos federales, expresados en millones de pesos.
4. Señalar el tamaño de la empresa (Micro, Pequeña o Mediana), conforme al resultado de la operación señalada en el numeral anterior. 
5. Anotar el nombre y firma del apoderado o representante legal del licitante.




























[bookmark: _Toc116996390][bookmark: _Toc148089934][bookmark: _Toc186191881][bookmark: _Toc190715704]FORMATO E. CORREO ELECTRÓNICO DEL LICITANTE
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE)

Santa María Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla, a _____ de ____________de 2026.

INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, ÓPTICA Y ELECTRÓNICA 
P R E S E N T E


Me refiero al procedimiento de Invitación A Cuando Menos Tres Personas Electrónica De Carácter Nacional IA-38-91U-03891U001-N-8-2026, para la CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DEL COMEDOR INSTITUCIONAL, para el ejercicio fiscal 2026, en el que mi representada, _________________________________ participa a través de la proposición que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en el artículo 83, fracción VI, inciso d), del RLAASSP, manifiesto que mi correo electrónico para recibir notificaciones por parte de EL INAOE es: ________________________________________.



A t e n t a m e n t e



_________________________________________________________
Nombre y firma del Representante o Apoderado Legal










[bookmark: _Toc148089935][bookmark: _Toc186191882][bookmark: _Toc190715705]FORMATO F. ESCRITO REFERENTE A LOS ARTÍCULOS 71 Y 90 DE LA LAASSP
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Santa María Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla, a _____ de ____________de 2026.


INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, ÓPTICA Y ELECTRÓNICA 
P R E S E N T E

Con fundamento en los artículos 40, fracción VIII de la LAASSP, 83, fracción VI del RLAASSP y en relación a la Invitación A Cuando Menos Tres Personas Electrónica De Carácter Nacional IA-38-91U-03891U001-N-8-2026, para la contratación del SERVICIO DE COMEDOR INSTITUCIONAL, para el ejercicio fiscal 2026, convocada por el INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFÍSICA, ÓPTICA Y ELECTRÓNICA, el que suscribe (nombre de la persona acreditada legalmente para firmar las proposiciones) en mi carácter de representante legal, a nombre de (nombre de la persona física o moral) me permito manifestar BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, lo siguiente:

La persona que represento, al igual que los socios integrantes de la misma, no se encuentran dentro de ninguno de los supuestos comprendidos en los artículos 71 y 90 de la LAASSP.

En el entendido de que la falsedad en las manifestaciones que se realizan, serán sancionadas en los términos de la LAASSP.



_____________________________________________________
Nombre y firma del Representante 
o Apoderado Legal




[bookmark: _Toc349124327][bookmark: _Toc349124456][bookmark: _Toc349289895][bookmark: _Toc409443368][bookmark: _Toc116996392][bookmark: _Toc148089936][bookmark: _Toc186191883][bookmark: _Toc190715706]FORMATO G. DECLARACIÓN DE INTEGRIDAD
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE)


Santa María Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla, a _____ de ____________de 2026.


INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, ÓPTICA Y ELECTRÓNICA 
P R E S E N T E


El que suscribe, en mi carácter de representante legal del licitante _______________________, manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD de que por mí mismo o través de interpósita persona, nos abstendremos de adoptar conductas, para que los servidores públicos de “LA CONVOCANTE”, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones más ventajosas con relación a los demás licitantes, de conformidad con lo dispuesto por los artículos 40 fracción X de la LAASSP y 83, fracción VI, inciso f) del RLAASSP.

En el entendido de que la falsedad en la manifestación que se realiza, será sancionada en los términos de la LAASSP.



_______________________________________________________
Nombre y firma del Representante o Apoderado Legal


[bookmark: _Toc116996394][bookmark: _Toc148089937][bookmark: _Toc186191884][bookmark: _Toc190715707]FORMATO H. MANIFIESTO DE ACEPTACIÓN DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS POR COMPRAS MX
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE)

Santa María Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla, a _____ de ____________de 2026.


INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, ÓPTICA Y ELECTRÓNICA 
P R E S E N T E

El que suscribe, a nombre del licitante (Nombre, denominación o razón social del licitante), manifiesta que acepta que se tendrá como no presentadas su proposición  remitida a través de Compra Net, para la Invitación A Cuando Menos Tres Personas Electrónica De Carácter Nacional IA-38-91U-03891U001-N-8-2026, para la contratación del SERVICIO DE COMEDOR INSTITUCIONAL, para el ejercicio fiscal 2026 y, en su caso, la documentación requerida por “EL INAOE”, cuando el archivo electrónico en el que se contenga la misma y/o demás información no pueda abrir por tener algún virus informático o por cualquier otra causa ajena a “EL INAOE”. 



ATENTAMENTE
(__________________________________________)
Nombre y firma del Representante o Apoderado Legal


[bookmark: _Toc116996396][bookmark: _Toc148089938][bookmark: _Toc186191885][bookmark: _Toc190715708]FORMATO I. INFORMACIÓN RESERVADA Y/O CONFIDENCIAL
 (EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE)

Santa María Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla, a _____ de ____________de 2026.

Descripción del Procedimiento: ___________________________________________________

___(Nombre)______, en mi carácter de _________________________, de la ___(Persona Moral)___, manifiesto por medio de la presente que los documentos contenidos en mi proposición y remitida a “EL INAOE”,  para la Invitación A Cuando Menos Tres Personas Electrónica De Carácter Nacional IA-38-91U-03891U001-N-8-2026, para la contratación del SERVICIO DE COMEDOR INSTITUCIONAL, para el ejercicio fiscal 2026, contiene información de carácter Confidencial y Comercial Reservada, de conformidad con lo siguiente:

	No.
	Documento (1)
	Información a clasificar (2)
	Fundamentación 
(3)
	Motivación 
(4)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



(1) Señalar el documento de la proposición que contiene información clasificada.
(2) Precisar que rubro o información del documento es sujeto de clasificación por contener información reservada o confidencial.
(3) Indicar en qué artículos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública (LFTAIP), Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública (LGTAIP) o demás disposiciones reglamentarias aplicables, fundamenta la clasificación de la información, ya sea reservada o confidencial.
(4) Indicar los motivos y/o razones por los cuales la información señalada debe ser considerada en alguno de los supuestos de clasificación.

(EL licitante deberá fundamentar y motivar cada uno los numerales de su propuesta administrativa-legal y/o técnica que considere información reservada y/o confidencial. Cabe señalar que, de no clasificarse la información por parte del licitante en los términos antes señalados, la información presentada como parte de su propuesta administrativa - técnica - legal - económica tendrá tratamiento de información de carácter público, de conformidad con lo señalado en el artículo 113, de la LFTAIP, así como el numeral Cuadragésimo del “ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en materia de clasificación y desclasificación de la información, así como para la elaboración de versiones públicas” publicado en el DOF el día 15 de abril del 2016.)
ATENTAMENTE

(__________________________________________)
Nombre y firma del Representante o Apoderado Legal
[bookmark: _Toc116996397][bookmark: _Toc148089939][bookmark: _Toc186191886][bookmark: _Toc190715709]FORMATO J. CARTA DE CONFIDENCIALIDAD EN LA INFORMACIÓN
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADA DEL LICITANTE)


Santa María Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla, a _____ de ____________de 2026.



INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, ÓPTICA Y ELECTRÓNICA 
P R E S E N T E

El que suscribe a nombre de (Nombre, denominación o razón social del licitante), manifiesto que en caso de resultar adjudicado en el procedimiento Invitación A Cuando Menos Tres Personas Electrónica De Carácter Nacional IA-38-91U-03891U001-N-8-2026, para la contratación del SERVICIO DE COMEDOR INSTITUCIONAL, para el ejercicio fiscal 2026, me obligo a no divulgar a ningún tercero ajeno a las partes contratantes, ni utilizar la información proporcionada por “EL INAOE” en medio impreso, magnético o electrónico, así como toda la información que se genere y acuerde en cualquier forma, medio y/o motivo para el desarrollo del mismo, y además, a tomar las medidas necesarias para salvaguardar la información que se le entregue y que produzca, de tal forma que ampare los intereses de “EL INAOE”; en el entendido de que dichas medidas no serán menores a aquellas que llevaría a cabo para conservar la confidencialidad de sus propios documentos.

Asimismo, de conformidad con lo establecido en el artículo 6 de la Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de los Particulares, el Proveedor deberá observar los principios de licitud, consentimiento, información, calidad, finalidad, lealtad, proporcionalidad y responsabilidad, previstos en la citada Ley.

ATENTAMENTE

(__________________________________________)
Nombre y firma del Representante o Apoderado Legal
[bookmark: _Toc116996398][bookmark: _Toc150184305]
FORMATO K. LISTA DE VERIFICACIÓN PARA REVISAR PROPOSICIONES
(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Santa María Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla, a _____ de ____________de 2026.

INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, ÓPTICA Y ELECTRÓNICA 
P R E S E N T E

[bookmark: _GoBack]INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRÓNICA DE CARÁCTER NACIONAL IA-38-91U-03891U001-N-8-2026.

Nombre del licitante: _______________________________________.

	Numeral 6 en la Convocatoria
	Documentos que deben presentar los licitantes
	PRESENTÓ

	
	
	SI
	NO

	6.1
	Propuesta Técnica 
	
	

	a)
	Escrito firmado por el representante o apoderado legal en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que tiene el compromiso de prestar el servicio del comedor institucional, respetando todas y cada una de las especificaciones contenidas en el ANEXO TÉCNICO NO. 1  No. 1.
	
	

	b)
	Listado o directorio de las oficinas de atención, en el cual deberán incluir domicilios y números de teléfono de oficina y celulares.
	
	

	c)
	Documento firmado por el representante o apoderado legal, en el que se manifieste el compromiso para enviar los menús mensualmente y demás información que sea relevante para “LA CONVOCANTE”, de conformidad con lo establecido en el ANEXO TÉCNICO NO. 1  No. 1.
	
	

	6.2.
	Propuesta Económica
	
	

	a)
	El LICITANTE presentará su propuesta económica en escrito en formato libre, preferentemente membretado, de manera clara, precisa y legible, sin tachaduras ni enmendaduras y debidamente firmada por el representante o apoderado legal.
	
	

	b)
	La partida se adjudicará al licitante que oferte el monto de la prima más baja y cumpla los requisitos establecidos en la CONVOCATORIA.
	
	

	c)
	Los precios ofertados serán fijos durante la vigencia del contrato.
	
	

	d)
	Los licitantes no deberán considerar como parte de su propuesta económica, cargo alguno por gastos de financiamiento, o intermediarios. Es decir, los precios ofertados deberán incluir todos los costos involucrados con el servicio tales como servicios adicionales,  entre otros, por lo que no podrán agregar ningún costo extra o adicional y los precios se mantendrán inalterables durante la vigencia del contrato.
	
	

	e)
	“LA CONVOCANTE” pagarán únicamente el importe correspondiente al IVA que genere del servicio prestado, de conformidad con las disposiciones fiscales vigentes.
	
	

	6.3
	Documentación Legal-Administrativa
	
	

	a) 
	Para acreditar la personalidad jurídica e intervenir en el acto de presentación y apertura de PROPOSICIONES, bastará con que los LICITANTES presenten un escrito en el que el firmante manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por sí o a nombre de su representada proporcionando toda la información establecida en el FORMATO B.
	
	

	b) 
	Identificación oficial vigente con fotografía, por ambos lados, tratándose de personas físicas y, en el caso de personas morales, de la persona que firme la PROPOSICIÓN.
	
	

	c) 
	Escrito en el que el LICITANTE manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de Nacionalidad Mexicana. FORMATO C.
	
	

	d) 
	Escrito bajo protesta de decir verdad donde manifiesten la clasificación que guarda la empresa, si es micro, pequeña o mediana, conforme al Acuerdo por el que se establece la estratificación de este tipo de empresas publicado en el DOF el 30 de junio de 2009, con lo cual se da cumplimiento a los artículos 57 del RLAASSP y 3 fracción III de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequeña y Mediana Empresa. FORMATO D.
	
	

	e) 
	Escrito en el que el LICITANTE manifieste una dirección de correo electrónico, en caso contrario, deberá indicar en el escrito que no cuenta con el mismo. FORMATO E.
	
	

	f) 
	Con fundamento en los artículos 40, fracción IX de la LAASSP y 83, fracción VI inciso e) del RLAASSP, el LICITANTE deberá presentar declaración escrita bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en los supuestos de los artículos 71 y 90 de la LAASSP. FORMATO F.
	
	

	g) 
	Presentar declaración de integridad en la que el LICITANTE manifieste bajo protesta de decir verdad, en formato libre que por sí mismo o a través de interpósita persona, se abstendrá de adoptar conductas, para que los servidores públicos de “LA CONVOCANTE”, induzcan o alteren las evaluaciones de las PROPOSICIONES, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones más ventajosas con relación a los demás participantes, firmada por el LICITANTE o su representante legal. FORMATO G.
	
	

	h) 
	Escrito en el que manifieste aceptar que se tendrá como no presentada la PROPOSICIÓN remitida a través de Compras Mx cuando el archivo electrónico en el que se contenga la misma y/o demás información no pueda abrir por tener algún virus informático o por cualquier otra causa ajena a “EL INAOE”. FORMATO H.
	
	

	i) 
	En su caso, se deberá presentar el convenio firmado por cada una de las personas que integren una PROPOSICIÓN conjunta, indicando en el mismo las obligaciones específicas del CONTRATO que corresponderá a cada una de ellas, así como la manera en que se exigirá su cumplimiento, de conformidad con los artículos 45 de la LAASSP y 88 del RLAASSP.
	
	

	j) 
	Manifiesto de vínculos con servidores públicos, generado de la página de la Secretaría Anticorrupción y Buen Gobierno (antes Secretaría de la Función Pública) Manifiesto de Particulares que se emite en la siguiente liga: https://manifiesto.buengobierno.gob.mx/. Se deberá incluir el escrito que contiene el Número de Comprobación, RFC y Número de Certificado o el Manifiesto que contiene los Datos Generales del Declarante, Datos del Representante Legal e Integrantes de la empresa; ambos documentos generados en la liga y emitidos por la SABG, con fecha de emisión no mayor a 90 días naturales previos al acto de presentación y apertura de PROPOSICIONES.
	
	

	k) 
	Manifiesto de confidencialidad en la información. FORMATO J.
	
	

	l) 
	Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que no ejecuta con otro participante acciones que impliquen o tengan por objeto obtener un beneficio o ventaja indebida en el procedimiento. FORMATO M.
	
	

	m) 
	Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que, en caso de resultar ganador, no podrá subcontratar a otro licitante que haya participado en el procedimiento. FORMATO N.
	
	



La omisión de entrega del presente Formato por parte de los licitantes, no será motivo de descalificación.

Recibí Documentos

_________________________________
NOMBRE Y FIRMA DEL SERVIDOR PÚBLICO QUE RECIBE
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FECHA: 


NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL LICITANTE: 

TIPO DE PROCEDIMIENTO: 
	INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS ELECTRÓNICA DE CARÁCTER NACIONAL IA-38-91U-03891U001-N-8-2026



NUMERO DEL PROCEDIMIENTO:
	…………………………..-2026



PARA LA CONTRATACIÓN DEL: 
	Contratación del servicio de comedor institucional, para el ejercicio fiscal 2026.



INSTRUCCIONES: FAVOR DE CALIFICAR LOS SUPUESTOS PLANTEADOS EN ESTA ENCUESTA CON UNA “X”, SEGÚN CONSIDERE.
CALIFICACIÓN
	Evento
	Totalmente de acuerdo
	En general de acuerdo
	En general en desacuerdo
	Totalmente en desacuerdo

	Junta de Aclaraciones.
	
	
	
	

	El contenido de la CONVOCATORIA es claro para el servicio que se pretende realizar. 
	
	
	
	

	Las preguntas técnicas efectuadas en el evento, se contestaron con claridad por el área requirente de los servicios.
	
	
	
	

	Presentación de proposiciones y apertura de propuestas técnicas.
	
	
	
	

	El evento se desarrolló con oportunidad, en razón de la cantidad de documentación que presentaron los licitantes. 
	
	
	
	

	Resolución técnica y apertura de propuestas económicas.
	
	
	
	

	La resolución técnica (análisis cualitativo) fue emitida por el área requirente de los servicios, conforme a la CONVOCATORIA y junta de aclaraciones del procedimiento.
	
	
	
	

	Fallo
	
	
	
	

	En el fallo se especificaron los motivos y el fundamento que sustenta la determinación de los licitantes adjudicados y los que no resultaron adjudicados.
	
	
	
	

	Generales
	
	
	
	

	De ser el caso, el acceso al inmueble fue expedito.
	
	
	
	

	Todos los eventos dieron inicio en el tiempo establecido.
	
	
	
	

	El trato que me dieron los servidores públicos de la institución durante la INVITACIÓN, fue respetuosa y amable.
	
	
	
	

	Volvería a participar en otra INVITACIÓN que emita la institución.
	
	
	
	

	El desarrollo de la INVITACIÓN se apegó a la normatividad aplicable.
	
	
	
	



¿CONSIDERA USTED QUE EL PROCEDIMIENTO EN QUE PARTICIPÓ FUE TRANSPARENTE? 

SÍ	          			NO



EN CASO DE HABER CONTESTADO QUE NO, POR FAVOR INDICAR BREVEMENTE LAS RAZONES:
	



SI USTED DESEA AGREGAR ALGÚN COMENTARIO RESPECTO A LA INVITACIÓN, FAVOR DE ANOTARLO EN EL SIGUIENTE ESPACIO:

	



Favor de entregar o enviar la presente encuesta a más tardar dentro de los dos días hábiles siguientes de la emisión del fallo, en alguna de las siguientes opciones:

En Calle Luis Enrique Erro No. 1, Santa María Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla, C.P. 72840, teléfono teléfono 2222 472011, extensiones 3127 y 3106, de lunes a viernes en un horario de 9:00 a 15:00 horas.
Enviarlo al correo electrónico: recursos.materiales@inaoep.mx
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(EN HOJA PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE)

Santa María Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla, a _____ de ____________de 2026.

INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, ÓPTICA Y ELECTRÓNICA 
P R E S E N T E
El que suscribe a nombre de (Nombre, denominación o razón social del licitante), manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que no ejecuto, por mí mismo o de manera conjunta con otro participante, acciones que impliquen o tengan por objeto obtener un beneficio o ventaja indebida dentro del presente procedimiento.
Asimismo, declaro que mi participación se realiza bajo los principios de legalidad, transparencia, equidad y libre competencia, comprometiéndome a no llevar a cabo conductas que alteren o busquen alterar las condiciones del procedimiento.
Lo anterior se manifiesta para los efectos legales a que haya lugar

ATENTAMENTE

(__________________________________________)
Nombre y firma del Representante o Apoderado Legal









NOTA INFORMATIVA 1. Requisitos que deben reunir las facturas
La presente nota es informativa

Los requisitos que deben reunir las Facturas Electrónicas (CFDI) son:

Clave del Registro Federal de Contribuyentes de quien los expida.

Régimen Fiscal en que tributen conforme a la Ley del ISR (Consulte el procedimiento para obtener el régimen fiscal).

Sí se tiene más de un local o establecimiento, se deberá señalar el domicilio del local o establecimiento en el que se expidan las Facturas Electrónicas.

Contener el número de folio asignado por el SAT y el sello digital del SAT.

Sello digital del contribuyente que lo expide.

Lugar y fecha de expedición.

Clave del Registro Federal de Contribuyentes de la persona a favor de quien se expida.

Cantidad, unidad de medida y clase de los bienes, mercancías o descripción del servicio o del uso o goce que amparen.

Valor unitario consignado en número.

Importe total señalado en número o en letra.

Señalamiento expreso cuando la prestación se pague en una sola exhibición o en parcialidades.

Cuando proceda, se indicará el monto de los impuestos trasladados, desglosados por tasa de impuesto y, en su caso, el monto de los impuestos retenidos.

Forma en que se realizó el pago (efectivo, transferencia electrónica de fondos, cheque nominativo o tarjeta de débito, de crédito, de servicio o la denominada monedero electrónico que autorice el Servicio de Administración Tributaria).

Número y fecha del documento aduanero, tratándose de ventas de primera mano de mercancías de importación.

Además, debe contener los siguientes datos:

Fecha y hora de certificación.

Número de serie del certificado digital del SAT con el que se realizó el sellado.

Las facturas electrónicas (CFDI) cuentan con un elemento opcional llamado "Addenda", que permite integrar información de tipo no fiscal o mercantil, en caso de requerirse. Esta “Addenda” debe incorporarse una vez que la factura haya sido validada por el SAT o el proveedor de Certificación Autorizado (PAC) y se le hubiera asignado el folio.

Asimismo, se deben cumplir las especificaciones técnicas establecidas en la Resolución Miscelánea Fiscal y su (2.1 MB) Anexo 20, a saber:

Utilizar el estándar del comprobante fiscal digital a través de Internet extensible [XML] (esquema-comprobante.xsd). 

Contemplar las reglas para la generación del sello digital de las Facturas Electrónicas (CFDI).

[bookmark: _Toc116996401][bookmark: _Toc186191889][bookmark: _Toc190715712]NOTA INFORMATIVA 2. Solicitud de afiliación a cadenas productivas
La presente nota es informativa

Es un programa que promueve el desarrollo de las pequeñas y medianas empresas, a través de otorgarle a los proveedores afiliados liquidez sobre sus cuentas por cobrar derivadas de la proveeduría de bienes o servicios, contribuyendo así a dar mayor certidumbre, transparencia y eficiencia en los pagos, así como financiamiento, capacitación y asistencia técnica. 

¿Afiliarse?

Afiliarse a cadenas productivas no tiene ningún costo, consiste en la entrega de un expediente, hecho que se realiza una sola vez independientemente de que usted sea proveedor de una o más dependencias o entidades de la Administración Pública Federal.

Una vez afiliado, recibirá una clave de consulta para el sistema de cadenas productivas que corre en internet.  A través de cadenas productivas podrá consultar la fecha programada de sus cuentas por cobrar, a fin de contar con la opción de realizar el cobro de manera anticipada, permitiendo con ello planear de manera eficiente sus flujos de efectivo, realizar compras de oportunidad o cumplir con sus compromisos.

Cadenas productivas ofrece:

Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electrónico
Obtener liquidez para realizar más negocios
Mejorar la eficiencia del capital de trabajo
Agilizar y reducir los costos de cobranza
Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillo, www.nafin.com.mx
Realizar en caso necesario, operaciones vía telefónica a través del Call Center 50 89 61 07 y 01800 NAFINSA 6234672
Acceder a capacitación y asistencia técnica gratuita
Recibir información  
Formar parte del directorio de compras del Gobierno Federal

Características descuento o factoraje electrónico:

Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)
Descuento aplicable a tasas preferenciales
Sin garantías, ni otros costos o comisiones adicionales
Contar con la disposición de los recursos en un plazo no mayor a 24 horas, en forma electrónica y eligiendo al intermediario financiero de su preferencia

Directorio de Compras del Gobierno Federal

¿Qué es el directorio de compras?
Es una base de información de empresas como la suya que venden o desean vender a todas las dependencias y entidades del Gobierno Federal. A través de esta herramienta los compradores del Gobierno Federal tendrán acceso a la información de los productos y servicios que su empresa ofrece para la adquisición de bienes y contratación de servicios. 

Recibirá boletines electrónicos con los requerimientos de las dependencias y entidades que requieren sus productos y/o servicios para que de un modo ágil, sencillo y transparente pueda enviar sus cotizaciones.

Dudas y comentarios vía telefónica:
Llámenos al teléfono 5089 6107 o al 01 800 NAFINSA (62 34 672) de lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas.
Dirección oficina matriz de Nacional Financiera S.N.C., Av. Insurgentes Sur 1971 – Col Guadalupe Inn – 01020, México, D.F.
Lista de documentos para la integración del expediente de afiliación al programa de cadenas productivas:

1.- 	Carta requerimiento de afiliación.
•	Debidamente firmada por el área usuaria compradora

2.-	**Copia simple del acta constitutiva (escritura con la que se constituye o crea la empresa). 
•	Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Público de la Propiedad y de Comercio.
•	Debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

3.- 	**Copia simple de la escritura de reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa) 
•	Cambios de razón social, fusiones, cambios de administración, etc., 
•	Estar debidamente inscrita en el Registro Público de la Propiedad y del Comercio. 
•	Completa y legible en todas las hojas.

4.-	**Copia simple de la escritura pública mediante la cual se haga constar los poderes y facultades del representante legal para actos de dominio. 
•	Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Público de la Propiedad y de Comercio. 
•	debe anexarse completa y legible en todas las hojas.

5.- 	Comprobante de Domicilio Fiscal
•	Vigencia no mayor a 2 meses
•	Comprobante de domicilio oficial (recibo de agua, luz, teléfono fijo, predio)
•	Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser así, adjuntar contrato de arrendamiento, comodato.

6.- 	Identificación oficial vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de dominio
•	Credencial de elector; pasaporte vigente o FM2 (para extranjeros)
•	La firma deberá coincidir con la del convenio

7.- 	Alta en la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, y sus modificaciones
•	Formato R-1 o R-2 En caso de haber cambios de situación fiscal (razón social o domicilio fiscal)
•	En caso de no tener las actualizaciones, pondrán obtenerlas de la página del SAT.

8.- 	Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, hoja azul)

9.- 	Estado de cuenta bancario donde se depositarán los recursos
•	Sucursal, plaza, clabe interbancaria
•	Vigencia no mayor a 2 meses
•	Estado de cuenta que emite la institución financiera y llega su domicilio.
La documentación arriba descrita, es necesaria para que la Promotora genere los contratos que le permitirán terminar el proceso de afiliación una vez firmados, los cuales constituyen una parte fundamental del expediente:
a)	Pedido de descuento automático cadenas productivas
•	Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
•	2 Convenios con firmas originales
b)	Contratos originales de cada intermediario financiero.
•	Firmado por el representante legal con poderes de dominio.
(** Únicamente, para personas morales)

Usted podrá contactarse con la Promotora que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-800-6234672) ó al 50-89-61-07; o acudir a las oficinas de Nacional Financiera en:

Av. Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegación Álvaro Obregón, en el edificio anexo, nivel jardín, área de atención a clientes.    

Guía para incorporar a dependencias y entidades al Programa de Cadenas Productivas
































[bookmark: _Toc500763303][bookmark: _Toc503784215][bookmark: _Toc116996402][bookmark: _Toc186191890][bookmark: _Toc190715713]NOTA INFORMATIVA 3. Nota informativa para participantes de países miembros de la Organización para la Cooperación y el Desarrollo Económico (OCDE)
La presente nota es informativa

El compromiso de México en el combate a la corrupción ha trascendido nuestras fronteras y el ámbito de acción del gobierno federal. En el plano internacional y como miembro de la Organización para la Cooperación y el Desarrollo Económico (OCDE) y firmante de la Convención para combatir el cohecho de servidores públicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido responsabilidades que involucran a los sectores público y privado.

Esta Convención busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas que prometan o den gratificaciones a funcionarios públicos extranjeros que participan en transacciones comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los países firmantes de la Convención cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México, iniciará en noviembre de 2003, una segunda fase de evaluación la primera ya fue aprobada en donde un grupo de expertos verificará, entre otros: 

La compatibilidad de nuestro marco jurídico con las disposiciones de la Convención. 

El conocimiento que tengan los sectores público y privado de las recomendaciones de la Convención.

El resultado de esta evaluación impactará el grado de inversión otorgado a México por las agencias calificadoras y la atracción de inversión extranjera.

Las responsabilidades del sector público se centran en: 

Profundizar las reformas legales que inició en 1999. 

Difundir las recomendaciones de la Convención y las obligaciones de cada uno de los actores comprometidos en su cumplimiento. 

Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquéllos relacionados con lavado de dinero y extradición).

Las responsabilidades del sector privado contemplan: 

Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de códigos de conducta, de mejores prácticas corporativas (controles internos, monitoreo, información financiera pública, auditorías externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos o bien a servidores públicos, para obtener beneficios particulares o para la empresa.

Los contadores públicos: realizar auditorías; no encubrir actividades ilícitas (doble contabilidad y transacciones indebidas, como asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos, transferencias sin autorización, acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia); utilizar registros contables precisos; informar a los directivos sobre conductas ilegales.

Los abogados: promover el cumplimiento y revisión de la Convención (imprimir el carácter vinculatorio entre ésta y la legislación nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas físicas o morales (privados) y a los servidores públicos que incumplan las recomendaciones de la Convención, implican entre otras, privación de la libertad, extradición, decomiso y/o embargo de dinero o bien.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores públicos extranjeros es perseguido y castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, como la revisión de la situación patrimonial de los servidores públicos o la identificación de transacciones ilícitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier país firmante de la Convención, independientemente del lugar donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores públicos del país, estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las recomendaciones de la convención y por tanto la comisión de actos de corrupción.

Por otra parte, es de señalar que el Código Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes términos:

"Artículo 222 
Cometen el delito de cohecho:

El servidor público que, por sí, o por interpósita persona solicite o reciba indebidamente para sí o para otro, dinero o cualquiera otra dádiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer algo justo o injusto relacionado con sus funciones, y

El que de manera espontánea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dádiva a alguna de las personas que se mencionan en la fracción anterior, para que cualquier servidor público haga u omita un acto justo o injusto relacionado con sus funciones.

Al que comete el delito de cohecho se le impondrán las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dádiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces el salario mínimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, o no sea evaluable, se impondrán de tres meses a dos años de prisión, multa de treinta a trescientas veces el salario mínimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito y destitución e inhabilitación de tres meses a dos años desempeñar otro empleo, cargo o comisión públicos.
	
Cuando la cantidad o el valor de la dádiva, promesa o prestación exceda de quinientas veces el salario mínimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, se impondrán de dos años a catorce años de prisión, multa de trescientas a quinientas veces el salario mínimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito y destitución e inhabilitación de dos años a catorce años para desempeñar otro empleo, cargo o comisión públicos.

En ningún caso se devolverá a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dádivas entregadas, las mismas se aplicarán en beneficio del Estado.

Capitulo XI
Cohecho a servidores públicos extranjeros
Artículo 222 bis
Se impondrán las penas previstas en el artículo anterior al que con el propósito de obtener o retener para sí o para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo o conducción de transacciones comerciales internacionales, ofrezca, prometa o dé, por sí o por interpósita persona, dinero o cualquiera otra dádiva, ya sea en bien o servicios:

A un servidor público extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la tramitación o resolución de asuntos relacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo o comisión;

A un servidor público extranjero para llevar a cabo la tramitación o resolución de cualquier asunto que se encuentre fuera del ámbito de las funciones inherentes a su empleo, cargo o comisión, o a cualquier persona para que acuda ante un servidor público extranjero y le requiera o le proponga llevar a cabo la tramitación o resolución de cualquier asunto relacionado con las funciones inherentes al empleo, cargo o comisión de este último.

Para los efectos de este artículo se entiende por servidor público extranjero, toda persona que ostente u ocupe un cargo público considerado así por la Ley respectiva, en los órganos legislativo, ejecutivo o judicial de un Estado extranjero, incluyendo las agencias o empresas autónomas, independientes o de participación estatal, en cualquier orden o nivel de gobierno, así como cualquier organismo u organización pública internacionales.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este artículo se cometa en los supuestos a que se refiere el artículo 11 de este Código, el juez impondrá a la persona moral hasta quinientos días multa y podrá decretar su suspensión o disolución, tomando en consideración el grado de conocimiento de los órganos de administración respecto del cohecho en la transacción internacional y el daño causado o el beneficio obtenido por la persona moral.


Sta. Ma. Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla a 19 de febrero de 2026.


Mtra. Petra Mares Martínez
Directora de Administración y Finanzas
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ANEXO TÉCNICO No. 1

PROPUESTA TÉCNICA: REQUERIMIENTOS TÉCNICOS, ESPECÍFICOS Y PARTICULARES PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE COMEDOR





CONSIDERACIONES TÉCNICAS.



EL OBJETIVO PRINCIPAL ES SATISFACER LOS REQUERIMIENTOS NUTRIMENTALES DEL COMENSAL, ENTENDIÉNDOSE POR COMENSAL A LAS TRABAJADORAS, TRABAJADORES (PERSONAL) Y ESTUDIANTES, TODOS ELLOS CONTANDO CON UN SUBSIDIO DEL 50% CON CARGO AL INAOE Y EL OTRO 50% A CARGO DEL COMENSAL, ESTO CON LA FINALIDAD DE QUE ALCANCEN UNA ALIMENTACIÓN COMPLETA, EQUILIBRADA, SUFICIENTE, VARIADA, ADECUADA E INOCUA QUE ASEGURE LA SALUD Y SU RENDIMIENTO LABORAL.



ESPECIFICACIONES DE ALIMENTOS:



1.	SE DEBE INCLUIR EN CADA COMIDA ALIMENTO DE TODOS LOS GRUPOS TALES COMO: FRUTAS Y VERDURAS, ALIMENTOS DE ORIGEN ANIMAL, LEGUMINOSAS, CEREALES Y TUBÉRCULOS. EN CANTIDADES ADECUADAS EN BASE AL PLATO DEL BIEN COMER EN LAS QUE LA PRESENTACIÓN Y SABOR DE LOS ALIMENTOS FAVOREZCA SU CONSUMO PARA QUE SEA POSIBLE LOGRAR UNA BUENA NUTRICIÓN DEL PERSONAL Y ESTUDIANTES QUE HACEN USO DE ESTE SERVICIO.



2.	LOS MENÚS DEBEN APORTAR EL 50% DE LAS KILOCALORÍAS TOTALES DEL DÍA CONSIDERANDO UN PROMEDIO PARA AMBOS SEXOS DE 2250 KILOCALORÍAS, ASIMISMO SE DEBERÁ ADECUAR LA DIETA PARA PERSONAL Y ESTUDIANTES QUE PRESENTEN ALGUNA PATOLOGÍA Y QUE LO SOLICITEN COMO, POR EJEMPLO: DIABETES, HIPERTENSIÓN, HIPERCOLESTEROLEMIA, SOBREPESO Y OBESIDAD ENTRE OTRAS RELACIONADAS CON LA NUTRICIÓN.



3.	EN CUANTO AL EQUILIBRIO DEL MENÚ DE COMIDA SE DEBERÁN PRESENTAR LOS SIGUIENTES PORCENTAJES DE NUTRIMENTOS 60% DE HIDRATOS DE CARBONO, 20% PROTEÍNAS Y 20% LÍPIDOS O GRASAS.



4.	LOS LICITANTES DEBERÁN CONSIDERAR LAS ESPECIFICACIONES PARA LA ELABORACIÓN DE LOS MENÚS CON APEGO A LAS CARACTERÍSTICAS DESCRITAS EN LOS ANEXOS TÉCNICOS NÚMEROS 1, 1-A, 1-B, 1-C, 1-D y 1-E y el Archivo del numeral 9 del anexo técnico 1 “Formato Nutrimental para los menús de Desayuno y Comida”, AVALADOS CON LA FIRMA DE UN NUTRIÓLOGO TITULADO CON EXPERIENCIA EN EL SERVICIO DE ALIMENTOS CONTRATADO POR EL PRESTADOR DEL SERVICIO. 

LOS LICITANTES DEBERÁN PRESENTAR UNA TABLA DE CÁLCULO MACRO NUTRIMENTAL DE SU PROPUESTA DE MENÚ, QUE JUSTIFIQUE EL CÁLCULO DE LOS PORCENTAJES DE ESTOS, FIRMADA POR UN NUTRIÓLOGO TITULADO Y CON AMPLIA EXPERIENCIA EN SERVICIO DE ALIMENTOS, DE ACUERDO CON EL FORMATO NUTRIMENTAL DEL NUMERAL 9, PARA EL EJERCICIO 2026.



5.	CONTAR CON UN MANUAL DE RECETAS ESTANDARIZADAS QUE GARANTICE LA PRESENTACIÓN Y SAZÓN DE LOS ALIMENTOS, ACEPTANDO SER MOSTRADAS POR ALGUNA SITUACIÓN ESPECIAL AL ENCARGADO DE LA SUPERVISIÓN DEL SERVICIO POR PARTE DEL INAOE.



6.	EN VIRTUD DE QUE EL COSTO DE LOS DESAYUNOS SERÁ CUBIERTO DIRECTAMENTE POR EL COMENSAL, EL PRECIO NO SERA OBJETO DE EVALUACIÓN, NO OBSTANTE, SE REQUIERE ÚNICAMENTE COMO REFERENCIA PARA LA PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. EN EL SUPUESTO DE QUE EL COMENSAL DECIDA TOMARLOS POR SEPARADO, LOS PRECIOS UNITARIOS DE LOS ALIMENTOS QUE COMPONEN EL DESAYUNO SERÁN PACTADOS CON EL LICITANTE ADJUDICADO.



7.	EL LICITANTE ADJUDICADO DEBERÁ ENTREGAR A LA SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS UN LISTADO DE SUS PROVEEDORES REFERENCIADOS Y DOCUMENTOS TÉCNICOS QUE SUSTENTEN LA CALIDAD DE SUS PRODUCTOS (TIF) PARA GARANTIZAR LA INOCUIDAD DE LAS PREPARACIONES, DE LO CONTRARIO SE LE SOLICITARÁ SUSTITUIR LOS ALIMENTOS, ASÍ MISMO, SE LE SOLICITA LA ENTREGA DE COPIA SIMPLE DE FACTURAS DE FORMA QUINCENAL VÍA ELECTRÓNICA PARA SU VERIFICACIÓN.



8.	LOS ALIMENTOS QUE SE PREPAREN DEBERÁN ESTAR DISPONIBLES EN EL SIGUIENTE HORARIO: DESAYUNOS DE 8:00 A 11:00 HORAS, COMIDAS DE 12:00 HORAS A 16:00 HORAS. O DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL SERVICIO.



9.	EL LICITANTE ADJUDICADO DEBERÁ ELABORAR Y ENTREGAR A LA SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS UN MENÚ CÍCLICO DE 1 MES DE DESAYUNOS Y 3 MESES DE COMIDAS SIN REPETIR NINGÚN PLATILLO; ESPECIFICANDO EL DESGLOSE DE INGREDIENTES DE CADA PLATILLO, EL NUMERO DE RACIONES DE LOS PLATOS FUERTES Y DE LOS POSTRES, CON QUINCE DÍAS DE ANTICIPACIÓN PARA SU APROBACIÓN Y CAMBIOS POR PARTE DEL DEPARTAMENTO DE PRESTACIONES Y RELACIONES LABORALES, ES IMPORTANTE MENCIONAR QUE LOS CAMBIOS SE HARÁN CON EL NUTRIÓLOGO(A) DEL LICITANTE ADJUDICADO EL CUAL DEBERÁ PRESENTARSE EN EL DEPARTAMENTO DE PRESTACIONES Y RELACIONES LABORALES PARA ACORDAR LOS CAMBIOS.



UNA VEZ AUTORIZADOS LOS MENÚS NO PODRÁN REALIZARSE CAMBIOS SIN LA APROBACIÓN DE ESTE DEPARTAMENTO.



CON EL OBJETO DE FACILITAR LA CORRECTA EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS, LOS LICITANTES DEBERÁN PRESENTAR LOS MENÚS REQUISITADO EL FORMATO QUE SE ADJUNTA Y SE DENOMINA “Archivo del numeral 9 del anexo técnico 1 Formato Nutrimental para los menús de Desayuno y Comida 2026.xls” SIENDO ÉSTE PARA EL ANEXO 1-A, 1-B Y 1-C, RESPECTIVAMENTE; DEBIENDO PRESENTAR POR LO MENOS 20 MENÚS POR CADA ANEXO. Y NO OBSTANTE CON EL LICITANTE ADJUDICADO SE PODRÁN HACER CAMBIOS A LOS MENÚS; CONCILIARLOS Y FIRMARLOS POR PARTE DEL NUTRIÓLOGO(A) Y FINALMENTE SER IMPRESOS DE PREFERENCIA EN HOJA TAMAÑO OFICIO EN ESTE MISMO FORMATO.



EL FORMATO DENOMINADO “Archivo del numeral 9 del anexo técnico 1 Formato Nutrimental para los menús de Desayuno y Comida 2026.xls” DEBERÁ SER REQUISITADO Y REMITIDO VÍA PLATAFORMA COMPRAS MX EN FORMATO DIGITAL PDF Y EXCEL.



LA OMISIÓN DE LA PRESENTACIÓN DE ESTE FORMATO SERÁ MOTIVO DE DESECHAMIENTO DE LA PROPUESTA.



10.	PARA EFECTO DE LA ELABORACIÓN DE COMIDAS ANEXO TÉCNICO NÚMERO 1-B EN EL CASO DE LOS PLATOS PRINCIPALES, SE DEBERÁ TOMAR EN CUENTA LA SIGUIENTE DISTRIBUCIÓN DE ALIMENTOS DE ORIGEN ANIMAL A LA SEMANA



		LUNES

		MARTES

		MIÉRCOLES

		JUEVES

		VIERNES



		POLLO

		CERDO

		RES

		RES

		POLLO



		RES

		POLLO

		POLLO

		PESCADO

		RES







11.	LOS ALIMENTOS YA PREPARADOS NO DEBEN SER APARTADOS PARA NINGUNA PERSONA EN ESPECIAL.



12. EN CASO DE QUE SE DETECTEN DEFECTOS DE LAS MATERIAS PRIMAS TALES COMO RECICLADO DE ALIMENTOS, USO DE CARNE CONGELADA, ASÍ COMO, PROVEER PRODUCTOS A GRANEL O VICIOS EN ELABORACIÓN DE LOS ALIMENTOS COMO NO LAVAR Y DESINFECTAR CORRECTAMENTE LOS ALIMENTOS DURANTE SU DISTRIBUCIÓN Y CONSUMO. EL INAOE LE HARÁ SABER MEDIANTE COMUNICACIÓN VERBAL Y ESCRITA AL LICITANTE ADJUDICADO PARA SUSPENDER EL SUMINISTRO Y SUSTITUIRLO EN UN PLAZO DE 2 HORAS ANTES DE EMPEZAR EL SERVICIO A ENTERA SATISFACCIÓN DEL INAOE.



13. DE NO EFECTUAR LA SUSPENSIÓN O SUSTITUCIÓN SEÑALADA EN EL PÁRRAFO ANTERIOR EL INAOE PROCEDERÁ A REPONER LOS ALIMENTOS POR CONDUCTO DE TERCEROS CON CARGO AL LICITANTE ADJUDICADO, ÉSTE SE OBLIGA A CUBRIR EL IMPORTE DEL MISMO Y LOS GASTOS QUE SE GENEREN POR ESTE CONCEPTO, SIENDO CAUSA DE PENALIZACIÓN.



14. LOS ALIMENTOS DE LA BARRA FRÍA OBLIGATORIAMENTE DEBERÁN TENER UNA BASE DE HIELO EN EL HORARIO ESTABLECIDO PARA LOS SERVICIOS.



15. TODOS LOS PRODUCTOS QUE UTILICE EL LICITANTE ADJUDICADO DEBERÁN ESTAR EMPACADOS; DE PREFERENCIA DE MARCAS RECONOCIDAS Y QUE EN SU EMPAQUE MUESTRE SU TABLA DE VALOR NUTRIMENTAL, ASIMISMO DEBERÁN ENTREGAR UNA CARTA GARANTIZANDO QUE, EN CASO DE SER LICITANTE ADJUDICADO, DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO SE COMPROMETE A UTILIZAR LAS MARCAS (TIPO) DE IGUAL O SUPERIOR EN CALIDAD Y QUE A CONTINUACIÓN SE ENLISTAN:




REQUERIMIENTOS PARA LOS INSUMOS



		No.

		Insumo

		Características y/o marca



		C á r n i c o s (De primera calidad y certificación tipo TIF)



		1

		Res

		Centro de cara.



		

		

		Carne magra.



		

		

		Falda, concha o empuje.



		

		

		Planchuela.



		

		

		Bola selecta.



		2

		Cerdo

		Lomo o pierna.



		3

		Pollo

		Pierna y muslo o pechuga.



		

		

		Pechuga aplanada sin hueso.



		

		

		Pechuga entera.



		

		

		Pechuga deshebrada



		4

		Pescado

		Filete fresco y de primera calidad.



		5

		Mariscos

		Frescos y de primera calidad



		6

		Embutidos – jamón de pierna

		San Rafael, Zwan, Fud



		7

		Embutidos – pechuga de pavo

		San Rafael, Zwan, Fud



		8

		Embutidos – salchichas

		San Rafael, Zwan, Fud



		L á c t e o s



		9

		Leche pasteurizada semidescremada

		Alpura, Lala y Santa Clara



		10

		Leche deslactosada

		Lala y Santa Clara



		11

		Queso manchego

		Alpura, Lala, Los Volcanes



		12

		Queso panela

		Los Volcanes, Aguascalientes y  Alpura



		13

		Queso oaxaca

		Los Volcanes, Alpura, Lala



		14

		Queso parmesano

		Kraft, Parma



		15

		Queso cottage

		Los Volcanes, Lincott



		16

		Queso amarillo/americano

		Noche buena, Kraft, Lala



		17

		Crema

		Alpura, Lala



		18

		Crema para batir

		Lincott



		19

		Yogurt Natural y/o Sabor

		Danone, Nestle, Lala, Alpura y Santa Clara



		20

		Nieve y Helados

		Holanda, Nestle,



		O t r o s 



		21

		Aceite

		Nutrioli, Capullo, Patrona



		22

		Aceite de olivo

		Ibarra azul, Carbonel.



		23

		Margarina

		Iberia, Becel, Primavera, Chantilly



		24

		Consomé

		Knorr Suiza, Magui



		25

		Ate moreliano

		La Costeña, Hérdez



		26

		Atún en agua o aceite

		Dolores, Hérdez (sin soya)



		27

		Granola 

		Granvita, Quaker



		

		

		



		No.

		Insumo

		Características y/o marca



		28

		Chiles en vinagre

		La Costeña, Hérdez, San Marcos



		29

		Cóctel de frutas o frutas solas en almíbar

		La Pasiega, Hérdez,  La Costeña.



		30

		Verduras enlatadas

		La Costeña, Hérdez, Del Monte, San Marcos



		31

		Aceitunas

		Búfalo, La Pasiega, Serpis, Fígaro y Carbonel



		32

		Alcaparras

		La Pasiega, Carbonel, Fragata y Don Lázaro



		G r a n o s   S e c o s,  C e r e a l e s   y   V a r i o s



		33

		Arroz

		Verde Valle, SOS



		34

		Fríjol flor de mayo

		Verde Valle SOS



		35

		Fríjol negro

		Verde Valle, SOS



		36

		Garbanzo

		Verde Valle



		37

		Haba

		Verde Valle



		38

		Lenteja

		Verde Valle



		39

		Fécula de maíz

		Maizena



		40

		Harina

		San Blas, Tres Estrellas, Selecta



		41

		Harina para hot cakes

		Pronto, San Blas, Gamesa



		42

		Huevo blanco o rojo fresco

		San Juan, Bachoco, Calvario



		43

		Leche condensada y evaporada

		Nestle, Pronto



		44

		Rompope

		Coronado, Santa Clara



		45

		Gelatina

		D’Gary, Jello, Pronto



		46

		Vainilla

		Pasa, La Anita, Molina



		47

		Café soluble

		Nescafe, Diplomat, Los Portales (sin azúcar) 



		48

		Café descafeinado

		Decaf, Los Portales. (Sin azúcar)



		49

		Café de grano

		Blasón, Los Portales, Café Mexicano



		50

		Chocolate

		Chocomilk, Morelia, Ibarra y Abuelita



		51

		Flan

		D’Gary, Jello, Pronto



		52

		Cajeta

		Coronado, Nestle



		53

		Mermeladas

		Mc Cormick, Kraft, Clemente Jacques



		54

		Mayonesa (NO ADEREZO)

		Mc Cormick, Kraft, Hellman’s



		55

		Mostaza

		Mc Cormick, Kraft



		56

		Salsa BBQ

		Hunts y Heinz



		57

		Aderezos para ensalada

		Clemente Jacques, Kraft, Gavilla, Hellman’s



		58

		Miel de abeja

		Santa Clara, Carlota, Karo



		59

		Mole rojo almendrado en pasta

		Don  Pancho,  La  Costeña, la Pasiega, Santa Mónica



		60

		Mole verde almendrado en pasta

		Don Pancho, La Costeña, La Pasiega, Santa Mónica.



		61

		Pan blanco de caja

		Bimbo, Bimbo Cero, Wonder



		62

		Pozole

		Ovar B, San Juanita, Gavi



		63

		Puré de Tomate

		Del Monte, Del Fuerte, La Costeña.



		64

		Sal de mesa

		La Fina, Clara, Elefante.



		65

		Sal de grano

		La Fina, Clara, Elefante.



		No.

		Insumo

		Características y/o marca



		66

		Salsa cátsup

		Del monte, Clemente Jacques



		67

		Chile en polvo

		Tajin, Valentina, La Fina.



		68

		Salsa picante

		Valentina, Búfalo



		69

		Sopa de pasta

		Barilla, La moderna, Lara



		70

		Suavizador de carne

		Tones, Mc Cormick



		71

		Tortillas de harina

		Tia Rosa, Wonder



		72

		Vinagre blanco

		La Costeña, Clemente Jacques



		73

		Vinagre de manzana

		La Costeña, Clemente Jacques









Notas:



I. NO SE RECIBIRÁN INSUMOS QUE NO CUMPLAN CON LOS REQUISITOS MÍNIMOS DE CALIDAD E HIGIENE.

II. QUEDA PROHIBIDO EL USO DE PRODUCTOS ALIMENTICIOS TIPO IMITACIÓN Y ADEREZO DE MAYONESA.

III. TODOS LOS INSUMOS PODRÁN SER VERIFICADOS Y SUPERVISADOS POR EL DEPARTAMENTO DE PRESTACIONES Y RELACIONES LABORALES, EN CASO DE QUE LO CONSIDERE NECESARIO SERÁN RECHAZADOS CUANDO VERIFIQUE QUE NO CUMPLEN CON LO INDICADO EN LA TABLA. ASÍ MISMO, Y HASTA EN TANTO ELLO NO SE CUMPLAN CON ESTOS NO SE TENDRÁN POR RECIBIDOS O ACEPTADOS PROCEDIENDO A APLICAR LAS PENAS CONVENCIONALES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO.

IV. LOS INSUMOS QUE NO SE ENCUENTREN DESCRITOS EN ESTA TABLA Y QUE SEAN NECESARIOS PARA LA PREPARACIÓN DE LOS ALIMENTOS, DEBERÁN PRESENTARSE CON LAS MISMAS CARACTERÍSTICAS DE CALIDAD.

V. QUEDA PROHIBIDO EL USO DEL FILETE DE PESCADO BASA O CUALQUIER OTRO SIMILAR O DEL MISMO ORIGEN.

VI. QUEDA PROHIBIDO EL USO DE SABORIZANTES Y COLORANTES ARTIFICIALES.

VII. QUEDA PROHIBIDO EL USO DE KNORR SUIZA (GLUTAMATO MONO SÓDICO) EN LAS PREPARACIONES DE ENSALADAS.

VIII. QUEDA PROHIBIDO EL USO DE HUEVO LÍQUIDO.

IX. PARA LAS PREPARACIONES CON CARNE DESHEBRADA O DESMENUZADA POR EJEMPLO ENCHILADAS, ENFRIJOLADAS, TACOS DORADOS, FLAUTAS, TOSTADAS, TINGA DE POLLO, POZOLE, ETC. CUANDO SEAN CON CARNE DE POLLO DEBERÁ SER PECHUGA Y CUANDO SEA DE CARNE DE RES DEBERÁ SER CARNE MAGRA.

X. NO SE PERMITE UTILIZAR STEAK DE CARNE DE POLLO, RES O CERDO PREFABRICADOS

XI. PARA EL USO DE EMBUTIDOS Y TOCINO; SI ES COMPRADO EN PIEZA, DEBERÁ SER REBANADO EN PORCIONES DENTRO DE LAS INSTALACIONES DEL COMEDOR PARA VERIFICAR SU MARCA, CADUCIDAD, EMPAQUE Y TABLA NUTRIMENTAL, ESTO ES CON LA FINALIDAD DE EVITAR PENALIZACIONES.

XII. QUEDA PROHIBIDO EL USO DE POLIESTIRENO EXPANDIDO (UNICEL), PARTICULARMENTE EN SU FORMA DE RECIPIENTES DESECHABLES. DE ACUERDO AL MEMORÁNDUM DG/746/2017 DE FECHA 30 DE NOVIEMBRE 2017. UNA COPIA DEL MEMORÁNDUM SERÁ PROPORCIONADA AL LICITANTE ADJUDICADO.

XIII. QUEDA PROHIBIDO EL USO DE FORMULAS LÁCTEAS.





16. LA SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS DEL INAOE COMUNICARÁ AL LICITANTE ADJUDICADO CON AL MENOS UN DÍA DE ANTELACIÓN CUANDO NO SEA NECESARIO PRESTAR EL SERVICIO POR SUSPENSIÓN DE LABORES, SALVO CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR (LOS GASTOS QUE SE GENEREN POR LOS INSUMOS DE DICHA SUSPENSIÓN SERÁN CON CARGO Y CUENTA DEL LICITANTE ADJUDICADO.



17. EL LICITANTE ADJUDICADO SE OBLIGA A EFECTUAR EL TRANSPORTE DE LOS INSUMOS EN LAS MEJORES CONDICIONES DE HIGIENE, CALIDAD, EMPAQUE, TEMPERATURA CORRESPONDIENTE Y OPORTUNIDAD, SIN COSTO ADICIONAL PARA LA CONVOCANTE.





18. EL LICITANTE ADJUDICADO SE OBLIGA A PROPORCIONAR POR ESCRITO EL NÚMERO CELULAR DEL ENCARGADO O RESPONSABLE DEL COMEDOR PARA QUE DE SOLUCIONES A DIFICULTADES QUE SE PRESENTEN DURANTE EL DÍA Y NOTIFICAR CUALQUIER CAMBIO DEL MISMO.






ESPECIFICACIONES DE NORMAS DE CALIDAD E HIGIENE:



19. EL LICITANTE ADJUDICADO PARA GARANTIZAR EL ASEGURAMIENTO DE CALIDAD EN EL SERVICIO DE COMEDOR QUE SE LÍCITA, DEBERÁ APEGARSE A LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS DE HIGIENE, SEGURIDAD Y SANIDAD DE LOS ALIMENTOS TALES COMO: NOM- 251-SSA1-2009, NMX-F-605-NORMEX-2018, Y PRESENTAR CARTA COMPROMISO EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO MANIFIESTE QUE OBTENDRÁ EL DISTINTIVO “H” PARA EL COMEDOR DEL INAOE ANTE LAS INSTANCIAS COMPETENTES EN UN PERIODO MÁXIMO DE 3 MESES, POSTERIORES AL INICIO DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO.



20. EL LICITANTE ADJUDICADO DEBERÁ ENTREGAR A LA SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS EL DOCUMENTO QUE GARANTICE EL MANEJO HIGIÉNICO DE LOS ALIMENTOS EN SU RECEPCIÓN ALMACENAMIENTO, PRODUCCIÓN, CONSERVACIÓN Y CONSUMO, DE IGUAL FORMA CON LA DISPOSICIÓN DE BASURA Y CONTROL DE PRODUCTOS QUÍMICOS (MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PERSONALIZADO DEL PRESTADOR DEL SERVICIO, EN ESTRICTO APEGO A LAS NORMAS ESPECIFICADAS EN EL PUNTO ANTERIOR).



21. EL LICITANTE ADJUDICADO DEBERÁ MANTENER ANTES, DURANTE Y AL FINALIZAR EL SERVICIO LOS SALEROS, AZUCARERAS, DEPÓSITOS DE CAFÉ, TE O CHOCOLATE, MESAS, MANTELERÍA, SILLAS, UTENSILIOS, CHAROLAS, EL ÁREA DE COCINA Y EQUIPO, EL SALÓN Y BAÑOS EN PERFECTAS CONDICIONES DE ORDEN Y DE HIGIENE PARA EVITAR CONTAGIOS POR ENFERMEDADES CAUSADAS POR VIRUS, BACTERIAS, HONGOS Y PARÁSITOS, ASÍ MISMO, CORRE POR CUENTA DEL LICITANTE ADJUDICADO EL LAVADO Y PLANCHADO DE LA MANTELERÍA.



22. EL INAOE POR MEDIO DE LA SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS, LLEVARÁ BITÁCORAS ELECTRÓNICAS EN LAS QUE SE ANOTARÁ EL ESTADO DEL SERVICIO, ALIMENTOS (GRAMAJES) E HIGIENE, CON LA PARTICIPACIÓN DEL ENCARGADO DEL LICITANTE ADJUDICADO, LOS QUE FIRMARÁN DE ENTERADO LAS OBSERVACIONES QUE SE DETERMINEN, SI EXISTEN ANOMALÍAS. DE HABER RECURRENCIA EN ANOMALÍAS, EL INAOE SE RESERVA EL DERECHO DE SOLICITAR EL RETIRO DE ALIMENTOS EN MAL ESTADO.






23. LA SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS APLICARÁ EVALUACIONES SENSORIALES DE LOS ALIMENTOS A TRAVÉS DE UN LABORATORIO ESPECIALIZADO ANÁLISIS CLÍNICOS Y BACTERIOLÓGICOS, CON ACREDITACIÓN DE LA “ENTIDAD MEXICANA DE ACREDITACIÓN A.C.” (EMA) QUIENES REALIZARÁN LA TOMA DE MUESTRAS DE LOS ALIMENTOS ELABORADOS CUALQUIER DÍA SIN PREVIO AVISO. PARA LO CUAL ES NECESARIO TOMAR UNA MUESTRA TESTIGO QUE CONSISTE EN RECOLECTAR 250g O 250ml DE CADA ALIMENTO PREPARADO DEL MENÚ, POSTERIORMENTE GUARDARLOS A UNA TEMPERATURA POR DEBAJO DE LOS 4°C, DURANTE CUATRO DÍAS Y AL QUINTO DESECHARLOS, ASÍ MISMO, CUANDO SEA NECESARIO SE TOMARA UNA MUESTRA TESTIGO DE 250g o ml DE LA MATERIA PRIMA PARA LA ELABORACIÓN DEL MENÚ (LÁCTEOS, EMBUTIDOS, ENCURTIDOS, Y ALIMENTOS DE ORIGEN ANIMAL). LOS RESULTADOS SE HARÁN DEL CONOCIMIENTO VÍA ESCRITO AL LICITANTE ADJUDICADO PARA TOMAR LAS MEDIDAS CORRECTIVAS Y PREVENTIVAS NECESARIAS. EL COSTO DE ESTOS LABORATORIOS SERÁ CON CARGO AL PROVEEDOR Y CON EL LABORATORIO QUE LA CONVOCANTE DESIGNE. LOS RESULTADOS DEBERÁN SER ENTREGADOS POR DICHO LABORATORIO EN SOBRE CERRADO A DICHA SUBDIRECCIÓN. 



ESTOS ESTUDIOS SE REALIZARÁN CUANDO MENOS DIEZ VECES CON UN MÁXIMO DE QUINCE, DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO.



LOS VALORES EN LOS RESULTADOS DE LOS LABORATORIOS, QUE SE CONSIDERAN PERMITIDOS SERÁN LOS QUE MENCIONE LA NORMA.



24. EL LICITANTE ADJUDICADO DEBERÁ LLEVAR UNA BITÁCORA DIARIA DE LAS TEMPERATURAS DE LOS ALIMENTOS PREPARADOS, REFRIGERADOS Y CONGELADOS SEGÚN LAS NORMAS ANTES MENCIONADAS, ASÍ MISMO, POR PARTE DEL PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE PRESTACIONES Y RELACIONES LABORALES DEL INAOE PODRÁN CORROBORAR DICHAS TEMPERATURAS.



ESPECIFICACIONES PARA EL PERSONAL:

25. EL INAOE CONSIDERA UNA PLANTILLA DE 10 PERSONAS PARA ATENCIÓN DEL SERVICIO, POR LO QUE LOS LICITANTES DEBERÁN CONSIDERAR ESTA OBSERVACIÓN PARA LA ELABORACIÓN DE SUS PROPUESTAS. EL INAOE PODRÁ VERIFICAR EN CUALQUIER MOMENTO QUE SE PRESTE EL SERVICIO CON LA PLANTILLA PROPUESTA Y EL PRESTADOR DEBERÁ EVITAR EN LA MEDIDA DE LO POSIBLE LA ROTACIÓN DE PERSONAL Y/O SU AUSENCIA POR CAUSAS INJUSTIFICADAS.



26. EL LICITANTE ADJUDICADO DEBERÁ CAPACITAR AL PERSONAL EN LA PRIMER QUINCENA DE INICIADO EL SERVICIO Y POSTERIORMENTE A LOS CUATRO MESES, Y A LOS SIGUIENTES CUATRO MESES, ASÍ MISMO, AL PERSONAL DE NUEVO INGRESO A PARTIR DE SU PRIMER MES DE LABORES. ESTA CAPACITACIÓN DEBE SER COMPROBATORIA, LAS CONSTANCIAS DE CAPACITACIÓN DEBERÁN INCLUIR  EL NOMBRE COMPLETO Y CLAVE (NÚMERO DE REGISTRO) DEL AGENTE CAPACITADOR AUTORIZADO POR LA SECRETARÍA DE TRABAJO Y PREVISIÓN SOCIAL Y SE ENTREGARÁN A LA SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS, DENTRO DE LOS 10 DÍAS POSTERIORES A LA CAPACITACIÓN PARA GARANTIZAR LAS BUENAS PRÁCTICAS EN LA PREPARACIÓN DE ALIMENTOS, ASÍ COMO, LLEVAR REGISTROS INTERNOS DE ASISTENCIAS Y EVALUACIÓN DE ESTE, CASO CONTRARIO SERÁ MOTIVO DE SANCIÓN.



27. LOS SERVICIOS MAYORES A LA CANTIDAD DE COMENSALES DIARIOS SERÁN SOLICITADOS CUANDO ASÍ SE REQUIERA Y CON LA ANTICIPACIÓN ADECUADA, INCLUYENDO 1 PERSONA EN EL SERVICIO DE ALIMENTOS POR CADA 30 COMENSALES QUE ASISTAN, NO ES NECESARIO INCLUIRLOS PARA EFECTOS DE LA PROPUESTA.



28. EL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE ADJUDICADO DEBERÁ ESTAR PRESENTE EN LAS INSTALACIONES DE COCINA Y COMEDOR DE 12:00 A 16:00 HORAS UNA VEZ POR QUINCENA PARA VERIFICAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO Y SERVICIO PRESTADO, CON LA FACULTAD DE RESOLVER LOS PROBLEMAS QUE SE PRESENTEN Y QUE CUENTE CON PODER DE DECISIÓN DE MANERA INMEDIATA. PARA CONFIRMAR LA ASISTENCIA SE DEBERÁ PRESENTAR EN LA OFICINA DE REGISTRO DE COMENSALES PARA FIRMAR BITÁCORA DE ASISTENCIA. EN CASO DE NO PERMANECER EN EL HORARIO ASIGNADO, SE LE TOMARÁ COMO NO PRESENTADO Y APLICARÁ PARA PENALIZACIÓN.



29. EL LICITANTE ADJUDICADO DEBERÁ ESTAR PENDIENTE DE LA ATENCIÓN QUE SE BRINDA AL COMENSAL EN UN AMBIENTE DE RESPETO, QUEDANDO PROHIBIDO CUALQUIER PRACTICA DE COMERCIO O NEGOCIO ENTRE EL PERSONAL DEL SERVICIO Y EL PERSONAL DEL INAOE.



30. EL PERSONAL ENCARGADO DE PRESTAR EL SERVICIO DEBERÁ CONTAR CON UNA IMAGEN CORPORATIVA Y ES OBLIGATORIO PORTAR EL UNIFORME DE PROTECCIÓN Y SEGURIDAD COMPLETO EN UN PLAZO NO MAYOR A 10 DÍAS HÁBILES CONTADOS A PARTIR DEL  PRIMER DÍA DE LABORES (FILIPINA CON BORDADO AL FRENTE CON NOMBRE DEL EMPLEADO, PANTALÓN, MANDIL, ZAPATO CERRADO TIPO INDUSTRIAL ANTIDERRAPANTE (NO BOTA PLÁSTICA), RED Y COFIA PARA EL CABELLO,  CUBRE NARIZ-BOCA DE PREFERENCIA TRICAPA, EN TODO MOMENTO, Y FAJAS PARA SOPORTAR EL PESO, CHAMARRAS CON GORRA PARA INGRESO A LA CÁMARA FRÍA, DEBERÁN SIEMPRE TENER LAS MANOS LIMPIAS Y LAS UÑAS CORTAS, NO PORTAR PULSERAS, PENDIENTES O ALHAJAS, EN LOS HOMBRES CABELLO CORTO, SIN PATILLAS, BARBA Y BIGOTE, EN EL CASO DE LAS MUJERES CABELLO RECOGIDO Y SIN MAQUILLAJE. 



EN CASO CONTRARIO, SE APLICARÁ AL LICITANTE ADJUDICADO UNA MULTA DE $150.00 (CIENTO CINCUENTA PESOS 00/MN) DIARIOS POR PERSONA QUE NO PORTE COMPLETO SU UNIFORME. ASÍ MISMO, DEBERÁ ATENDER CON AMABILIDAD Y CORTESÍA A LOS COMENSALES, EN CASO DE NO APEGARSE A ESTE COMPORTAMIENTO, SE SOLICITARÁ AL LICITANTE ADJUDICADO EL CAMBIO DE PERSONAL DE INMEDIATO. 



EN CASO DE ALGUNA PANDEMIA, SE DEBERÁ CONTAR CON UN TERMÓMETRO, PARA LA TOMA DE TEMPERATURA DE TODO EL PERSONAL, A FIN DE LLEVAR UNA BITÁCORA DIARIA CON EL REGISTRO DE TEMPERATURAS DEL PERSONAL QUE INGRESE Y SALGA DEL SERVICIO DE COMEDOR, INCLUYENDO AL REPRESENTANTE LEGAL O RESPONSABLES DE LA UNIDAD, QUE SERÁ RESPONSABILIDAD DEL LICITANTE ADJUDICADO. ESTA BITÁCORA SERÁ REVISADA Y ENTREGADA AL PERSONAL RESPONSABLE DEL SERVICIO DE COMEDOR DEL INAOE PARA SU VERIFICACIÓN EN EL MOMENTO QUE SE REQUIERA.



31. EL LICITANTE ADJUDICADO TENDRÁ A SU CARGO LA CONTRATACIÓN, PAGO DE SUELDOS, IMPUESTOS, LOS SERVICIOS MÉDICOS Y CUALQUIER OTRA PRESTACIÓN PREVISTA EN LA LEY APLICABLE CORRESPONDIENTE A SUS PERSONAL, MISMAS QUE EN SU CASO PODRÁN SER COMPROBADAS POR EL INAOE CON LA DOCUMENTACIÓN QUE ACREDITE EL CUMPLIMIENTO DE DICHAS OBLIGACIONES, QUE INCLUYA LA PLANTILLA COMPLETA DEL PERSONAL QUE LABORE BAJO SUS ORDENES. EL INAOE SE RESERVA EL DERECHO DE CORROBORAR EN SU CASO Y EN EL MOMENTO QUE SE LE REQUIERA. 






32. EL LICITANTE ADJUDICADO PROPORCIONARÁ A LA SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS EL PROGRAMA DE CONTROL BACTERIOLÓGICO EN FARINGE, UÑAS DE MANOS Y REACCIONES FEBRILES, DEL PERSONAL, AL INICIO DE CONTRATO Y CUANDO SEA REQUERIDO, DEBIDO ALGUNA SOSPECHA POR SÍNTOMAS PROPIOS DE COVID Y/O POR LOS RESULTADOS DE LOS ANÁLISIS, ASÍ COMO, DEMOSTRAR EL TRATAMIENTO FARMACOLÓGICO DE SU PERSONAL DURANTE LA PRIMER QUINCENA DE SERVICIO Y CUANDO SEA NECESARIO POR ENFERMEDAD, Y APLICAR A NUEVOS INGRESOS. EN CASO DE ENFERMEDAD PROPORCIONAR LA RECETA DE LOS MEDICAMENTOS Y APLICAR NUEVAMENTE LOS ANÁLISIS AL CONCLUIR EL TRATAMIENTO PARA VERIFICAR LA ERRADICACIÓN DE DICHA ENFERMEDAD.



33. EL LICITANTE ADJUDICADO DEBERÁ CONTAR CON UNA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES DEL INAOE, CON PERSONAL ESPECIALIZADO CON EXPERIENCIA MÍNIMA DE 1 AÑO. EL CHEF DEBERÁ SER TITULADO Y EL ENCARGADO DEL COMEDOR DEBERÁ SER LICENCIADO EN NUTRICIÓN O CARRERA AFÍN AL ÁREA DE ALIMENTOS, AMBAS PERSONAS CON CEDULA PROFESIONAL, CON EXPERIENCIA MÍNIMA DE 1 AÑO EN SERVICIOS DE ALIMENTOS COMPROBABLE; EL ENCARGADO DEL COMEDOR DEBERÁ PERMANECER DIARIAMENTE EN LAS INSTALACIONES DURANTE TODO EL HORARIO DEL SERVICIO QUIEN DEBE TENER PLENO PODER DE DECISIÓN Y MANEJAR UN FONDO REVOLVENTE PARA CUBRIR GASTOS DE IMPREVISTOS, ASÍ COMO, UN MEDIO DE TRANSPORTE.



34. EL ENCARGADO DEL COMEDOR Y CHEF DE SERVICIO DEBERÁN CONOCER LO ESTIPULADO EN EL CONTRATO Y LA CONVOCATORIA DE LICITACIÓN PARA LLEVAR A CABO UN MEJOR CONTROL DEL SERVICIO.



ESPECIFICACIONES PARA LAS INSTALACIONES:



35. EL INAOE, POR SU CUENTA PROPORCIONARÁ EN LAS INSTALACIONES  DEL COMEDOR EL SUMINISTRO DE AGUA CORRIENTE, SERVICIO DE ENERGÍA ELÉCTRICA SIEMPRE  Y  CUANDO  EL  SERVICIO  PÚBLICO  NO  FALLE,  EL  SERVICIO  DE  FUMIGACIÓN QUINCENAL (SI SE PRESENTA INFESTACIÓN DE PLAGAS EL LICITANTE ADJUDICADO DEBERÁ SUBCONTRATAR UNA EMPRESA ESPECIALIZADA DE CONTROL DE PLAGAS, POR CUENTA PROPIA), DE IGUAL FORMA SE REALIZARÁ LAS REPARACIONES MENORES COMO CAMBIO DE LUMINARIAS, CONTACTOS, FUGAS DE AGUA Y GAS, Y TODAS LAS ANOMALÍAS QUE SE DETECTEN DEBERÁ EL  PROVEEDOR MANIFESTARLO DE FORMA ESCRITA E INMEDIATA A LA SUBDIRECCIÓN  DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES CON COPIA AL DEPARTAMENTO DE PRESTACIONES Y RELACIONES LABORALES.



36. PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL EQUIPO LAVA LOZA, EL INAOE PROPORCIONARÁ LOS PRODUCTOS NECESARIOS COMO JABÓN Y LIQUIDO SECADOR, EN CASO DE ANOMALÍA EL PROVEEDOR DEBERÁ MANIFESTARLO DE FORMA ESCRITA Y OPORTUNA AL DEPARTAMENTO DE PRESTACIONES Y RELACIONES LABORALES.



37. EL INAOE PROPORCIONARÁ EXCLUSIVAMENTE PARA EL BAÑO DE SERVICIO A LOS COMENSALES EL PAPEL SANITARIO, SANITAS Y JABÓN DE MANOS



38. PARA EFECTO DE PREPARAR AGUA BEBIBLE PARA LOS COMENSALES SE CUENTA CON UN SISTEMA DE PURIFICACIÓN DE AGUA QUE SE ALIMENTA DEL AGUA CORRIENTE, EN CASO DE QUE EL SISTEMA ESTÉ EN REPARACIÓN O NO EXISTA AGUA CORRIENTE EL SUMINISTRO DEL AGUA PURIFICADA CORRERÁ POR CUENTA DEL LICITANTE ADJUDICADO SIN COSTO ADICIONAL PARA EL INAOE.



39. EL SUMINISTRO DE GAS PARA EL SERVICIO OBJETO DE ESTA LICITACIÓN, CORRE POR CUENTA DEL LICITANTE ADJUDICADO.



40. EL INSTITUTO PROPORCIONARÁ SIN COSTO ALGUNO EL USO DEL LOCAL DEL COMEDOR CON MESAS Y SILLAS Y EL EQUIPO DE COCINA MÍNIMO NECESARIO, MISMO QUE NO PODRÁ SALIR DEL LOCAL PARA USO EXTERNO EN EVENTOS AJENOS AL INAOE. ASIMISMO, EL LOCAL NO DEBERÁ USARSE CON FINES DE LA PREPARACIÓN DE ALIMENTOS PARA EVENTOS AJENOS AL COMEDOR O AL INAOE, EN CASO CONTRARIO SERÁ MOTIVO DE PENALIZACIÓN.



41. EN CASO DE QUE EL LICITANTE ADJUDICADO CONSIDERE QUE EL EQUIPO SEA INSUFICIENTE PODRÁ BAJO SU CUENTA Y RIESGO, TRAER OTROS BIENES A LAS INSTALACIONES DEL INAOE Y DEBERÁ PROPORCIONAR A LA SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS UNA RELACIÓN DETALLADA DE DICHOS BIENES, MISMOS QUE LES SERÁN DEVUELTOS EN LAS CONDICIONES EN QUE ESTÉN AL FINALIZAR EL CONTRATO.



42. EN CASO DE DESCOMPOSTURA DE LOS EQUIPOS SE PROCEDERÁ A SU REVISIÓN POR UN TÉCNICO ESPECIALIZADO; SI ES POR DESGASTE NATURAL, LA REPARACIÓN CORRERÁ POR CUENTA DEL INSTITUTO. CUANDO SE DETECTE QUE ES POR DESCUIDO, MAL MANEJO O NEGLIGENCIA DEL PERSONAL DEL LICITANTE ADJUDICADO SERÁ POR CUENTA Y RIESGO DEL LICITANTE ADJUDICADO, PARA ELLO TENDRÁ QUE NOTIFICAR MEDIANTE UN ESCRITO Y ENVIARLO A LA SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES CON COPIA AL DEPARTAMENTO DE PRESTACIONES Y RELACIONES LABORALES COMO MÁXIMO DOS DÍAS DESPUÉS DE HABER ENCONTRADO LA FALLA EN EL EQUIPO.



43. LA REPOSICIÓN DE ENSERES POR DEGASTE NATURAL SERÁ POR CUENTA DEL INAOE, EN CASO DE QUE SEA POR NEGLIGENCIA O MAL USO DEL PERSONAL DEL LICITANTE ADJUDICADO LA REPOSICIÓN DE ESTOS, CORRERÁ POR CUENTA DEL LICITANTE ADJUDICADO Y ÉSTOS DEBERÁN SER NUEVOS, DEBIENDO RESPETAR LA MISMA CALIDAD, MARCA Y MODELO DE LOS ENSERES.



44. EL LICITANTE ADJUDICADO DEBERÁ DE MANTENER EN EXCELENTES CONDICIONES A DIARIO, ANTES, DURANTE Y DESPUÉS DEL SERVICIO DE PRESENTACIÓN, HIGIENE Y LIMPIEZA LAS INSTALACIONES DE COCINA, COMEDOR, EQUIPO Y UTENSILIOS EN GENERAL, ASÍ COMO, SANITARIOS Y ÁREAS EXTERNAS (AZOTEAS Y PASILLOS). ES IMPORTANTE SEÑALAR QUE SE REQUIERE LIMPIAR Y SANITIZAR LAS MESAS, SALEROS, SALSERAS, AZUCARERAS, CAMBIAR CUCHARAS DE SALSERAS Y AZUCARERAS, LOS SEPARADORES DE LAS MESAS LIMPIARLOS CON SANITIZANTE, ASÍ COMO, CUALQUIER UTENSILIO MANIPULABLE POR EL COMENSAL, DURANTE EL SERVICIO Y UNA VEZ QUE SE HAGA EL CAMBIO DE COMENSALES.



MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES DEL COMEDOR QUE EL LICITANTE ADJUDICADO DEBERÁ REALIZAR:



45. MANTENIMIENTO PREVENTIVO, PREDICTIVO Y CORRECTIVO A CAMPANA Y EXTRACTOR DE SALIDAS DE HUMO (CADA 2 SEMANAS)



46. MANTENIMIENTO PREVENTIVO, PREDICTIVO Y CORRECTIVO A EXTRACTOR DE AIRE DEL LADO NORTE DEL COMEDOR (CADA 2 SEMANAS)



47. MANTENIMIENTO PREVENTIVO, PREDICTIVO Y CORRECTIVO DE FOGONES, PLANCHA, MESA CALIENTE Y MESA FRÍA (CADA SEMANA)



48. LIMPIEZA DE PISO DEL ÁREA DE COCINA CON DESENGRASANTE (TODOS LOS DÍAS)



49. QUE LAS LLAVES DE AGUA Y GAS SE ENCUENTREN EN ÓPTIMAS CONDICIONES, EL LICITANTE ADJUDICADO ES RESPONSABLE POR LOS DAÑOS O AVERÍAS QUE PUDIERA CAUSAR SU PERSONAL LO CUAL TENDRÁ QUE REEMPLAZAR O REPARARLAS CON REFACCIONES ORIGINALES. (TODA AVERÍA CAUSADA POR LA EMPRESA TENDRÁ QUE SER REPARADA POR LA MISMA) EN CASO DE QUE SEA POR USO O DESGASTE NATURAL EL INAOE SE COMPROMETE A REPARARLOS O INSTALAR NUEVAS.



50. LA SUPERVISIÓN DE MANTENIMIENTO Y/O LIMPIEZA DE LAS INSTALACIONES, ASÍ COMO, EL PROGRAMA DE FUMIGACIÓN DEL COMEDOR, SERÁ POR EL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO DEL INAOE Y SU CONTROL SERÁ MEDIANTE BITÁCORA.





































ANEXO TÉCNICO No. 1-A



ESPECIFICACIONES PARA LA ELABORACIÓN DE MENÚ DE DESAYUNO PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE COMEDOR

CONTENIDO DEL MENÚ

		MENÚ

		CANTIDAD

		UNIDAD

		PRESENTACIÓN

		OBSERVACIONES



		DESAYUNO

		

		

		

		

		



		A) JUGO NATURAL

		240

		ml

		

		



		B) FRUTA DE LA ESTACIÓN

		120

		g

		

		



		C) LECHE EVAPORADA PREPARADA.

		O

		BEBIDA

		240

		ml

		

		



		D) YOGURT (NATURAL Y/O SABOR PRESENTACIÓN INDIVIDUAL) CON GRANOLA

		125

		ml

		

		



		

		

		

		

		



		

		20

		g

		

		



		E) PAN DULCE

		1 (80 g)

		pza

		

		



		F)1 GUISADO CON LA CARACTERÍSTICAS (EJEMPLO)

		S	SIG.

		

		

		GUISADO COCIDO

		LA GUARNICIÓN SE DEBE INCLUIR	CON		LOS GUISADOS QUE ASÍ LO REQUIERAN,		EJEMPLO: HUEVOS CON FRIJOLES, LA CARNE DE RES CON JITOMATE O CON PAPAS, ETC.



INDEPENDIENTEMENTE DEL MENÚ PARA OFRECER CADA DÍA, SE DEBERÁ CONTAR CON OPCIÓN DE ALGUNO DE LOS SIGUIENTES PREPARACIONES: FILETE PARA ASAR DE RES O POLLO 150 g, CARNE O POLLO CON HUESO 200 g.  EL GRAMAJE SE CONSIDERA EN PORCIÓN COCIDA.



		HUEVOS (PREPARADOS)

		2 (50 g c/u)

		g

		

		



		CHILAQUILES

		200

		g

		

		



		* TORTILLA Y SALSA

		140

		g

		

		



		* POLLO COCIDO

		60

		g

		

		



		AFRIJOLADAS

		200

		g

		

		



		* TORTILLA Y SALSA

		140

		g

		

		



		* POLLO O QUESO

		60

		g

		

		



		

		

		

		

		



		BISTEC

		200

		g

		

		



		HOT-CAKES

		2 (80 g c/u)

		Pza.

		

		



		OTROS

		

		

		

		



		G) CAFÉ, O TE.

		A discreción

		

		

		



		H) SERVICIO DE MESA:

		

		

		

		



		PAN BLANCO

		





A discreción

		

		

		



		TORTILLAS

		

		

		

		



		SALSA

		

		

		

		



		AZÚCAR

		

		

		

		



		SERVILLETAS.

		

		

		

		





ANEXO No. 1-B



ESPECIFICACIONES PARA LA ELABORACIÓN DE MENÚ DE COMIDAS PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE COMEDOR.

		MENÚ

		CANTIDAD

		UNIDAD

		PRESENTACIÓN

		OBSERVACIONES



		PRIMER TIEMPO

		

		

		

		



		A) CONSOMÉ CON VERDURA, O SOPA DE VERDURAS O DE PASTA O CREMA DE VERDURAS

		

		

		

		



		CONSOMÉ

		140

		ml

		COCIDA

		LA COMIDA DEBE INCLUIR DOS MENÚS PRINCIPALES Y UN VEGETARIANO QUE SE DESCRIBE EN EL SIGUIENTE ANEXO.



LAS OPCIONES DE CAMBIO DEBERÁN SER SUSTITUIDAS QUINCENALMENTE



LAS PREPARACIONES CON CARNE DESHEBRADA, CUANDO SE TRATE DE POLLO DEBERÁ SER PECHUGA Y CUANDO SE TRATE DE RES DEBERÁ DE CARNE MAGRA.



NO SE PERMITE UTILIZAR STEAK DE CARNE DE POLLO, RES O CERDO REELABORADOS POR UN PROVEEDOR.



		VERDURAS

		110

		g

		

		



		CREMA DE VERDURAS

		250

		ml

		

		



		SEGUNDO TIEMPO

		

		

		

		



		B) SOPA SECA

		150

		g

		COCIDA

		



		

		

		

		

		



		TERCER TIEMPO

		

		

		

		



		C) 2 GUISADOS PRINCIPALES CON LAS SIGUIENTES CARACTERÍSTICAS:

		

		

		

		



		INCLUYENDO:

		

		

		

		



		- FILETE DE RES O POLLO.

		150

		g

		COCIDA

		



		- CARNE DE RES CON HUESO O POLLO CON HUESO SIN PIEL

		270

		g

		COCIDA

		



		- PESCADO SIN ESPINAS o MARISCOS

		150

		g

		COCIDA

		



		NOTA: SIEMPRE DEBEN INCLUIR  150 g DE

GUARNICIÓN SEGÚN SEA EL CASO

		150

		g

		

		



		GUISO EQUIVALENTE (3 OPCIONES DE CAMBIO) *POR EJEMPLO:

		

		

		

		



		- CARNE ASADA

		150

		g

		

		



		-  PECHUGA ASADA

		150

		g

		

		



		-  ENSALADA DE ATÚN

		150

		g

		

		



		

		

		

		

		



		NOTA: SIEMPRE DEBEN INCLUIR  150 g DE

GUARNICIÓN SEGÚN SEA EL CASO

		

		

		



		

		

		

		

		



		D) FRIJOLES

		80

		g

		

		



		

		

		

		

		



		E) POSTRE (2 OPCIONES A ELEGIR)

		

		

		

		

EL POSTRE DEBERÁ VARIAR TODOS LOS DÍAS, EVITANDO EN LO POSIBLE LOS POSTRES EN ALMÍBAR DEBIDO A SU ALTO CONTENIDO EN AZÚCAR.



		

		

		

		

		



		FRUTA (CON CASCARA)

		120

		g

		

		



		GALLETA O PASTEL

		100

		g

		

		



		DULCE (NATILLA Y MOUSSE)

		90

		g

		

		



		GELATINA AGUA

		90

		ml

		

		



		GELATINA LECHE

		90

		ml

		

		



		AMARANTO

		40

		g

		

		



		PALANQUETA

		80

		g

		

		



		

		

		

		

		



		F) SERVICIO DE MESA:

		







A discreción

		

		



		· PAN

		· 

		

		



		· 2 TIPOS DE SALSAS (1 DE C/U EN CADA MESA)

		· 

		

		









EL INCUMPLIMIENTO A LOS	GRAMAJES ESPECIFICADOS SERA MOTIVO		DE

PENALIZACIÓN.



		· TORTILLAS

		· 

		

		



		SERVILLETAS

		

		

		



		AGUA DE FRUTA NATURAL CON AZÚCAR Y SIN AZÚCAR

		

		

		



		

		

		

		



		G) BARRA CON 2 ENSALADAS (1 DE FRUTAS CON 2 FRUTAS DIFERENTES Y 1 DE VERDURAS CON 2 VERDURAS DIFERENTES COMO MÍNIMO)

		120 g cada/una

		

		



		

		

		

		



		H) 2 ADEREZOS

		A discreción

		

		



























































ANEXO No. 1-C



ESPECIFICACIONES PARA LA ELABORACIÓN DE MENÚ VEGETARIANO PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE COMEDOR

		MENÚ

		CANTIDAD

		UNIDAD

		PRESENTACIÓN

		OBSERVACIONES



		A).- CONSOMÉ DE VERDURAS O CREMA DE VERDURAS.

		250

		

		

		



		CONSOMÉ

		140

		ml

		COCIDO

		EL PLATO FUERTE DEBE CONTENER EL 70% DE VERDURA.











EL INCUMPLIMIENTO A LOS	GRAMAJES ESPECIFICADOS SERA MOTIVO		DE

PENALIZACIÓN.



		VERDURAS

		110

		g

		

		



		

		

		

		

		



		PLATO FUERTE

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		B).- PREPARACIÓN DE VERDURAS CON LÁCTEOS O SOYA

		Lácteo 300

Soya 250

		

		COCIDA

		



		VERDURA

		150

		g

		

		



		LÁCTEO

		150

		g

		

		



		SOYA TEXTURIZADA HIDRATADA

		100

		g

		

		



		C).- FRIJOLES

		80

		g

		

		



		

		

		

		

		



		D).- POSTRE

		

		

		

		



		

		

		

		

		



		FRUTA CON CASCARA

		120

		g

		

		



		GALLETA O PASTEL

		80

		g

		

		



		DULCE (NATILLA O MOUSSE)

		90

		g

		

		



		GELATINA AGUA

		90

		ml

		

		



		GELATINA LECHE

		90

		ml

		

		



		AMARANTO

		40

		g

		

		



		PALANQUETA

		80

		g

		

		



		F). BARRA CON 2 ENSALADAS ( 1 DE FRUTA CON 2 FRUTAS DIFERENTES Y 1 DE VERDURAS CON 2 VERDURAS DIFERENTES)

		120 cada/una

		g

		

		



		SERVICIO DE MESA:

		

		

		

		



		

		





A

discreción

		

		

		



		PAN

		

		

		

		



		SALSAS DE 2 TIPOS (1 DE C/U EN CADA MESA)

		

		

		

		



		TORTILLAS

		

		

		

		



		SERVILLETAS

		

		

		

		



		AGUA   DE FRUTAS NATURALES CON Y SIN AZÚCAR DE1ª CALIDAD

		

		

		

		









ANEXO No. 1-D



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS QUE GARANTICE EL MANEJO HIGIÉNICO DE LOS ALIMENTOS EN SU RECEPCIÓN, ALMACENAMIENTO, PRODUCCIÓN, CONSERVACIÓN Y CONSUMO, ASÍ COMO, LA DISPOSICIÓN DE BASURA, EL CUAL DEBE INCLUIR LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS PARTICULARES PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS NOM 251 SSA1 2009 Y NMXF-605-NORMEX-2018, QUE GARANTICEN EL ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD EN LA ELABORACIÓN DE LOS ALIMENTOS RELATIVOS AL SERVICIO MATERIA DE LA PRESENTE LICITACIÓN.



PARA EL CUMPLIMIENTO DE ESTE REQUISITO DEBERÁ TOMARSE EN CUENTA LO SIGUIENTE: 



ESPECIFICACIONES   GENERALES



EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEBE SER PERSONALIZADO, ES DECIR REDACTADO EXPRESO PARA EL LICITANTE TOMANDO EN CUENTA LAS NORMAS ANTES MENCIONADAS Y DEBERÁ CONTAR CON UNA ESTRUCTURA ORGANIZADA AL MENOS CON LOS SIGUIENTES PUNTOS: ÍNDICE, OBJETIVO GENERAL, PROCEDIMIENTO INDIVIDUAL CON SU OBJETIVO, CONTENIDO Y DESCRIPCIÓN DEL PROCESO EN QUE SE DEBERÁ DESCRIBIR COMO SE APLICA LA NORMA EN LA PRACTICA Y ELABORACIÓN DE LOS ALIMENTOS DENTRO DE LA EMPRESA, ASÍ COMO LA CONEXIÓN AL RESTO DE LOS PROCEDIMIENTOS EN EL FLUJOGRAMA GENERAL. EL INAOE SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR SIN PREVIO AVISO DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO LOS CONTROLES Y BITÁCORAS INTERNAS DEL LICITANTE ADJUDICADO, CON LA FINALIDAD DE VERIFICAR QUE SE ESTÁ CUMPLIENDO CON LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS, ADEMÁS DEBERÁ INCLUIR CLARAMENTE LOS PROCEDIMIENTOS Y MEDIDAS ESPECÍFICAS DIRIGIDAS A EVITAR CONTAGIOS ORIGINADOS POR EL COVID -19.



IMPORTANTE:

No será suficiente transcripción de las normas.



Este documento será evaluado con la finalidad de verificar que el licitante cuenta con la adecuada capacidad técnica, material y humana en relación con los servicios que se pretenden prestar, así como con los procedimientos de aseguramiento de calidad que garanticen el desempeño de sus funciones en apego a las normas solicitadas descritas en el encabezado de este Anexo. (Artículos 53, 55 segundo párrafo y 68 de la ley federal sobre metrología y normalización)









ANEXO No. 1-E



MANIFESTACIÓN QUE CUENTA CON RECETAS ESTANDARIZADAS GARANTIZANDO LA MISMA CALIDAD, PRESENTACIÓN Y SAZÓN DE LOS ALIMENTOS



(Presentar en formato libre)



REPRODUCIR EN HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA)



PLANTILLA DE PERSONAL PROPUESTA PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE ALIMENTACIÓN PARA LOS EMPLEADOS INAOE



		

DESCRIPCIÓN DEL PERSONAL

		RECURSOS HUMANOS PROPUESTOS



		

		NUMERO DE EMPLEADOS

		NOMBRES Y OBSERVACIONES



		ENCARGADO DEL COMEDOR

(LIC. EN NUTRICIÓN TITULADO O CARRERA A FIN). CONTAR CON TÍTULO Y CÉDULA PROFESIONAL (PRESENTAR DOCUMENTOS QUE LO ACREDITEN)

		1

		



		CHEF	DE	SERVICIO (O ENCARGADO DE

COCINA) TITULADO Y CÉDULA PROFESIONAL.(PRESENTAR DOCUMENTOS QUE LO ACREDITEN.

		1

		



		PERSONAL DE COCINA

		3

		



		PERSONAL DE LAVADO DE

LOZA Y DE ASEO

		2

		



		PERSONAL DE PLANCHA

		1

		



		MESEROS

		2

		



		TOTAL	DE	PLANTILLA	PARA	PRESTAR EL SERVICIO

		10

		











NOTA: 

· CONSIDERAR LO ESTABLECIDO EN EL PUNTO 25 DEL ANEXO 1.

· LA PLATILLA DEBERÁ CONTENER 10 PERSONAS (1 CHEF, 1 RESPONSABLE DE COMEDOR Y 8 PERSONAS DE SERVICIO DE ACUERDO CON LA DESCRIPCIÓN DE LA PLANTILLA)

· POR MÁS DE 300 COMENSALES AL DÍA, LA PLANTILLA DEBERÁ CONTENER 14 PERSONAS (1 CHEF, 1 RESPONSABLE DE COMEDOR Y 12 PERSONAS DE SERVICIO DE ACUERDO CON LA DESCRIPCIÓN DE LA PLANTILLA)



CONDICIONES DE LA PROPUESTA



		

VIGENCIA DE LA PROPUESTA

(DEBERÁ SER POR EL TIEMPO QUE DURE EL CONTRATO A PARTIR DE LA FECHA DE PRESENTACIÓN DE OFERTAS Y APERTURA DE PROPUESTAS

		



		TIEMPO DE EJECUCIÓN DEL SERVICIO

(NO DEBERÁ DE EXCEDER EL PLAZO ESTABLECIDO).

		



		GARANTÍAS

(DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL CONTRATO).

		







FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA (SELLO DE LA EMPRESA)



NOTA:  DEBERÁN FIRMARSE AUTÓGRAFAMENTE TODAS LAS HOJAS QUE SE GENEREN NO MENCIONAR PRECIOS, COMISIONES O DESCUENTOS. 



VIGENCIA: DE LAS 00:00 HORAS DEL DÍA 17 DE MARZO DE 2026 HASTA LAS 24:00 HORAS DEL DÍA 31 DE DICIEMBRE DE 2026.



Santa María Tonantzintla, San Andrés Cholula, Puebla a 21 de enero de 2026.



Atentamente



_____________________________

 Mtra. Claudia Sánchez Álvarez

Encargada del Despacho de los Asuntos

de la Subdirección de Recursos Humanos



Luis Enrique Erro No. 1, CP. 72840, Tonantzintla, Pue., México. Tel: (222) 266 3100 Fax: (222) 247 2580 

difusion@inaoep.mx   www.inaoep.mx



[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: _Hlk217645762]Luis Enrique Erro No. 1, CP. 72840, Tonantzintla, Pue., México. Tel: (222) 266 3100, ext. 3102 

diradm@inaoep.mx  www.inaoep.mx
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CONTRATO (ABIERTO O CERRADO) PARA LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE (DESCRIPCIÓN), CON CARÁCTER (NACIONAL / INTERNACIONAL BAJO COBERTURA DE LOS TRATADOS / INTERNACIONAL ABIERTA) QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL POR CONDUCTO DE LA  (NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD), EN LO SUCESIVO “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, REPRESENTADA POR (NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD), EN SU CARÁCTER DE (SEÑALAR CARGO DEL REPRESENTANTE), Y POR LA OTRA, (NOMBRE DE LA PERSONA FÍSICA O RAZON SOCIAL DE LA MORAL), (SI ES CONJUNTA MENCIONAR EL NOMBRE DE CADA UNO DE ELLOS) EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR”, (SÓLO SI EL PROVEEDOR ES PERSONA MORAL MOSTRAR EL SIGUIENTE TEXTO): REPRESENTADA POR (NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA PERSONA FÍSICA O MORAL), EN SU CARÁCTER DE (SEÑALAR EN SU CASO EL CARÁCTER DEL REPRESENTANTE: APODERADO, REPRESENTANTE LEGAL, ADMINISTRADOR ÚNICO O PRESIDENTE DEL CONSEJO DE ADMINISTRACIÓN), (MENCIONAR CADA UNO DE LOS REPRESENTANTES DE LAS PERSONAS QUE DE MANERA CONJUNTA FORMALIZAN EL CONTRATO) A QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARÁ “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLÁUSULAS SIGUIENTES:



DECLARACIONES



1. 	“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” declara que: 



I.1	Es una “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” de la Administración Pública Federal, de conformidad con (ORDENAMIENTO JURÍDICO EN LOS QUE SE REGULE SU EXISTENCIA), cuya competencia y atribuciones se señalan en ___ (ORDENAMIENTO JURÍDICO EN LOS QUE SE REGULEN SUS ATRIBUCIONES Y COMPETENCIAS) __. 



I.2	Conforme a lo dispuesto por ___ (ORDENAMIENTO JURÍDICO EN LOS QUE SE REGULEN SUS FACULTADES O INSTRUMENTO NOTARIAL EN EL QUE SE LE OTORGA LAS FACULTADES), el C. (NOMBRE Y CARGO DEL O LA REPRESENTANTE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD), es el servidor público que cuenta con facultades legales para celebrar el presente contrato, quien podrá ser sustituido en cualquier momento en su cargo o funciones, sin que por ello, sea necesario celebrar un convenio modificatorio.



I.3	De conformidad con ____(ORDENAMIENTO JURÍDICO EN LOS QUE SE REGULEN SUS FACULTADES)__ suscribe el presente instrumento el C. (NOMBRE DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), (SEÑALAR CARGO DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), con R.F.C.  INCORPORAR RFC), designado para dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las obligaciones que deriven del objeto del presente contrato, quien podrá ser sustituido en cualquier momento, bastando para tales efectos un comunicado por escrito y firmado por el servidor público facultado para ello, informando a “EL PROVEEDOR” para los efectos del presente contrato. 



INSTRUCCIÓN: EN CASO DE REQUERIR QUE EL INSTRUMENTO JURÍDICO SEA FIRMADO POR MÁS SERVIDORES PÚBLICOS, SE DEBERÁ AGREGAR LA SIGUIENTE DECLARACIÓN TANTAS VECES FIRMANTES SEAN AÑADIDOS. 



I.4	De conformidad con ____ (ORDENAMIENTO JURÍDICO EN LOS QUE SE REGULEN SUS FACULTADES) __ suscribe el presente instrumento el C. (NOMBRE DEL FIRMANTE X), (SEÑALAR CARGO DEL FIRMANTE X), R.F.C.  (INCORPORAR RFC DEL FIRMANTE X), facultado para __(INCORPORAR FACULTADES Y PARTICIPACIÓN EN EL CONTRATO)__.



I.5	La adjudicación del presente contrato se realizó mediante el procedimiento de (TIPO DE PROCEDIMIENTO) (INCORPORAR MEDIO DEL PROCEDIMIENTO) de carácter (INCORPORAR EL CARÁCTER DEL PROCEDIMIENTO), al amparo de lo establecido en los artículos 134 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; (CITAR LOS NUMERALES) de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, “LAASSP”, y (CITAR LOS NUMERALES) de su Reglamento.



I.6	“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” cuenta con suficiencia presupuestaria otorgada mediante (NÚMERO Y FECHA DE OFICIO), emitido por la _____________________. 



INSTRUCCIÓN: EN CASO DE QUE SE TRATE DE UN CONTRATO PLURIANUAL, SE DEBERÁ CONSIGNAR EL OFICIO DE AUTORIZACIÓN DE LA SHCP EN TÉRMINOS DEL ARTÍCULO 50 DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA Y SU REGLAMENTO, COMO SIGUE:



La SHCP (Titular de la entidad en su caso) autorizó la plurianualidad mediante el oficio Número de Oficio ______________________



INSTRUCCIÓN: SI LA CONTRATACIÓN ES PREVIA A LA AUTORIZACIÓN DE SU PRESUPUESTO, CONFORME AL ARTÍCULO 35, PÁRRAFO CUARTO DE LA LAASSP (ANTICIPADA) MOSTRAR EL SIGUIENTE TEXTO:



En caso de que se trate de una contratación cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquél en que se formalice, se deberá consignar el oficio de autorización de la SHCP en términos de los artículos 35 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y 146 de su Reglamento.



I.7	Cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes N° (RFC DEPENDENCIA O ENTIDAD).



I.8	Tiene establecido su domicilio en ________________________________________ mismo que señala para los fines y efectos legales del presente contrato.



INSTRUCCIÓN: EN CASO DE QUE SE APLIQUE REDUCCIÓN DE GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO.



I.9	De la revisión al historial de cumplimiento en materia de contrataciones en el Registro Único de Contratistas, se advierte que “EL PROVEEDOR” cuenta con un grado de cumplimiento (INDICAR EL RANGO), por lo que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” determina procedente efectuar la reducción del monto de la garantía por un porcentaje de ___.



INSTRUCCIÓN: CUANDO LA PROPOSICIÓN GANADORA HAYA SIDO PRESENTADA EN FORMA CONJUNTA POR VARIAS PERSONAS, LAS DECLARACIONES SE DEBERÁN FORMULAR POR CADA UNO DE ELLOS, EN TÉRMINOS DEL ARTÍCULO 44 DEL REGLAMENTO DE LA LAASSP.



II.	“EL PROVEEDOR” declara que (TRATÁNDOSE DE PERSONA FÍSICA):



II.	“EL PROVEEDOR”, por conducto de su representante declara que (TRATÁNDOSE DE PERSONA MORAL):



INSTRUCCIÓN: EN CASO DE PROPUESTAS CONJUNTAS, INCORPORAR A CADA UNO DE LOS PROVEEDORES QUE LA INTEGRAN, EN TÉRMINOS DE LO SEÑALADO EN LOS NUMERALES 2 A 3.1



INSTRUCCIÓN: SI ES PERSONA FÍSICA INCORPORAR LAS DECLARACIONES DE LOS NUMERALES 2. Y 2.1 



II.1	Es una persona física, de nacionalidad _____________lo que acredita con ___________________ (EN EL CASO DE PERSONAS EXTRANJERAS DESCRIBIR EL DOCUMENTO) __________________, expedida por ___________________.



INSTRUCCIÓN: SI ES PERSONA MORAL, ATENDER A LAS DECLARACIONES DE LOS NUMERALES 2 A 2.2



II.2	Es una persona moral legalmente constituida mediante ________________ (DESCRIBIR EL INSTRUMENTO PÚBLICO QUE LE DAN ORIGEN Y EN SU CASO LAS MODIFICACIONES QUE SE HUBIERAN REALIZADO), denominada (NOMBRE O RAZÓN SOCIAL), cuyo objeto social es _____________, entre otros, (OBJETO SOCIAL), inscrita en el Registro Público de la Propiedad de ____________ con el folio ______ de fecha ______. 



II.2	La o el C. (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), en su carácter de __________________, cuenta con facultades suficientes para suscribir el presente contrato y obligar a su representada, como lo acredita con _____________________________ (INSTRUMENTO NOTARIAL DE CONSTITUCIÓN O PODER OTORGADO AL REPRESENTANTE LEGAL) ______________, mismo que bajo protesta de decir verdad manifiesta no le ha sido limitado ni revocado en forma alguna.



INSTRUCCIÓN: EN EL CASO DE PERSONAS DE NACIONALIDAD EXTRANJERA, DEBERÁN PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN CORRESPONDIENTE DEBIDAMENTE APOSTILLADA. 



II.3	Reúne las condiciones técnicas, jurídicas y económicas, y cuenta con la organización y elementos necesarios para su cumplimiento.



II.4	Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes (RFC PROVEEDOR).



II.5	Acredita el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en términos de lo dispuesto en el artículo 32-D del Código Fiscal de la Federación vigente, incluyendo las de Aportaciones Patronales y Entero de Descuentos, ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores y las de Seguridad Social ante el Instituto Mexicano del Seguro Social, conforme a las Opiniones de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitidas por el SAT, INFONAVIT e IMSS, respectivamente.



II.6	Tiene establecido su domicilio en ________________________________________ mismo que señala para los fines y efectos legales del presente contrato.





III.	De “LAS PARTES”:



III.1	Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, por lo que de común acuerdo se obligan de conformidad con las siguientes:



CLÁUSULAS



PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.



“EL PROVEEDOR” acepta y se obliga a proporcionar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” la prestación del servicio de (DESCRIPCIÓN), en los términos y condiciones establecidos en la convocatoria (TRATÁNDOSE DE LICITACIONES PÚBLICAS O INVITACIÓN A CUANDO MENOS TRES PERSONAS), este contrato y sus anexos (NUMERAR Y DESCRIBIR LOS ANEXOS) que forman parte integrante del mismo. 



SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO 



INSTRUCCIÓN: TRATÁNDOSE DE CONTRATO CERRADO Y ANUAL, MOSTRAR EL SIGUIENTE PÁRRAFO: 



“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” pagará a “EL PROVEEDOR” como contraprestación por los servicios objeto de este contrato, la cantidad de $ (MONTO TOTAL DEL CONTRATO SIN IMPUESTOS) más impuestos que asciende a $ (IMPUESTOS), que hace un total de (MONTO TOTAL CON IMPUESTOS).



INSTRUCCIÓN: EN CASO DE SER CERRADO Y PLURIANUAL, MOSTRAR LA TABLA Y LOS DOS PÁRRAFOS SIGUIENTES:



“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” conviene con “EL PROVEEDOR” que el monto total de los servicios es por la cantidad de $ (MONTO TOTAL DEL CONTRATO SIN IMPUESTOS) más impuestos que asciende a $ (IMPUESTOS), lo que hace un total de (MONTO TOTAL CON IMPUESTOS) importe que se cubrirá en cada uno de los ejercicios fiscales, de acuerdo a lo siguiente:



		Ejercicio Fiscal

		Monto sin impuestos

		Monto con impuestos



		 (INCORPORAR EJERCICIO FISCAL)

		 (MONTO SIN IMPUESTOS DEL EJERCICIO)

		 (MONTO CON IMPUESTOS DEL EJERCICIO) 



		Se agregarán tantos se hayan programado

		

		



		TOTAL:

		$(MONTO TOTAL SIN IMPUESTOS)

		 (MONTO TOTAL con impuestos)







Las partes convienen expresamente que las obligaciones de este contrato, cuyo cumplimiento se encuentra previsto realizar durante los ejercicios fiscales de (CONCATENAR EJERCICIOS  FISCALES QUE INVOLUCRAN LA PLURIANUALIDAD) quedarán sujetas para fines de su ejecución y pago a la disponibilidad presupuestaria, con que cuente  “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, conforme al Presupuesto de Egresos de la Federación que para el ejercicio fiscal correspondiente apruebe la Cámara de Diputados del H. Congreso de la Unión, sin que la no realización de la referida condición suspensiva origine responsabilidad para alguna de las partes.



INSTRUCCIÓN: LOS MONTOS Y PRECIOS SE PODRÁN INDICAR EN MONEDA EXTRANJERA, CUANDO ASÍ SE HAYA DETERMINADO EN LA CONVOCATORIA, INVITACIÓN, O SOLICITUD DE COTIZACIÓN, DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 45, FRACCIÓN XIII DE LA LAASSP.



El(los) precio(s) unitario(s) del presente contrato, expresado(s) en moneda nacional es(son):



		Partida

		Descripción *

		Unidad*

		Cantidad *

		Precio unitario *

		Precio total antes de imp. *

		Precio total después de imp. *



		

		

		

		

		

		

		







INSTRUCCIÓN: INDICAR EL ANEXO CORRESPONDIENTE



El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional (TIPO MONEDA) hasta que concluya la relación contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y costos involucrados en la prestación del servicio de (DESCRIPCIÓN), por lo que “EL PROVEEDOR” no podrá agregar ningún costo extra y los precios serán inalterables durante la vigencia del presente contrato.



INSTRUCCIÓN: EN CASO DE QUE SE HAYA PREVISTO VARIACIÓN DE PRECIOS, Y SE CUENTE CON UNA FÓRMULA O MECANISMO DE AJUSTE SE CONSIDERARÁ LA SIGUIENTE REDACCIÓN:



El precio unitario será considerado en moneda nacional, y podrá ser modificado conforme a la siguiente: (ESTABLECER LA FÓRMULA O MECANISMO DE AJUSTE PUBLICADA EN LA CONVOCATORIA, INVITACIÓN O SOLICITUD DE COTIZACIÓN).



INSTRUCCIÓN: EN CASO DE SER ABIERTO Y ANUAL INCORPORAR EL SIGUIENTE PÁRRAFO: 



 “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” pagará a “EL PROVEEDOR” como contraprestación por los servicios objeto de este contrato, la cantidad mínima de (MONTO MÍNIMO TOTAL DEL CONTRATO) más impuestos por $_____________ (INDICAR LA CANTIDAD EN LETRA) y un monto máximo de (MONTO MÁXIMO TOTAL DEL CONTRATO), más impuestos que asciende a $_______ (INDICAR LA CANTIDAD EN LETRA).



INSTRUCCIÓN: EN CASO DE SER PLURIANUAL ABIERTO, MOSTRAR LA TABLA Y LOS TRES PÁRRAFOS SIGUIENTES:



“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” conviene con “EL PROVEEDOR” que el monto mínimo del arrendamiento objeto del presente contrato para los ejercicios fiscales de (CONCATENAR EJERCICIOS FISCALES QUE INVOLUCRAN LA PLURIANUALIDAD) es por la cantidad de (MONTO MÍNIMO TOTAL) más impuestos que asciende a $_____________ (INDICAR LA CANTIDAD EN LETRA).



Asimismo, que el monto máximo de los servicios para los ejercicios fiscales de (INCORPORAR EJERCICIO) es por la cantidad de (MONTO MÁXIMO TOTAL DEL CONTRATO), más impuestos que asciende a $_______ (Indicar la cantidad en letra). 



Importe mínimos y máximos a pagar en cada ejercicio fiscal de acuerdo a lo siguiente:



		Ejercicio Fiscal

		Monto mínimo

		Monto máximo



		 (INCORPORAR EJERCICIO FISCAL)

		 (MONTO MÍNIMO ANUAL sin impuestos)

		 (MONTO MÁXIMO ANUAL sin impuestos)



		Se agregarán tantos se hayan programado

		

		



		TOTAL SIN IMPUESTOS:

		 (MONTO MÍNIMO TOTAL)

		 (MONTO MÁXIMO TOTAL DEL CONTRATO)







Las partes convienen expresamente que las obligaciones de este contrato, cuyo cumplimiento se encuentra previsto realizar durante los ejercicios fiscales de (CONCATENAR EJERCICIOS  FISCALES QUE INVOLUCRAN LA PLURIANUALIDAD) quedarán sujetas para fines de su ejecución y pago a la disponibilidad presupuestaria, con que cuente  “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, conforme al Presupuesto de Egresos de la Federación que para el ejercicio fiscal correspondiente apruebe la Cámara de Diputados del H. Congreso de la Unión, sin que la no realización de la referida condición suspensiva origine responsabilidad para alguna de las partes.



INSTRUCCIÓN: LOS MONTOS Y PRECIOS SE PODRÁN INDICAR EN MONEDA EXTRANJERA, CUANDO ASÍ SE HAYA DETERMINADO EN LA CONVOCATORIA, INVITACIÓN, O SOLICITUD DE COTIZACIÓN, DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 45, FRACCIÓN XIII DE LA LAASSP.



INSTRUCCIÓN: INDICAR EL(LOS) PRECIO(S) UNITARIO(S):



El(los) precio(s) unitario(s) del presente contrato, expresado(s) en moneda nacional es (son):



		Partida

		Descripción *

		Unidad *

		Precio unitario *

		Cantidad Mínima *

		Cantidad Máxima *

		Precio Total Mínimo *

		Precio Total Máximo *



		

		

		

		

		

		

		

		







INSTRUCCIÓN: INDICAR EL ANEXO CORRESPONDIENTE



El precio unitario es considerado fijo y en moneda nacional (TIPO MONEDA) hasta que concluya la relación contractual que se formaliza, incluyendo todos los conceptos y costos involucrados en la prestación del servicio de (DESCRIPCIÓN), por lo que “EL PROVEEDOR” no podrá agregar ningún costo extra y los precios serán inalterables durante la vigencia del presente contrato.



INSTRUCCIÓN: EN CASO QUE SE HAYA PREVISTO VARIACIÓN DE PRECIOS, Y SE CUENTE CON UNA FÓRMULA O MECANISMO DE AJUSTE SE CONSIDERARÁ LA SIGUIENTE REDACCIÓN Y SE ELIMINARÁ EL PÁRRAFO ANTERIOR:



El precio unitario será considerado en moneda nacional, y podrá ser modificado conforme a la siguiente: (ESTABLECER LA FÓRMULA O MECANISMO DE AJUSTE PUBLICADA EN LA CONVOCATORIA, INVITACIÓN O SOLICITUD DE COTIZACIÓN).



INSTRUCCIÓN: EN EL CASO DE QUE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO REQUIERA DEL USO INTENSIVO DE MANO DE OBRA QUE IMPLIQUE UN COSTO SUPERIOR AL TREINTA POR CIENTO DEL MONTO TOTAL DEL CONTRATO, SE DEBERA INCLUIR ALGUNO DE LOS SIGUIENTES PÁRRAFOS:



“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” conviene con “EL PROVEEDOR”, que se aplicará la siguiente fórmula (ESTABLECER LA FÓRMULA PUBLICADA EN LA CONVOCATORIA, INVITACIÓN O SOLICITUD DE COTIZACIÓN), cuando la prestación del servicio requiera de un uso intensivo de mano de obra que implique un costo superior al 30% (treinta por ciento) del monto total del contrato.



O BIEN



“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” conviene con “EL PROVEEDOR”, que se aplicará el mecanismo de ajuste que reconozca el incremento a los salarios mínimos, cuando la prestación del servicio requiera de un uso intensivo de mano de obra que implique un costo superior al 30% (treinta por ciento) del monto total del contrato.



TERCERA. ANTICIPO. 



INSTRUCCIÓN: SÓLO EN CASO DE QUE NO SE OTORGUE ANTICIPO, MOSTRAR EL SIGUIENTE TEXTO):



Para el presente contrato “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” no otorgará anticipo a “EL PROVEEDOR”



INSTRUCCIÓN: SÓLO EN CASO DE QUE SE OTORGUE ANTICIPO, MOSTRAR LO SIGUIENTE):



Se otorgarán a “EL PROVEEDOR”, un anticipo del _______________ por ciento sobre el monto total del contrato equivalente a _____________. 



CUARTA. FORMA Y LUGAR DE PAGO. 



 “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” efectuará el pago a través de transferencia electrónica en pesos de los Estados Unidos Mexicanos, a mes vencido (otra temporalidad o calendario establecido) o porcentaje de avance (pagos progresivos), conforme a los servicios efectivamente prestados y a entera satisfacción del administrador del contrato y de acuerdo con lo establecido en el "ANEXO _______" que forma parte integrante de este contrato.



El pago se realizará en un plazo máximo de 20 (veinte) días naturales siguientes, contados a partir de la fecha en que sea entregado y aceptado el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o factura electrónica a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, con la aprobación (firma) del Administrador del presente contrato. 



INSTRUCCIÓN: TRATÁNDOSE DE PROVEEDORES EXTRANJEROS, PRESENTAR LA FACTURA QUE SE EMITA CONFORME A LAS REGLAS DEL PAÍS DE ORIGEN. 



El cómputo del plazo para realizar el pago se contabilizará a partir del día hábil siguiente de la aceptación del CFDI o factura electrónica, y ésta reúna los requisitos fiscales que establece la legislación en la materia, el desglose de los servicios prestados, los precios unitarios, se verifique su autenticidad, no existan aclaraciones al importe y vaya acompañada con la documentación soporte de la prestación de los servicios facturados. 



De conformidad con el artículo 90, del Reglamento de la “LAASSP”, en caso de que el CFDI o factura electrónica entregado presente errores, el Administrador del presente contrato o a quien éste designe por escrito, dentro de los 3 (tres) días hábiles siguientes de su recepción, indicará a  “EL PROVEEDOR” las deficiencias que deberá corregir; por lo que, el procedimiento de pago reiniciará en el momento en que  “EL PROVEEDOR” presente el CFDI y/o documentos soporte corregidos y sean aceptados.



El tiempo que “EL PROVEEDOR” utilice para la corrección del CFDI y/o documentación soporte entregada, no se computará para efectos de pago, de acuerdo con lo establecido en el artículo 51 de la “LAASSP”.



El CFDI o factura electrónica deberá ser presentada (SEÑALAR LA FORMA Y EL MEDIO POR EL CUAL SE PRESENTARÁ)



El CFDI o factura electrónica se deberá presentar desglosando el impuesto cuando aplique.



 “EL PROVEEDOR” manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la verificación, supervisión y aceptación de la prestación de los servicios, no se tendrán como recibidos o aceptados por el Administrador del presente contrato. 



Para efectos de trámite de pago, “EL PROVEEDOR” deberá ser titular de una cuenta bancaria, en la que se efectuará la transferencia electrónica de pago, respecto de la cual deberá proporcionar toda la información y documentación que le sea requerida por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, para efectos del pago. 



“EL PROVEEDOR” deberá presentar la información y documentación “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” le solicite para el trámite de pago, atendiendo a las disposiciones legales e internas de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.



El pago de la prestación de los servicios recibidos, quedará condicionado al pago que “EL PROVEEDOR” deba efectuar por concepto de penas convencionales y, en su caso, deductivas.



INSTRUCCIÓN: EN CASO DE PAGO EN MONEDA EXTRANJERA, INDICAR LA FUENTE OFICIAL QUE SE TOMARÁ PARA LLEVAR A CABO LA CONVERSIÓN Y LA TASA DE CAMBIO O LA FECHA A CONSIDERAR PARA HACERLO:



La fuente oficial para la conversión de la moneda extranjera será el Banco de México y la fecha a considerar será ___________________.



Para el caso que se presenten pagos en exceso, se estará a lo dispuesto por el artículo 51, párrafo tercero, de la “LAASSP”.



QUINTA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS.



La prestación de los servicios, se realizará conforme a los plazos, condiciones y entregables establecidos por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” en el (ESTABLECER EL DOCUMENTO O ANEXO DONDE SE ENCUENTRAN DICHOS PLAZOS, CONDICIONES Y ENTREGABLES O EN SU DEFECTO REDACTARLOS, LOS CUALES FORMAN PARTE DEL PRESENTE CONTRATO).



Los servicios serán prestados en los domicilios señalados en el (ESTABLECER EL DOCUMENTO O ANEXO DONDE SE ENCUENTRAN LOS DOMICILIOS, O EN SU DEFECTO REDACTARLOS) y fechas establecidas en el mismo; 



En los casos que derivado de la verificación se detecten defectos o discrepancias en la prestación del servicio o incumplimiento en las especificaciones técnicas, “EL PROVEEDOR” contará con un plazo de_________ para la reposición o corrección, contados a partir del momento de la notificación por correo electrónico y/o escrito, sin costo adicional para “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.



SEXTA. VIGENCIA



“LAS PARTES” convienen en que la vigencia del presente contrato será (a partir del día hábil siguiente a la emisión del fallo y hasta el 31 de diciembre de 2025.).



SÉPTIMA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO.



“LAS PARTES” están de acuerdo que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” por razones fundadas y explícitas podrá ampliar el monto o la cantidad de los servicios, de conformidad con el artículo 52 de la “LAASSP”, siempre y cuando las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% (veinte por ciento) de los establecidos originalmente, el precio unitario sea igual al originalmente pactado y el contrato esté vigente. La modificación se formalizará mediante la celebración de un Convenio Modificatorio.



 “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, podrá ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, no implique incremento del monto contratado o de la cantidad del servicio, siendo necesario que se obtenga el previo consentimiento de “EL PROVEEDOR”.



De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, se podrá modificar el plazo del presente instrumento jurídico, debiendo acreditar dichos supuestos con las constancias respectivas. La modificación del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podrá ser solicitada por cualquiera de “LAS PARTES”.



En los supuestos previstos en los dos párrafos anteriores, no procederá la aplicación de penas convencionales por atraso. 



Cualquier modificación al presente contrato deberá formalizarse por escrito, y deberá suscribirse por el servidor público de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” que lo haya hecho, o quien lo sustituya o esté facultado para ello, para lo cual “EL PROVEEDOR” realizará el ajuste respectivo de la garantía de cumplimiento, en términos del artículo 91, último párrafo del Reglamento de la LAASSP, salvo que por disposición legal se encuentre exceptuado de presentar garantía de cumplimiento.



 “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” se abstendrá de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones más ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.



OCTAVA. GARANTÍA DE LOS SERVICIOS



INSTRUCCIÓN: EN CASO DE NO SE REQUIERA GARANTÍA SOBRE LA CALIDAD DEL SERVICIO, AÑADIR LO SIGUIENTE:



Para la prestación de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL PROVEEDOR” presente una garantía por la calidad de los servicios contratados.



INSTRUCCIÓN: EN CASO DE QUE SÍ SE REQUIERA GARANTÍA SOBRE LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, AÑADIR LO SIGUIENTE:



“EL PROVEEDOR” se obliga con “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” a entregar al inicio de la prestación del servicio, una garantía por la calidad de los servicios prestados, por (INCORPORAR NUMERO DE MESES) meses, la cual se constituirá (indicar la forma de garantizarla), pudiendo ser mediante la póliza de garantía, en términos de los artículos 77 y 78 de la Ley Federal de Protección al Consumidor.



NOVENA. GARANTÍA(S) 



INSTRUCCIÓN: EN CASO DE OTORGAR ANTICIPO, AÑADIR LO SIGUIENTE:



A) GARANTIA DE ANTICIPO



“EL PROVEEDOR” entregará a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, previamente a la entrega del anticipo una garantía constituida por la totalidad del monto del(os) anticipo(s) recibido(s).



El otorgamiento de anticipo, deberá garantizarse en los términos de los artículos 48, de la “LAASSP”; 81, párrafo primero y fracción V, de su Reglamento. 



Si las disposiciones jurídicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantía de anticipo podrá realizarse de manera electrónica.



Una vez amortizado el cien por ciento del anticipo, el servidor público facultado por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” procederá inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de dicha obligación contractual y dará inicio a los trámites para la cancelación de la garantía, lo que comunicará a “EL PROVEEDOR”.



INSTRUCCIÓN: EN CASO DE QUE PROCEDA LA CONSTITUCIÓN DE LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO INCORPORAR LO SIGUIENTE:





B) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.



Conforme a los artículos 48, fracción II, 49, fracción I (dependencias) o II (entidades), de la “LAASSP”; 85, fracción III, y 103 de su Reglamento “EL PROVEEDOR” se obliga a constituir una garantía (EN CASO DE SER INDIVISIBLE) indivisible por el cumplimiento fiel y exacto de todas las obligaciones derivadas de este contrato; (EN CASO DE SER INDIVISIBLE) divisible y en este caso se hará efectiva en proporción al incumplimiento de la obligación principal, mediante fianza expedida por compañía afianzadora mexicana autorizada por la Comisión Nacional de Seguros y de Fianzas, a favor de la _(TESORERÍA DE LA FEDERACIÓN O DE LA ENTIDAD), por un importe equivalente al (INCORPORAR EL PORCENTAJE DE LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO) del monto total del contrato, sin incluir el IVA. 



Dicha fianza deberá ser entregada a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, a más tardar dentro de los 10 días naturales posteriores a la firma del presente contrato.



Si las disposiciones jurídicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantía de cumplimiento se podrá realizar de manera electrónica.



En caso de que “EL PROVEEDOR” incumpla con la entrega de la garantía en el plazo establecido, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podrá rescindir el contrato y dará vista al Órgano Interno de Control para que proceda en el ámbito de sus facultades.



La garantía de cumplimiento no será considerada como una limitante de responsabilidad de “EL PROVEEDOR”, derivada de sus obligaciones y garantías estipuladas en el presente instrumento jurídico, y no impedirá que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” reclame la indemnización por cualquier incumplimiento que pueda exceder el valor de la garantía de cumplimiento.



En caso de incremento al monto del presente instrumento jurídico o modificación al plazo, “EL PROVEEDOR” se obliga a entregar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, dentro de los 10 (diez días) naturales siguientes a la formalización del mismo, de conformidad con el último párrafo del artículo 136, del Reglamento de la “LAASSP”, los documentos modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener en el documento la estipulación de que se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantía otorgada inicialmente.



Cuando la contratación abarque más de un ejercicio fiscal, la garantía de cumplimiento del contrato, podrá ser por el porcentaje que corresponda del monto total por erogar en el ejercicio fiscal de que se trate, y deberá ser renovada por “EL PROVEEDOR” cada ejercicio fiscal por el monto que se ejercerá en el mismo, la cual deberá presentarse a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” a más tardar dentro de los primeros diez días naturales del ejercicio fiscal que corresponda.



Una vez cumplidas las obligaciones a satisfacción, el servidor público facultado por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” procederá inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales y dará inicio a los trámites para la cancelación de la garantía cumplimiento del contrato, lo que comunicará a “EL PROVEEDOR”.



INSTRUCCIÓN: PARA EL CASO DE EXCEPTUAR LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO POR TRATARSE DE SERVICIOS DE ASEGURAMIENTO, MOSTRAR EL PÁRRAFO SIGUIENTE:



“EL PROVEEDOR” esta exceptuado de la presentación de la garantía de cumplimiento, con fundamento en los artículos 15 y 294, fracción VI de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas, ya que las aseguradoras no se encuentran obligadas a presentar una póliza de fianza que garanticé el cumplimiento de sus contratos.



INSTRUCCIÓN: PARA EL CASO DE EXCEPTUAR LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO CUANDO SE PRESTEN LOS SERVICIOS DENTRO DE LOS PRIMEROS 10 DÍAS A LA FIRMA DEL CONTRATO, MOSTRAR EL PÁRRAFO SIGUIENTE:



Cuando la prestación de los servicios, se realice en un plazo menor a diez días naturales, “EL PROVEEDOR” quedará exceptuado de la presentación de la garantía de cumplimiento, de conformidad con lo establecido en el artículo 48 último párrafo de la "LAASSP".



En términos de lo establecido en el artículo 69, segundo párrafo de la "LAASSP" se exceptúa a “EL PROVEEDOR” de la presentación de la garantía de cumplimiento, ya que la contratación se fundamenta en el artículo 54, fracción ___ o 55 de la "LAASSP".



INSTRUCCIÓN: EN EL CASO DE QUE, POR LA NATURALEZA DE LOS SERVICIOS, SE REQUIERA LA GARANTÍA PARA RESPONDER POR VICIOS OCULTOS, AÑADIR LO SIGUIENTE:



C) GARANTÍA PARA RESPONDER POR VICIOS OCULTOS.



“EL PROVEEDOR” deberá responder por los defectos, vicios ocultos y por la calidad de los servicios prestados, así como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos señalados en este Contrato, convenios modificatorios respectivos y en la legislación aplicable, de conformidad con los artículos 75, párrafo segundo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público y 142, párrafo segundo de su Reglamento. 



“EL PROVEEDOR”, quedará liberado de su obligación, una vez transcurridos (INCORPORAR NUMERO DE MESES), contados a partir de la fecha en que conste por escrito la recepción física de los servicios prestados, siempre y cuando “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” no haya identificado defectos o vicios ocultos en la calidad de los servicios prestados, así como cualquier otra responsabilidad en los términos de este Contrato y convenios modificatorios respectivos.



INSTRUCCIÓN: CUANDO LA GARANTÍA DE ANTICIPO, CUMPLIMIENTO O VICIOS OCULTOS SE PRESENTE A TRAVÉS DE UNA FIANZA, SE DEBERÁN OBSERVAR LOS MODELOS DE PÓLIZA DE FIANZAS CONSTITUIDAS COMO GARANTÍA EN LAS CONTRATACIONES PÚBLICAS REALIZADAS AL AMPARO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO Y LA LEY DE OBRAS PÚBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS VIGENTES. , APROBADOS EN LAS DISPOSICIONES DE CARÁCTER GENERAL PUBLICADAS EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN, EL 15 DE ABRIL DE 2022, QUE SE ENCUENTRA DISPONIBLE EN COMPRANET.



DÉCIMA. OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR”.



“EL PROVEEDOR”, se obliga a: 



a) Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado en el presente contrato y anexos respectivos.

b) Cumplir con las especificaciones técnicas, de calidad y demás condiciones establecidas en el presente contrato y sus respectivos anexos.

c) Asumir la responsabilidad de cualquier daño que llegue a ocasionar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” o a terceros con motivo de la ejecución y cumplimiento del presente contrato.

d) Proporcionar la información que le sea requerida por la Secretaría de la Función Pública y el Órgano Interno de Control, de conformidad con el artículo 107 del Reglamento de la “LAASSP”. 

INSTRUCCIÓN: EL SIGUIENTE INCISO, SERÁ OBLIGATORIO PARA EFECTOS DEL ARTÍCULO 80, PÁRRAFO CUARTO DEL RLAASSP.

e) Entregar bimestralmente, las constancias de cumplimiento de la inscripción y pago de cuotas al Instituto Mexicano del Seguro Social del personal que utilice para la prestación de los servicios.

f) INSTRUCCIÓN: EN CASO DE ESTIPULAR OBLIGACIONES ADICIONALES, AGREGAR LOS INCISOS QUE SE REQUIERAN



DÉCIMA PRIMERA. OBLIGACIONES DE “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”



“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, se obliga a:



a) Otorgar las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PROVEEDOR” lleve a cabo en los términos convenidos la prestación de los servicios objeto del contrato.



b) Realizar el pago correspondiente en tiempo y forma.



INSTRUCCIÓN: EL SIGUIENTE PÁRRAFO APARECERÁ SIEMPRE QUE HAYA EXISTIDO GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO.



c) Extender a “EL PROVEEDOR”, por conducto del servidor público facultado, la constancia de cumplimiento de obligaciones contractuales inmediatamente que se cumplan éstas a satisfacción expresa de dicho servidor público para que se dé trámite a la cancelación de la garantía de cumplimiento del presente contrato.



d) INSTRUCCIÓN: EN CASO DE ESTIPULAR OBLIGACIONES ADICIONALES, AGREGAR LOS INCISOS QUE SE REQUIERAN





DÉCIMA SEGUNDA. ADMINISTRACIÓN, VERIFICACIÓN, SUPERVISIÓN Y ACEPTACIÓN DE LOS SERVICIOS 



“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” designa como Administrador(es) del presente contrato a (INCORPORAR NOMBRE DE LA, EL O LOS ADMINISTRADORES DEL CONTRATO), con RFC (INCORPORAR RFC), (INCORPORAR CARGO DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), quien dará seguimiento y verificará el cumplimiento de los derechos y obligaciones establecidos en este instrumento.



Los servicios se tendrán por recibidos previa revisión del administrador del presente contrato, la cual consistirá en la verificación del cumplimiento de las especificaciones establecidas y en su caso en los anexos respectivos, así como las contenidas en la propuesta técnica.



“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, a través del administrador del contrato, rechazará los servicios, que no cumplan las especificaciones establecidas en este contrato y en sus Anexos, obligándose “EL PROVEEDOR” en este supuesto a realizarlos nuevamente bajo su responsabilidad y sin costo adicional para “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, sin perjuicio de la aplicación de las penas convencionales o deducciones al cobro correspondientes.



“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, a través del administrador del contrato, podrá aceptar los servicios que incumplan de manera parcial o deficiente las especificaciones establecidas en este contrato y en los anexos respectivos, sin perjuicio de la aplicación de las deducciones al pago que procedan, y reposición del servicio, cuando la naturaleza propia de éstos lo permita.



INSTRUCCIÓN: CUANDO SE REQUIERA LA APLICACIÓN DE DEDUCCIONES:



DÉCIMA TERCERA. DEDUCCIONES



“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” aplicará deducciones al pago por el incumplimiento parcial o deficiente, en que incurra “EL PROVEEDOR” conforme a lo estipulado en las cláusulas del presente contrato y sus anexos respectivos, las cuales se calcularán por un (EN CASO DE EXISTIR SÓLO UN PORCENTAJE, SEÑALAR PORCENTAJE DE DEDUCTIVA) % sobre el monto de los servicios, (EN CASO DE ESTABLECER POR DIVERSOS CONCEPTOS DEDUCTIVAS REMITIR AL ANEXO CORRESPONDIENTE), proporcionados en forma parcial o deficiente. Las cantidades a deducir se aplicarán en el CFDI o factura electrónica que “EL PROVEEDOR” presente para su cobro, en el pago que se encuentre en trámite o bien en el siguiente pago.



De no existir pagos pendientes, se requerirá a “EL PROVEEDOR” que realice el pago de la deductiva a través del esquema e5cinco Pago Electrónico de Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA´s), a favor de la Tesorería de la Federación, o de la Entidad. En caso de negativa se procederá a hacer efectiva la garantía de cumplimiento del contrato.



Las deducciones económicas se aplicarán sobre la cantidad indicada sin incluir impuestos.



El cálculo de las deducciones correspondientes las realizará el administrador del contrato de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, cuyá notificación se realizará por escrito o vía correo electrónico, dentro de los (DÍAS) posteriores al incumplimiento parcial o deficiente.



DÉCIMA CUARTA. PENAS CONVENCIONALES



En caso que  “EL PROVEEDOR” incurra en atraso en el cumplimiento conforme a lo pactado para la prestación de los servicios, objeto del presente contrato, conforme a lo establecido en el Anexo (No.___) parte integral del presente contrato,  “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” por conducto del administrador del contrato aplicará la pena convencional equivalente al (INCORPORAR PORCENTAJE DE PENA CONVENCIONAL)%, (EN CASO DE EXISTIR SÓLO UN PORCENTAJE O ESTABLECER DIVERSOS PORCENTAJES REMITIR AL ANEXO CORRESPONDIENTE)  por cada (CALCULAR PERIODICIDAD DE PENA) de atraso sobre la parte de los servicios no prestados, de conformidad con este instrumento legal y sus respectivos anexos.



El Administrador determinará el cálculo de la pena convencional, cuya notificación se realizará por escrito o vía correo electrónico, dentro de los _(DÍAS)_____ posteriores al atraso en el cumplimiento de la obligación de que se trate. 



El pago de los servicios quedará condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL PROVEEDOR” deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso; en el supuesto que el contrato sea rescindido en términos de lo previsto en la CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA DE RESCISIÓN, no procederá el cobro de dichas penas ni la contabilización de las mismas al hacer efectiva la garantía de cumplimiento del contrato.



El pago de la pena podrá efectuarse a través del esquema e5cinco Pago Electrónico de Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA´s), a favor de la Tesorería de la Federación, o la Entidad; o bien, a través de un comprobante de egreso (CFDI de Egreso) conocido comúnmente como Nota de Crédito, en el momento en el que emita el comprobante de Ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto de los servicios, en términos de las disposiciones jurídicas aplicables.



El importe de la pena convencional, no podrá exceder el equivalente al monto total de la garantía de cumplimiento del contrato, y en el caso de no haberse requerido esta garantía, no deberá exceder del 20% (veinte por ciento) del monto total del contrato. 



Cuando “EL PROVEEDOR” quede exceptuado de la presentación de la garantía de cumplimiento, en los supuestos previsto en la “LAASSP”, el monto máximo de las penas convencionales por atraso que se puede aplicar, será del 20% (veinte por ciento) del monto de los servicios prestados fuera de la fecha convenida, de conformidad con lo establecido en el tercer párrafo del artículo 96 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.



INSTRUCCIÓN: PARA EL CASO DE CONTRATACIONES CON CAMPESINOS O GRUPOS URBANOS MARGINADOS, COMO PERSONAS FÍSICAS O MORALES, AL AMPARO DEL ARTÍCULO 41, FRACCIÓN XI, DE LA LAASSP, EL ÁREA CONTRATANTE DEBERÁ CONSIDERAR QUE EL MONTO MÁXIMO DE LAS PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO SERÁ DEL 10% (DIEZ POR CIENTO), CONFORME LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 96 DEL REGLAMENTO DE LA LAASSP



DÉCIMA QUINTA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS



“EL PROVEEDOR” se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones, permisos o registros requeridos para el cumplimiento de sus obligaciones.



DÉCIMA SEXTA. PÓLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL



INSTRUCCIÓN: CUANDO NO SE REQUIERA LA CONTRATACIÓN DE SEGURO INCOPORAR EL SIGUIENTE PÁRRAFO: 



Para la prestación de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL PROVEEDOR” contrate una póliza de seguro por responsabilidad civil.



INSTRUCCIÓN: CUANDO SE REQUIERA LA CONTRATACIÓN DE SEGURO INCOPORAR LOS SIGUIENTES DOS PÁRRAFOS: 



“EL PROVEEDOR” se obliga a contratar una póliza de seguro por su cuenta y a su costa, expedida por una Institución Nacional de Seguros, debidamente autorizada, en la cual se incluya la cobertura de responsabilidad civil, que ampare los daños y perjuicios y que ocasione a los bienes y personal de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, así como, los que cause a terceros en sus bienes o personas, con motivo de la prestación del servicio materia del presente contrato.



La póliza deberá contener las siguientes coberturas:



INSTRUCCIÓN: DESCRIBIR LAS COBERTURAS, ATENDIENDO A LAS NECESIDADES, TIPO Y CARACTERÍSTICAS DEL SERVICIO



DÉCIMA SÉPTIMA. TRANSPORTE



“EL PROVEEDOR” se obliga bajo su costa y riesgo, a trasportar los bienes e insumos necesarios para la prestación del servicio, desde su lugar de origen, hasta las instalaciones señaladas en el (ESTABLECER EL DOCUMENTO O ANEXO DONDE SE ENCUENTRAN LOS DOMICILIOS, O EN SU DEFECTO REDACTARLOS) del presente contrato.



DÉCIMA OCTAVA. IMPUESTOS Y DERECHOS



Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la prestación de los servicios, objeto del presente contrato, serán pagados por “EL PROVEEDOR”, mismos que no serán repercutidos a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.



“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” sólo cubrirá, cuando aplique, lo correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (IVA), en los términos de la normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones fiscales vigentes.





DÉCIMA NOVENA. PROHIBICIÓN DE CESIÓN DE DERECHOS Y OBLIGACIONES



“EL PROVEEDOR” no podrá ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados del presente contrato, a favor de cualquier otra persona física o moral, con excepción de los derechos de cobro, en cuyo caso se deberá contar con la conformidad previa y por escrito de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.



VIGÉSIMA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS



“EL PROVEEDOR” será responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros registros de derechos de propiedad industrial a nivel nacional e internacional, con motivo del cumplimiento de las obligaciones del presente contrato, por lo que se obliga a responder personal e ilimitadamente de los daños y perjuicios que pudiera causar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” o a terceros.



De presentarse alguna reclamación en contra de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, por cualquiera de las causas antes mencionadas, “EL PROVEEDOR”, se obliga a salvaguardar los derechos e intereses de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” de cualquier controversia, liberándola de toda responsabilidad de carácter civil, penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra índole, sacándola en paz y a salvo.



En caso de que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” tuviese que erogar recursos por cualquiera de estos conceptos, “EL PROVEEDOR” se obliga a reembolsar de manera inmediata los recursos erogados por aquella.



VIGÉSIMA PRIMERA. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES.



"LAS PARTES" acuerdan que la información que se intercambie de conformidad con las disposiciones del presente instrumento, se tratarán de manera confidencial, siendo de uso exclusivo para la consecución del objeto del presente contrato y no podrá difundirse a terceros de conformidad con lo establecido en las Leyes General y Federal, respectivamente, de Transparencia y Acceso a la Información Pública, Ley General de Protección de Datos Personales en posesión de Sujetos Obligados, y demás legislación aplicable. 



Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES” recaben con motivo de la celebración del presente contrato, deberá de realizarse con base en lo previsto en los Avisos de Privacidad respectivos.



Por tal motivo, “EL PROVEEDOR” asume cualquier responsabilidad que se derive del incumplimiento de su parte, o de sus empleados, a las obligaciones de confidencialidad descritas en el presente contrato. 



Asimismo “EL PROVEEDOR” deberá observar lo establecido en el Anexo aplicable a la Confidencialidad de la información del presente Contrato.



VIGÉSIMA SEGUNDA. SUSPENSIÓN TEMPORAL DE LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS.



Con fundamento en el artículo 78 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público y 150, fracción II, de su Reglamento, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” en el supuesto de caso fortuito o de fuerza mayor o por causas que le resulten imputables, podrá suspender la prestación de los servicios, de manera temporal, quedando obligado a pagar a  “EL PROVEEDOR”, aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente prestados, así como, al pago de gastos no recuperables previa solicitud y acreditamiento.



Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspensión, el contrato podrá continuar produciendo todos sus efectos legales, si “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” así lo determina; y en caso que subsistan los supuestos que dieron origen a la suspensión, se podrá iniciar la terminación anticipada del contrato, conforme lo dispuesto en la cláusula siguiente.



VIGÉSIMA TERCERA. TERMINACIÓN ANTICIPADA DEL CONTRATO



“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaría algún daño o perjuicio a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al presente contrato, con motivo de la resolución de una inconformidad o intervención de oficio, emitida por la Secretaría de la Función Pública, podrá dar por terminado anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad alguna para “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, ello con independencia de lo establecido en la cláusula que antecede.



Cuando “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo notificará a “EL PROVEEDOR” hasta con 30 (treinta) días naturales anteriores al hecho, debiendo sustentarlo en un dictamen fundado y motivado, en el que, se precisarán las razones o causas que dieron origen a la misma y pagará a “EL PROVEEDOR” la parte proporcional de los servicios prestados, así como los gastos no recuperables en que haya incurrido, previa solicitud por escrito, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el presente contrato, limitándose según corresponda a los conceptos establecidos en la fracción I, del artículo 150 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.



VIGÉSIMA CUARTA. RESCISIÓN



“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podrá iniciar en cualquier momento el procedimiento de rescisión, cuando “EL PROVEEDOR” incurra en alguna de las siguientes causales: 



a) Contravenir los términos pactados para la prestación de los servicios, establecidos en el presente contrato;

b) Transferir en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un tercero ajeno a la relación contractual;

c) Ceder los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa y por escrito de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”;

d) Suspender total o parcialmente y sin causa justificada la prestación de los servicios del presente contrato;

e) No realizar la prestación de los servicios en tiempo y forma conforme a lo establecido en el presente contrato y sus respectivos anexos;

f)  No proporcionar a los Órganos de Fiscalización, la información que le sea requerida con motivo de las auditorías, visitas e inspecciones que realicen;

g) Ser declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o análoga que afecte su patrimonio;

h) En caso de que compruebe la falsedad de alguna manifestación, información o documentación proporcionada para efecto del presente contrato; 

INSTRUCCIÓN: EL SIGUIENTE INCISO, SERÁ OBLIGATORIO PARA EFECTOS DEL ARTÍCULO 80, PÁRRAFO CUARTO DEL RLAASSP

i) No presentar bimestralmente, las constancias de la inscripción y pago de cuotas al Instituto Mexicano del Seguro Social del personal que utilice para la prestación de los servicios;

j) No entregar dentro de los 10 (diez) días naturales siguientes a la fecha de firma del presente contrato, la garantía de cumplimiento del mismo;

k) Cuando la suma de las penas convencionales exceda el monto total de la garantía de cumplimiento del contrato;

INSTRUCCIÓN: CUANDO NO SE HAYA REQUERIDO LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO, SE UTILIZARÁ EL SIGUIENTE TEXTO “En caso de que la suma de las penas convencionales exceda el 20% del monto total del contrato.”



l) Cuando la suma de las deducciones al pago, excedan el límite máximo establecido para las deducciones;

m) Divulgar, transferir o utilizar la información que conozca en el desarrollo del cumplimiento del objeto del presente contrato, sin contar con la autorización de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” en los términos de lo dispuesto en la CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMERA DE CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES del presente instrumento jurídico;

n)  Impedir el desempeño normal de labores de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”;

o) Cambiar su nacionalidad por otra e invocar la protección de su gobierno contra reclamaciones y órdenes de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, cuando sea extranjero, y

p) Incumplir cualquier obligación distinta de las anteriores y derivadas del presente contrato. 



Para el caso de optar por la rescisión del contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” comunicará por escrito a “EL PROVEEDOR” el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) días hábiles contados a partir del día siguiente de la notificación, exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso las pruebas que estime pertinentes.



Transcurrido dicho término “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, en un plazo de 15 (quince) días hábiles siguientes, tomando en consideración los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR”, determinará de manera fundada y motivada dar o no por rescindido el contrato, y comunicará a “EL PROVEEDOR” dicha determinación dentro del citado plazo.



Cuando se rescinda el contrato, se formulará el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” por concepto del contrato hasta el momento de rescisión, o los que resulten a cargo de “EL PROVEEDOR”. 



Iniciado un procedimiento de conciliación “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podrá suspender el trámite del procedimiento de rescisión.



Si previamente a la determinación de dar por rescindido el contrato se realiza la prestación de los servicios, el procedimiento iniciado quedará sin efecto, previa aceptación y verificación de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” de que continúa vigente la necesidad de la prestación de los servicios, aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.



“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podrá determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento advierta que la rescisión del mismo pudiera ocasionar algún daño o afectación a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” elaborará un dictamen en el cual justifique que los impactos económicos o de operación que se ocasionarían con la rescisión del contrato resultarían más inconvenientes. 

 

De no rescindirse el contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” establecerá con “EL PROVEEDOR”, otro plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento, aplicando las sanciones correspondientes. El convenio modificatorio que al efecto se celebre deberá atender a las condiciones previstas por los dos últimos párrafos del artículo 74 de la “LAASSP”.



No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el párrafo anterior, si se presenta de nueva cuenta el incumplimiento, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” quedará expresamente facultada para optar por exigir el cumplimiento del contrato, o rescindirlo, aplicando las sanciones que procedan.



Si se llevara a cabo la rescisión del contrato, y en el caso de que a “EL PROVEEDOR” se le hubieran entregado pagos progresivos, éste deberá de reintegrarlos más los intereses correspondientes, conforme a lo indicado en el artículo 73, párrafo cuarto, de la “LAASSP”. 



Los intereses se calcularán sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se computarán por días naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposición de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.



VIGÉSIMA QUINTA. RELACIÓN Y EXCLUSIÓN LABORAL



“EL PROVEEDOR” reconoce y acepta ser el único patrón de todos y cada uno de los trabajadores que intervienen en la prestación del servicio, deslindando de toda responsabilidad a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan efectuar sus trabajadores, sea de índole laboral, fiscal o de seguridad social y en ningún caso se le podrá considerar patrón sustituto, patrón solidario, beneficiario o intermediario.



“EL PROVEEDOR” asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrón respecto de cualquier relación laboral, que el mismo contraiga con el personal que labore bajo sus órdenes o intervenga o contrate para la atención de los asuntos encomendados por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, así como en la ejecución de los servicios.



Para cualquier caso no previsto, “EL PROVEEDOR” exime expresamente a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” de cualquier responsabilidad laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso pudiera llegar a generarse, relacionado con el presente contrato.



Para el caso que, con posterioridad a la conclusión del presente contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” reciba una demanda laboral por parte de trabajadores de “EL PROVEEDOR”, en la que se demande la solidaridad y/o sustitución patronal a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, “EL PROVEEDOR” queda obligado a dar cumplimiento a lo establecido en la presente cláusula.



VIGÉSIMA SEXTA. DISCREPANCIAS



“LAS PARTES” convienen que, en caso de discrepancia entre la convocatoria a la licitación pública, la invitación a cuando menos tres personas, o la solicitud de cotización y el modelo de contrato, prevalecerá lo establecido en la convocatoria, invitación o solicitud respectiva, de conformidad con el artículo 126, fracción IV, del Reglamento de la “LAASSP”.



VIGÉSIMA SÉPTIMA. CONCILIACIÓN.



“LAS PARTES” acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la ejecución y cumplimiento del presente contrato podrán someterse al procedimiento de conciliación establecido en los artículos 105, 111 y 112 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, y 186 al 196 de su Reglamento.



VIGÉSIMA OCTAVA. DOMICILIOS



“LAS PARTES” señalan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y que se relacionan en el presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones, por lo que cualquier notificación judicial o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia que en dichos domicilios se practique, será enteramente válida, al tenor de lo dispuesto en el Título Tercero del Código Civil Federal. 



VIGÉSIMA NOVENA. LEGISLACIÓN APLICABLE



“LAS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para la prestación de los servicios objeto del presente contrato a todas y cada una de las cláusulas que lo integran, sus anexos que forman parte integral del mismo, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, su Reglamento; Código Civil Federal; Ley Federal de Procedimiento Administrativo, Código Federal de Procedimientos Civiles; Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.



TRIGÉSIMA. JURISDICCIÓN



“LAS PARTES” convienen que, para la interpretación y cumplimiento de este contrato, así como para lo no previsto en el mismo, se someterán a la jurisdicción y competencia de los Tribunales Federales con sede en la Ciudad_______, renunciando expresamente al fuero que pudiera corresponderles en razón de su domicilio actual o futuro.

[bookmark: _Hlk131436329]

“LAS PARTES” manifiestan estar conformes y enterados de las consecuencias, valor y alcance legal de todas y cada una de las estipulaciones que el presente instrumento jurídico contiene, por lo que lo ratifican y firman en las fechas especificadas.



POR:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”





		

NOMBRE



		

CARGO 

		

R.F.C.



		(NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD



		(CARGO DEL REPRESENTANTE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD



		(R.F.C. DEL REPRESENTANTE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD



		

(NOMBRE DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO) 



		

(CARGO DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO) 



		

(R.F.C. DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO) 





		

(NOMBRE DEL FIRMANTE X) 



		

(CARGO DEL FIRMANTE X) 



		

(R.F.C. FIRMANTE X) 











POR:

 “EL PROVEEDOR”



		

NOMBRE



		

R.F.C.



		

(RAZÓN SOCIAL DE LA PERSONA FÍSICA O MORAL)



		

(R.F.C.  DE LA PERSONA FÍSICA O MORAL)
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ANEXO NO. 6 MODELO DE FIANZA



Para garantizar el debido cumplimiento de las obligaciones derivadas de los contratos de adquisiciones y/o pedidos, o servicios, así como la debida calidad o buen funcionamiento de los bienes o servicios prestados.



Se constituye fiadora NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DE LA AFIANZADORA hasta por la suma de $ (monto de la fianza con número y letra), ante, a favor y a  disposición del Instituto Nacional de Astrofísica, Óptica y Electrónica para garantizar por (nombre del proveedor y domicilio)	el debido cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato y/o pedido Nº	_______de  fecha______________	y de los anexos, así como la calidad de los bienes o servicios objeto del mismo celebrado entre el Instituto Nacional de Astrofísica, Óptica y Electrónica y nuestro fiado.



El contrato y/o pedido citado tiene por objeto	y su monto asciende a la

cantidad de $(monto del pedido con número y letra), incluyendo el Impuesto al Valor Agregado.



Esta fianza garantiza la ejecución y cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones del contrato y/o pedido garantizado y de sus anexos, así como de la calidad y buen funcionamiento de los bienes o servicios contratados, por parte de nuestro fiado. Contrato o pedido que deberá ser ejecutado en el plazo de	días de calendario, contados a partir de la fecha en que el Instituto Nacional de Astrofísica, Óptica y Electrónica dé al fiado la orden de iniciar el objeto del mismo, para lo cual el fiado deberá notificar a esta Afianzadora la fecha del inicio, sin que la falta de notificación afecte la validez de esta póliza.



En caso de que sea necesario prorrogar el plazo señalado o conceder esperas para la ejecución total de los trabajos o la prestación de los servicios objeto del contrato y/o pedido garantizado y sus anexos, esta Compañía Afianzadora consiente que la vigencia de la fianza quedará automáticamente prorrogada, en concordancia con las prórrogas o esperas otorgadas hasta en un 20% de la vigencia original del contrato y/o pedido.



En el supuesto de que dicho plazo se exceda en cualquier porcentaje, será necesario que esta afianzadora otorgue su anuencia por escrito para continuar garantizando las obligaciones contraídas por nuestro fiado.



Esta fianza garantiza la total ejecución y cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones objeto del contrato y/o pedido, aun cuando parte de ellas se subcontraten y garantiza también el pago de lo indebido que supone que el Instituto Nacional de Astrofísica, Óptica y Electrónica efectúe un pago por error, sin existir obligación alguna para hacerlo. Esta fianza se expide de entera conformidad con las cláusulas del contrato y/o pedido garantizado.



Esta fianza garantiza igualmente, la calidad de los materiales y servicios prestados, acorde con los términos, condiciones y especificaciones establecidos en el contrato y/o pedido garantizado y responde del buen funcionamiento de los servicios prestados por un período de 12 (doce) meses a partir de que queden en operación o se concluya el servicio prestado, ó 18 (dieciocho) meses después de la entrega de los bienes en su destino final a total satisfacción del Instituto Nacional de Astrofísica, Óptica y Electrónica, y responde por la reparación de vicios ocultos o defectos de los bienes muebles que resulten y/o de los servicios, así como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido nuestro fiado.



La fianza garantiza así mismo el correcto funcionamiento de los bienes o servicios objeto del contrato y/o pedido garantizado, aun cuando parte de ellos se hubieran subcontratado y se expide de conformidad con dicho contrato y/o pedido y sus anexos.



El pago de esta fianza es independiente del que se reclame al fiado por concepto de penas convencionales estipuladas en el contrato garantizado. Esta fianza no es excluyente de la exigibilidad que el beneficiario haga valer en contra de nuestro fiado por cualquier incumplimiento derivado del contrato que pueda exceder del valor consignado en esta póliza.



La Compañía Afianzadora se somete expresamente al procedimiento de ejecución que elija el beneficiario de entre los establecidos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, el beneficiario dispondrá de un término de diez meses para formular la reclamación de esta póliza, para las obligaciones derivadas del cumplimiento del contrato y/o pedido y de 6 (seis) meses para las obligaciones relacionadas con la calidad del bien o servicio prestado, el que se computará a partir de su exigibilidad y la afianzadora se compromete a pagar hasta el 100% del importe garantizado en caso de incumplimiento del contrato y/o pedido.



Esta Compañía Afianzadora tendrá un plazo hasta de 30 días naturales contados a partir de la fecha en que se integre la reclamación para proceder a su pago, o en su caso, para comunicar por escrito al Instituto Nacional de Astrofísica, Óptica y Electrónica las razones, causas o motivos de su improcedencia. Esta Afianzadora se obliga a pagar la presente fianza independientemente de que su fiado interponga cualquier tipo de recurso ante instancias del orden administrativo o no judicial, por lo que el pago no se encontrará supeditado a la resolución respectiva, siempre y cuando el fiado lo haya aceptado expresamente en el contrato y/o pedido garantizado.



Las obligaciones derivadas del cumplimiento de esta fianza se extinguirán automáticamente una vez transcurridos 10 (diez) meses contados a partir del vencimiento del plazo pactado para la ejecución y prestación total de los servicios objeto del contrato y/o pedido garantizado y de sus prórrogas y esperas o a partir de la fecha del incumplimiento del fiado, sí es anterior al vencimiento del plazo indicado y sí es causa de rescisión anticipada del contrato; sin que se hubiera presentado reclamación en dicho plazo y 6 (seis) meses después de transcurridos los 12 (doce) meses ó 18 (dieciocho) meses respectivos, para presentar la reclamación inherente a la calidad o buen funcionamiento de los bienes o servicios prestados.



Fin de texto.

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS/

SUBD. DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
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