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NOMBRE DEL COMISIONADQ: Mtra. Petra Mares Martinez /

DESTINO DE LA COMISION:  CIUDAD DE MEXICO ./~

OBJETIVO DE LA COMISION: Reunidn de trabajo en la Direccién General de Recursos Humanos y
Organizacion de la SECIHTIL

FECHA QUE COMPRENDE LA COMISION: 17/09/2025 e

VEHICULO DESTINADO:

No. REQUERIMIENTO: AD 849 No. VALE PROV. CAJA:
FECHA: FECHA:

IMPORTE: IMPORTE:

CONCEPTO: IMPORTE TOTAL POR CONCEPTO

ALIMENTACION 5 725.00
HOSPEDAJE

PEAJES

AUTOBUS
|GASOLINA

TAXI
ESTACIONAMIENTO
INSCRIPCION
[BOLETO DE AVION
OIROS

oA E———— ] § £ 725.00
SALDO A CARGO L0
SALDOAFAVOR] /.5 1 I v /—\|$ 725.00,

1 et by 1] i

NOTA: ANEXAR OFICIO DE COMISION Y COMPROBANTES_:FIRM‘ADOf EOR';EL{EOV!;SIONADOL $
{ ! J UL {U0d !

OBSERVACIONES: T e — | B L
FLL - : 2
‘7__47 e l

Myétra Mares Martinez Dr. Jdﬁﬂn David Séh/c?ez\;;\)uave
Directora de Administracién y Finanzas Director General
FIRMA COMISIONADO
Vo.Bo.
DIRECTOR GENERAL

(INDISPENSABLE PARA VIAJES INTERNACIONALES)




NORMA DE COMISIONES, VIATICOS
NACIONALES, VIATICOS INTERNACIONALES | _
, ﬂ?fﬂ?ﬂq A |y pASAJES PARA LAS DEPENDENCIASY | . : BuenGobierno
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

No.
Fecha. 15 de sepliernbre 2025

1. Dependencia o Entidad: Inslitulo Nacional de Aslrofisica, Oplica y Electrénica

Unidad Administrativa: _ Direccién de Administraciéon y Finanzas
1. Clave y Nombre

2. Nombre: Mtra. Petra Mares Martinez

3. Cargo: Directora de Administracién y Finanzas

rd

4. Periodo: Durante _1_dia, el 17 de septiembre 2025

5. Lugar: Nacional { ) _CDMX 7 Internacional ()
Ciudad y Estado Ciudad y Pais

7

6. Importe de Viaticos $725.00
Importe de pasajes aéreos $

DATOS DE LA COMISION

7. Objetivo de la Comision: _Reunion de trabajo en la Direccion General de Recursos Humanos y
Organizacion de la SECIHTI e N e .

El objetivo y las actividades a realizar por el comlsmna"d'o deberan correspondef al. puesto y
funciones que tiene asignados en la dependencia. 1 e

Principales actividades a desarrollar: _Atender y re\nsa'r asuntos‘ Dendlentes vmculados con tem%
de recursos humanos. _ (L L S g W | A
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Evaluacién:

8. Documentos de comprobacién:

) Actas circunstanciadas;

) Programas de Trabajo;

) Otros:

) Informe de la Comisién;

) Diplomas: o constancias de participacion;

Describir

) Oficio de Comision o designacion de participacion del comisionado;

Declaro, bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este formato son los solicitados
y manifiesto tener conocimiento de las sanciones que se aplicarian en caso contrario.

COMISIONADO

Firma: %

UNIDAD ADMINISTRATIVA

ST 20N

TITULAR DE LA ENTIDAD
(Solo viajes al extranjero)

Firma:

Nombre: M@S. Petra Mares
Martinez

Nombre ij Jullan David
Sénchez de la Llave

Cargo: Directora de
Administracién y Finanzas

Cargo: Director General

2de 4




NORMA DE COMISIONES, VIATICOS
, ) NACIONALES, VIATICOS INTERNACIONALES | )
-Hacienda |y pasajes para LAs DEPENDENCIAS Y | | Buen Gobierno
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL

ANEXO AL FORMATO DEL REGISTRO UNICO DE COMISIONES
AL PERSONAL DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Fecha: 25 de noviembre 2025

Dependencia o Entidad: _Instituto Nacional de Astrofisica, Optica v Electrénica

Unidad Administrativa: _Direccién de Administracién y Finanzas
Clave y Nombre

Detallar el propésito de la Comisién.
Reunidn de trabajo en la Direccidn General de Recursos Humanos y Organizacion de la SECIHTL

Detallar brevemente las actividades realizadas.
Atender y revisar asuntos pendientes vinculados con temas de recursos humanos.

Detallar las conclusiones de la Comisién.

Se dio seguimiento a temas de: Promocion del personal cientifico y tecnoldgico, cédigos plazas
presupuestales, plazas eventuales, Sistema SP, negociacion prestaciones socioeconémicas 2025 -
2027.

Detallar Resultados y Contribuciones para el Instituto. o
Se dio seguimiento a temas de: Promocién del personal Cientifico yTecnoIoglco codlgos plazas ‘I
presupuestales, plazas eventuales, Sistema SP, negociacion préstac:ones socmeconomrcas 20725~

20277,
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COMISIONADO UNIDAD ADMINISTRATIVA k - lllULAR DE LA ENIIDAD N
| (Solo viajes al extranjero)-

i D Y Q/Q\Am NENTLA PUE

Nombre: Mtra. Petra Mares Nombre: Dﬁjullan David ﬂ
Martinez Sanchez de la Llave
Cargo: Directora de Cargo: Director General

Administracion y Finanzas
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