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NOMBRE DEL COMISIONADO:

DESTINO DE LA COMISION:
OBJETIVO DE LA COMISION:

FECHA QUE COMPRENDE LA COMISION:

INSTITUTO gCIONAL DE ASTROFISICA,

OPTICA Y ELECTRONICA

REPORTE DE GASTOS DE VIAJE

Leoncio Toxqui Tecuanhuey

México

Traslado de personal, entrega de documentos y recoleccion de material

22 al 29 de febrero de 2024

VEHICULO DESTINADO: varios
No. REQUERIMIENTO: No. VALE PROV. CAJA:
FECHA: FECHA:
IMPORTE:
’ CONCEPTO: | IMPORTE TOTAL POR CONCEPTO
ALIMENTOS $955.40
HOSPEDAIE $450.00
PEAJES $0.00
AUTOBUS s
TAXI ( 1N ?
ESTACIONAMIENTO e $35.00
|
TOTAL I ! !;[ A wBE AR $1,440.40
ANTICIPO 1=/ gy $0.00
SALDO A CARGO LT =
|| j
SALDO A FAVOR \ T0 $1,440.40
NOTA: ANEXAR OFICIO DE COMISION Y COMPROBANTES ORIGINALES
%WSERVACIONES:
Leoncio Toxqui 'i'ecuanhuey Mtra. Glbria Li imes Tenorio
GESTOR JEFA DE_SERVICIOS\GENERALES
Vo.Bo.
Dr. Edmundo Gutiérrez Dominguez t "-;\,_ 5 S "'k‘:" U

DIRECTOR GENERAL
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- SQHCP norma pe comrstones, vikticos | FUNCION

: NACIONALES, VIATICOS INTERNACIONALES
b hioLco Y PASAJES PARA LAS DEPENDENCIAS Y PUBLICA

ENTIDADE§ DE LA ADMINISTRACIéN SECRETARIA DE LA funca(‘)u PUBLICA
PUBLICA FEDERAL. i

A0S 3

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL DE LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

No.
Fecha: 04 DE MARZO DE 2024

1. Dependencia o Entidad: INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, OPTICA Y
ELECTRONICA.

Unidad Administrativa: _SERVICIOS GENERALES

Clave y Nombre

2. Nombre: _LEONCIO TOXQUI TECUANHUEY

3. Cargo: GESTOR

4. Periodo: 22 AL 29 DE FEBEREO DE 2024

: . L=
5. Lugar: Nacional (X) MEXICO Inter conal( \)
Ciudad y Estado jg '! 5;5 ~-—=~-Ciudad y/Pais
LT -3 ABR 2228 '
6. Importe de Viaticos $ 1,440.40 4‘ /It o
Jl i_lu e i

DATOS DE LA COMISION |

Objetivo de la Comision:

7.
8.
9. El objetivo y las actividades a realizar por el comisionado, deberan
corresponder al puesto y funciones que tiene asignados en la dependencia.
TRASLADO DE PERSONAL DE JURIDICO, ENTREGA DE DOCUMENTOS EN CONAHCYT
DEL AREA DE SRFCP Y SRMYSG, ISSSTE DE RH Y RECOGER MATERIAL DE UNIDAD
METROLOGIA (LIEE) EN CIUDAD DE MEXICO.

Principales actividades a desarrollar: TRASLADO DE PERSONAL DE JURIDICO,
ENTREGA DE DOCUMENTOS EN CONAHCYT DEL AREA DE SRFCP Y SRMYSG, ISSSTE
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DE RH Y RECO(:QR MATERIAL DE UNIDAD METROLOGIA (LIEE) EN CIUDAD DE

MEXICO. ;

10. Evaluacion: SATISFACTORIA

11. Documentos de comprobacion:
() Oficio de Comision o designacion de participacion del comisionado;
() Actas circunstanciadas;
( ) Diplomas: o constancias de participacion;
( ) Programas de Trabajo;
( ) Informe de la Comision;
( X ) Otros: REPORTES DE GASTOS Y FACTURAS ORIGINALES

Describir

Declaro, bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este formato son los .
solicitados y manifiesto tener conocimiento de las sanciones que se aplicarian en caso
contrario.

COMISIONADO - |UNIDAD ADMINISTRATIVA | TITULAR DE LA ENTIDAD

(Solo viajes al extranjero)

Firma: ) @ Firma: (} Firma:

Nombre: LEONCIO TOXQUI TECUANHUEY | Nombre: MTRA. GEORIA L. JAIMES T.

Cargo: GESTOR Cargo: JEFA DE SERVICIOS GENERALES
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S H C P NORMA DE COMISIONES, VIATICOS FUNCION
Bt E HACIENDA NACIONALES, VIAT’ICOS PUBLICA

Y CREDITO PUBLICO

INTERNACIONALES Y PASAJES PARA LAS RIADE LA FUNCIN PUBL
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA _
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

ANEXO AL FORMATO DEL REGISTRO UNICO DE COMISIONES
AL PERSONAL DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Fecha: _04 DE MARZO DE 2024

Dependencia o Entidad: INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, OPTICA Y
ELECTRONICA

Unidad Administrativa: . SERVICIOS GENERAIES |
Clave y Nombre ‘

Tiits ‘Qr‘ anng

;‘J LALs
/lDE DOCUMENTOS EN

STE DE RH Y RECOGER
MEXICO. .

Detallar el proposito de la Comision. | i

o TRASLADO DE PERSONAL DE JURIDICO, ENTR
CONAHCYT DEL AREA DE SRECP Y SRMYSG, I%D

MATERIAL DE UNIDAD METROLOGIA (LIEE) EN CIUDAD Df

Detallar brevemente las actividades realizadas.
o TRASLADO DE PERSONAL DE JURIDICO, ENTREGA DE DOCUMENTOS EN
CONAHCYT DEL AREA DE SRFECP Y SRMYSG, ISSSTE BE RH Y RECOGER
MATERIAL DE UNIDAD METROLOGIA (LIEE) EN CIUDAD DE MEXICO.

Detallar las conclusiones de la Comisién. :
e CUMPLIR CON INTRUCCIONES GIRADAS DE LAS DIFERENTES AREAS DEL
INSTITUTO EN RELACION A LA RECOLECCION Y ENTREGA DE DOCUMENTOS O
TRASLADO DE INVESTIGADORES INHERENTES AL INAOE.

Detallar Resultados y Contribuciones para el Instituto.

e CUMPLIR SATISFACTORIAMENTE CON LAS INDICACIONES DEL DEPARTAMENTO
DE SERVICIOS GENERALES, MISMAS QUE LE SON ENCOMENDADAS POR LAS
DIFERENTES AREAS DEL INAOE, QUE CONTRIBUIRA A CUMPLIR CON LOS
TIEMPOS MARCADOS EN CONVENIOS EN EL CONACYT Y DEMAS INSTANCIAS
RELACIONADAS A LAS ACTIVIDADES PROPIAS DEL INSTITUTO.

COMISIONADO UNIDAD ADMINISTRATIVA |TITULAR DE LA ENTIDAD

(Solo viajes al extranjero)

: (y
Firma: : é Firma: Firma:

Nombre: LEONCIO TOXQUI TECUANHUEY | Nombre: MTRA. GDORIAL. JAIMES T.

Cargo: GESTOR Cargo: JEFA DE SERVICIOS GENERALES
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INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, OPTICA Y ELECTRONICA

// % \\\\ REPORTE DE GASTOS DE VIAJE
// _T,)\\\\\\\
FECHA DE ELABORACION: 01-mar-24
NOMBRE DEL COMISIONADO: MTRA. YENNI MARIA CARPINTEYRO TLAPANCO
DESTINO DE LA COMISION: CDMX.
[ SOLICITAR INFORMACION Y SEGUIMIENTO DE TRAMITE PA ACTUALIZACION DE E-FIRMA DE
OBJETIVO DE LA COMISION: LOS DIRECTORES PARA EMITIR TITULOS ELECTRONICOS
FECHAS QUE COMPRENDE LA COMISION 26 DE FEBRERO 2024
No. DE REQ. No. VALE PROV. CAJA:
FECHA: 01-03-24 FECHA:
IMPORTE: IMPORTE:
CONCEPTO IMPORTE TOTAL POR CONCEPTO
ALIMENTACION
$189.00

HOSPEDAJE

AUTOBUS

TAXI

|GASOLINA

CASETAS

ESTACIONAMIENTO

OTROS

TOTAL

$189.00
|D!FERENCIA A FAVOR O CARGO:

B

NOTA:ANEXAR OFICIO DE COMISION Y COMPROBANTES FIRMADOS POR EL COMISIONADO |

OBSERVACIONES: . r
— syl
Abrd Lutd @7 0
T :{_. { 11 1] | Vo.Bo
PR WS R S -
: n’\/}
MTRA. YENNI MARIA CARPINTEYRO TLAPANCO DR. FRANCISC IER RENERO CARRILLO

ENCARGADG, DEL DESPACHO DE LOS
ASUNTOS DE LA DIRECCION DE
FORMACION ACADEMICA

FIRMA COMISIONADO

NP CAMIINNA A ~IHITIEDDE? NAMINARNIEY
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SHCP | \ormace COMISIONES, VIATICOS FUNCION
e NACIONALES, VIATICOS PUBLICA

Y CREDITO PUBLICO

INTERNACIONALES Y PASAJES PARA | sccremniaoe a roncion sosiica
LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA s
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

. Lugar: Nacional (x ) Internacﬁ;nal ( 1 Xl

. Importe de viaticos: $189 i

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL DE LAS DEPENDENCIAS Y

ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

No.
Fecha: 1 de marzo de 2024.

. Dependencia o Entidad: Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electronica

Unldad Administrativa: Direccion de Formacion Académica.
Clave y Nombre

. Nombre: _Yenni Maria Carinteyro Tlapanco_
. Cargo: _Jefa del Departamento de Servicios Escolares_

. Periodo: Durante 1 dias, del 26 al 26 de febrero de 2024.

Ciudad y Estado: Ciudad de México | - \ fiﬁ ; Cludad y Pa15
111 g J

(1
1 fl -1 ; r'- ann
g_i /ii o \ !:._,._;

i [ eh
N oo |

l
DATOS DE LA conmsmn

7. Objetivo de la Comisién: Solicitar informacion para{]j acﬁqahzacuoh de e—ﬁrm‘a-

El objetivo y las actividades a realizar por el comisionado, deberan corresponder
al puesto y funciones que tiene asignados en la dependencia.

8. Principales actividades a desarrollar: Solicitar informacién y seguimiento de

tramite para actualizacion de e-firma de los directores para emitir titulos
electrdnicos, solicitar indicaciones para solicitudes de enmienda de posgrados

9. Evaluacion:Se logré adquirir la informacién necesaria y la capacitacién para realizar

los tramites_

1de?2
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10. Documentos de comprobacion:

() Oficio de Comision o designacion de participacion del comisionado;
() Actas circunstanciadas;
() Diplomas: o constancias de participacion;
( ) Programas de Trabajo;
() Informe de la Comision;
()Otros: ____
Describir

Declaro, bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este formato son los
solicitados y manifiesto tener conocimiento de las sanciones que se aplicarian en caso

contrario. .

COMISIONADO UNIDAD TITULAR DE LA ENTIDAD
: ADMINISTRATIVA (Solo viajes al extranjero)
i
: ; \\\ \
Firma:
Firma: Firma: %{J\'
Nombre: Yenni Maria Nombre: Dr>'Francisco Nombre: Dr. Edmundo
Carpinteyro Tlapanco_ Javier Renero Carrillo Antonio Gutiérrez
Dominguez
Cargo: Jefa del Cargo: Encargado del Cargo: Director General
Departamento de Servicios | Despacho de los Asuntos
Escolares , de la Direccion de
Formacion Académica.

2de?2




SECRETARIA DE HACIENDA

SHCP

Y CREDITO PUBLICO

NORMA DE COMISIONES, VIATICOS
NACIONALES, VIATICOS INTERNACIONALES
Y PASAJES PARA LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION

PUBLICA FEDERAL.

FUNCION
PUBLICA

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

ANEXO AL FORMATO DEL REGISTRO UNICO DE COMISIONES
AL PERSONAL DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

€

DEPENDENCIA O ENTIDAD:

FECHA: 1 de marzo de 2023

Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electronica.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion de Formacién Académica.

CLAVE Y NOMBRE

DETALLAR EL PROPQSITO DE LA COMISION:
e Recabar informacion y orientacion para dos tramites importantes para la

oficina y el instituto

DETALLAR BREVEMENTE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Visita a la oficina de actualizacion de e-firma
* Tomar notas de la orientacion para realizar el tranfite
e Sacar fotografias de los tramites y contactos

e Visita a la oficina de actualizacién de enmiendas qe |

DETALLAR LAS CONCLUSIONES DE LA COMISION: !
o Se logroé investigar el método correcto de actuallza
¢ La oficina que emite las enmiendas nos orienté en

é.lfA Hejoidocument
TONANZIN I LA, FUE.
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DETALLAR RESULTADOS Y CONTRIBUCIONES PARA EL INSTITUTO
e Se podran volver a emitir titulos electronicos

COMISIONADO

FIRMA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA

f

FIRMA:

TITULAR DE LA ENTIDAD
(SOLO VIAJES AL
EXTRANJERO)

FIRMA:

Nombre:Yenni Maria Carpinteyro
Tlapanco

Nombre: Dr. Francisco Javier
Renero Carrillo

Nombre: Dr. Edmundo Antonio
Gutiérrez Dominguez

Cargo:Jefa del Departamento de
Servicios Escolares

Cargo: Encargado del
Despacho de los Asuntos de
la Direcciéon de Formacién
Académica.

Cargo: Director General

lde1l
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NOMBRE DEL COMISIONADO:

DESTINO DE LA COMISION:
OBIJETIVO DE LA COMISION:

FECHA QUE COMPRENDE LA COMISION:

VEHICULO DESTINADO:

INSTITU1.IACIONAL DE ASTROFISICA, OPTICA Y EUfJTRONICA

REPORTE DE GASTOS DE VIAJE

Emilio Daniel Martinez Mejia

México

Traslado de jefe de mantenimiento al AICM y entrega de documentos SFP

04 de marzo de 2024

avenger
No. REQUERIMIENTO: No. VALE PROV. CAJA:
F@HA: FECHA:
IMPORTE:
CONCEPTO: | IMPORTE TOTAL POR CONCEPTO
ALIMENTOS $208.00
HOSPEDAJE $0.00
PEAJES $0.00
AUTOBUS
TAXI
ESTACIONAMIENTO $22.00
TOTAL $230.00
ANTICIPO $0.00
SALDO A CARGO
SALDO A FAVOR e $230.00
!A: ANEXAR OFICIO DE COMISION Y COMPROBANTES ORIGINALES | - ﬂ ] ‘:"'3-’"-\ /|

OBSERVACIONES:

C. EMILIO DANIEL MARTINEZ MEJIA
CHOFER ESPECIALIZADO

ES TENORIO

MTRA. GLORIA L.
JEFAD 1/0S GENERALES

Vo.Bo.

DR. EDMUNDO GUTIERREZ DOMINGUEZ
DIRECTOR GENERAL
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SHCP norma pE comstones, viiticos | FUNCION

; NACIONALES, VIATICOS INTERNACIONALES
e o Runce Y PASAJES PARA LAS DEPENDENCIAS Y PUBLICA

ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION sscaeania oR e PG EERE
PUBLICA FEDERAL. P

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL DE LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

No.

Fecha: 05 DE MARZQO DE 2024

1. Dependencia o Entidad: INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, OPTICA Y
ELECTRONICA.

Unidad Administrativa: SERVICIOS GENERALES

Clave y Nombre

2. Nombre: _EMILIO DANIEL MARTINEZ MEJIA

3. Cargo: CHOFER ESPECIALIZADO

4. Periodo: 04 DE MARZO DE 2024

5. Lugar: Nacional (X) MEXICO
Ciudad y Estado

A0 - Ciudad y Pais

ABR 2C24

DATOS DE LA coms@_plL ............ T |

6. Importe de Viaticos $ 230.00

e )
o
b

Objetivo de la Comision: TONA

7. El objetivo y las actividades a realizar por el comisionado, deberan
corresponder al puesto y funciones que tiene asignados en la dependencia.
TRASLADO DEL JEFE DE MANTENIMIENTO AL AICM Y ENTREGA DE DOCUMENTO A
LA FUNCION PUBLICA DEL AREA DE LA SUBDIRECION DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES.

8. Principales actividades a desarrollar: TRASLADO DEL JEFE DE
MANTENIMIENTO AL AICM Y ENTREGA DE DOCUMENTO A LA FUNCION PUBLICA
DEL AREA DE LA SUBDIRECION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES.
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9. Evaluacion: SATISFACTORIA

10. Documentos de comprobacion:
( ) Oficio de Comisién o designacion de participacién del comisionado;
( ) Actas circunstanciadas;
( ) Diplomas: o constancias de participacion;
( ) Programas de Trabajo;
( ) Informe de la Comision;
( X ) Otros: REPORTES DE GASTOS Y FACTURAS ORIGINALES

Describir

.

Declaro, bajo protesta de decir verdad, que los datos contenidos en este formato son los

solicitados y manifiesto tener conocimiento de las sanciones que se aplicarian en caso .
contrario.
COMISIONADO UNIDAD ADMINISTRATIVA | TITULAR DE LA ENTIDAD

(Solo viajes al extranjero)

; o \ : Firma:
Firma: V=< Firma: (‘% 9

Nombre: EMILIO DANIEL MARTINEZ MEJIA | Nombre: MTRA. GEGRIA L. JAIMES T.

Cargo: CHOFER ESPECIALIZADO Cargo: JEFA DE SERVICIOS GENERALES

2de3
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S H C P ’ NORMA DE COMISIONES, VIATICOS FUNCION

A NEnne Rascice NACIONALES, VIATICOS PUBLICA

INTERNACIONALES Y PASAJES PARA LAS SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
DEPENDENCIAS’ Y EI’TIDADES DE LA Py
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

ANEXO AL FORMATO DEL REGISTRO UNICO DE COMISIONES
AL PERSONAL DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

Fecha: 05 DE MARZO DE 2024

Dependencm o Entidad: INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFISICA, OPTICA Y
ELECTRONICA

Unidad Administrativa: _ SERVICIOS GENERALES

Clave y Nombre

Detallar el propdsito de la Comision.
e TRASLADO DEL JEFE DE MANTENIMIENTO AL AICM Y ENTREGA DE DOCUMENTO
A LA FUNCION PUBLICA DEL AREA DE LA SUBDIRECION DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

Detallar brevemente las actividades realizadas.
e TRASLADO DEL JEFE DE MANTENIMIENTO AL AICM Y ENTREGA DE DOCUMENTO
A LA FUNCION PUBLICA DEL AREA DE LA SUBDIRECION DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

Detallar las conclusiones de la Comision.
e CUMPLIR CON INTRUCCIONES GIRADAS POR EL DEPTO. DE SERVICIOS
GENERALES CONFORME A LAS INDICACIONES DE LAS DIFERENTES AREAS DEL
INAQE.

Detallar Resultados y Contribuciones para el Instituto.
e CUMPLIR SATISFACTORIAMENTE CON LAS INDJCACIQNES DEL- DEPARTAMENTO

DIFERENTES AREAS DEL INAOE QUE NTRI IRA Ar‘_'CUMPLIR CON LOS
TIEMPOS MARCADOS EN CONVENIOS] “CON? i DEMAS INSTANCIAS
RELACIONADAS A LAS ACTIVIDADES Pﬁl é DEL3 IAET[EUTO '
COMISIONADO UNIDAD ADMI ATIVA [ TITULAR DE !_A ENTIDAD
|l ] (Soloviajes af extranjero)

Firma:@j‘ Firma: (

Nombre: EMILIO DANIEL MARTINEZ MEJIA | Nombre: MTRA. GEORIA L. JAIMES T.

Cargo: CHOFER ESPECIALIZADO Cargo: JEFA DE SERVICIOS GENERALES
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