CONTRATO No. INACE S§P-112 RH/2017.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO
ADMINISTRATIVO QUE CELEBRAN POR _UNA PARTE, EL INSTITUTO
NACIONAL DE ASTROFISICA, OPTICA Y ELECTRONICA, REPRESENTADO
EN ESTE ACTO POR EL LIC. GUSTAVO ADOLFO REYNOSO ROJAS, EN SU
CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA “EL INAOE”, Y POR LA OTRA LA C. MARIA DEL ROCIO
VELASCO SANCHEZ, POR SU PROPIO DERECHO, A QUIEN EN LO SUCESIVO
SE LE DENOMINARA “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, AL TENOR DE LAS
SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES

|. Declara “EL*INAOE”, por conducto de su Representan

.1 Que es un organismo descentralizado de la’
con personalidad juridica y patrimonio prc
Presidencial publicado en el Diario- Qficial

entidad paraestatal del Goblern
“Relamon de Entldades Paraestata

I.2 Que es su objeto soci
cientifica bésica y a‘

y la formamon
astrofisica, la:

isciplinas -afines, asi como Ia de difundir Ios
mvesftgamones, conforme se establece en el articulo 1

sesenta pasada ante la fe de la Lic. Maria Emilia Sesma
de la Notaria Publica Numero Tres, del distrito judicial de la
Cholula de Rivadavia, Estado de Puebla, cuenta con las
facultades legales necesarias para celebrar el presente contrato.

.4 Senala como domicilio legal para los fines del presente contrato, el ubicado
en, Calle Luis Enrique Erro Numero Uno, en Santa Maria Tonantzintla,
Municipio de San Andrés Cholula, C.P. 72840, Estado de Puebla.

.5 Cuenta con registro federal de contribuyentes nimero INA711112IN7.

1.6 Atento a lo establecido en la convencion para combatir el cohecho de
servidores publicos, “EL INAOE” se encuentra comprometido a realizar sus
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objetivos y administrar sus recursos humanos y financieros con esfuerzo,
eficiencia, eficacia y probidad, asi como fortalecer la transparencia y el
arraigo de una cultura frontal a la corrupcion, a efecto de elevar la confianza
de la sociedad en las instituciones gubernamentales.

.7 La contratacion se realiza mediante el procedimiento de Adjudicacion
Directa por Excepcién, de conformidad en lo dispuesto en los articulos 134
de la Constitucidén Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 41 fraccion
XIV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector
Publico.

1.8 Que designa al Lic. Gustavo Adolfo Reynoso Rojas, Subdirector de Recursos
Humanos, como area de Enlace y Seguimiento entre EL INAOE y EL
PRESTADOR DEL SERVICIO quien mediante sus propios controles,
supervisara el servicio con facultad suficiente. En caso de que la recepcion del
servicio sea mal ejecutada o no satisfactoria para EL INAOE, el Area de
Enlace y Seguimiento procedera a generar un reporte de la misma, aspecto
que debera notificarse a EL PRESTADOR DEL SERVICIO y se procedera a
aplicar la penalizacion correspondiente.

1.9 EL INAOE cuenta con recursos econdmicos suficientes para cumplir el pago
del presente contrato, conforme a lo indicado en el Memorandum No.
DAF/145/2017 de fecha 02 de Mayo de 2017, en la partida presupuestal
33901.

1.10Que es su voluntad contratar con EL PRESTADOR DEL SERVICIO, el
Servicio de apoyo administrativo, para la realizacion de los trabajos
descritos en el objeto del contrato.

Il. Declara “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, por su propio derecho:

II.4 Llamarse come ha quedado asentado en el proemio del presente contrato,
gue es una persona fisica en pleno ejercicio de sus derechos y que tiene la
experiencia y los eanocimientos necesarios para realizar las actividades
profesionales hecesarias, conforme se acredita con el Curriculum Vitae.
(Anexo en el expediente de contrato)

.2 Que cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes No.
con actividad empresarial de otros servicios de apoyo
secretarial y similar, y su clave unica de registro de poblacion es:

Asimismo para dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 32-D del
Cdédigo Fiscal de la Federacion y de conformidad con la regla 2.1.31 de la
Resolucién Fiscal para 2017, publicada el dia 23 de diciembre de 2016 en el
Diario Oficial de la Federacion, presenta opinion del cumplimiento de
obligaciones fiscales en sentido positivo, emitida por el Sistema de
Administracion Tributaria (SAT). (Anexo en el expediente de contrato).
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Il.3 Que es de nacionalidad mexicana y como ultimo grado de estudios hasta el
nivel bachillerato. 5

1.4 Que tiene como domicilio fiscal para oir notificaciones y recibir documentos,
el ubicado en (Anexo en el expediente de
contrato).

1.5 Que durante la vigencia del contrato y hasta que se extingan los derechos y
las obligaciones derivados de éste por medio del finiquito que corresponda,
expresamente reconoce la personalidad del Lic. Gustavo Adolfo Reynoso
Rojas, renunciando desde este momento a invocar ante instancias
judiciale$ o de otra indole, cualquier precepto legal, de jurisprudencia o de
principios generales de derecho para alegar €l desconoeimiento o nulidad
de tal personalidad.

1.6 En términos de la Ley Federal de Respensabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos, manifiesta bajo protesta de. decir verdad, que no
desempefia empleo, cargo o comision en el servicio publico de la
Administracion Publica Federal, y asimismo, que no se encuentra
inhabilitado en los términos de dicha Ley, ni de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicies del Sector Piblico (LAASSP).

II.7 Por su propio derecho manifiesta no engentrarse en ninguno de los
supuestos de los articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y demas disposiciones

aplicables que le impidan celebrar el presente contrato. NOTA: Esta
manifestacién fue verificada en la pagina electrénica de la Secretaria de la Funcién
Publica (www.funcionpublica.gob.mx), en la seccion de “Empresas Sancionadas”,
en el directorio de proveedores y contratistas sancionados imposibilitados para
prestar sus servicios en la Administracion Publica Federal y Gobierno de los
Estados. A la fecha de consulta, no aparecio en el directorio. Constancia que se
- agrega como Anexo en el expediente de contrato.

1.8 Declara “EL. PRESTADOR DEL SERVICIO” que conoce la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y que acepta
que el presente contrato se encuentra regulado por dicha Ley y la
normatividad que aplicable.

1.9 Ha analizado y conoce debidamente las necesidades de “EL INAOE” con
relacion al objeto de este contrato, a fin de considerar los factores que
intervienen en la prestacién del servicio, asi como las especificaciones del
mismo.

.10 Que conoce debidamente las necesidades de “EL INAOE” con relacion al
objeto de este contrato y es su voluntad y deseo el contratar con “EL
INAOE”, en los términos y condiciones que se detallan en las clausulas del
presente instrumento.
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Ill. Ambas partes declaran:
lll.1 Que se reconocen mutuamente la personalidad juridica, para todos los
efectos legales a que haya lugar

.2 Que es su voluntad celebrar el presente contrato obligandose
reciprocamente en sus téerminos y someterse a lo dispuesto en los diversos
ordenamientos encargados de regular los actos juridicos de esta
naturaleza, que de forma enunciativa mas no limitativa son la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP) y
su reglamento.

]

CLAUSULAS

control de expedientes de personal,
contratos de todo el personal, archivo de docum T n expedientes de personal,
notificaciones de vencimiento de nombram 0s (cada mes), apoyo en
- a, apoyo en el control
oyo en la integracion
y enwo de facturas de

Peso 99!1 00 M N. ) haczendo un total de $7,300.70 (Siete m|I tresc:entos Pesos
70/10 M N ).

TERC-ERA.— FORMA DE PAGO.- El pago se efectuara en la Caja General
de “EL INAOE” o mediante transferencia bancaria, por la cantidad de $ 6,000.00
(Seis mil pesos 00/100) en pesos mexicanos, de manera mensual, a mes vencido.

Para que la obligacion de pago se haga exigible, “EL PRESTADOR DEL
SERVICIO” debera presentar dentro de los cinco dias habiles siguientes al término
del mes, el reporte de actividades autorizado y validado por el encargado de
supervisar y verificar los servicios.

Los pagos se haran dentro de los veinte dias naturales siguientes a la conclusion
de los servicios prestados durante el mes vencido; previa presentacién del reporte
autorizado en terminos del parrafo que antecede y aceptacion de la documentacion
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fiscal requerida para tramite de pago en la oficina de la Direccion de Administracion
y Finanzas, con los sellos, leyendas y autorizaciones necesarias.

Las partes convienen que no procedera ningun ajuste en —cuanto al monto
establecido en el presente contrato.

CUARTA.- RETENCIONES.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” acepta que al
pago correspondiente se le apliquen las deducciones y retenciones gue sean
aplicables de acuerdo al Régimen Fiscal de “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”.
Por lo que “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” otorga su mas amplio
consentimiento que en derecho proceda, para que, de conformidad con lo
dispuesto por las disposiciones legales vigentes, se le hagan las retenciones
correspondiented conforme a lo previsto en la Ley de Impue io sobre la Renta y
Ley del Impuesto al Valor Agregado.

en que “EL INAOE” no adquiere mnguna obﬁgamon
PRESTADOR DEL SERVICIO”, por lo cual no se
ni aun sustituto y/o solidario.

fiscal, penal, de seguridad soﬁsa
ocasionarse.

motivo, relacio
este moment
relacionada.

_ ,K_O” de la presentacion de la garantia de cumplimiento
sersona fisica, de acuerdo a lo establecido en el articulo
_ e la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publi ;

SEPTIMA.- VIGENCIA DEL CONTRATO.- Ambas partes pactan que el periodo de
la prestacion de los servicios es del 1° al 31 de Mayo de 2017.

Concluido el término del presente contrato, no podra haber proérroga automatica por
el simple transcurso del tiempo y terminara sin necesidad de darse aviso entre las
partes.

OCTAVA.- PERSONAL.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” es el responsable de
prestar el servicio objeto de este contrato con capacidad, honradez y conocimientos
profesionales para la realizacion del servicio objeto del presente contrato.
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NOVENA.- EJECUCION DE LOS SERVICIOS.- “EL INAOE”, proporcionara a “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO”, por conducto del Lic. Gustavo Adolfo Reynoso
Rojas toda la informacion técnica necesaria para el desarrollo de Los Servicios
pactados, por lo que se responsabilizara del buen uso de los elementos de trabajo.
“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” se obliga a rendir los informes que se soliciten
en cualquier momento y a emitir sus opiniones por escrito, cuando asi fuere
requerido.

DECIMA.- CESION DE DERECHOS.- Los derechos y obligaciones derivados del
presente contrato, no podran ser cedidos, enajenados, grabados o transferidos a
terceros por ningun motivo y bajo ninguna circunstanc por parte de “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO”, con excepcion de. los derechos de cobro que
podran ser transferidos previa autorizacion de “EL IN T

convienen que eI servicio objeto de este g ) QL “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO” en cumplimiento de & son
propiedad exclusiva de “EL

a) Se hubiera puesto a disposicién del publico con anterioridad a la fecha en que
“EL INAOE” la hubiera entregade a "EL PRESTADOR DEL SERVICIO”.

flrmantes de este contrato con posterioridad a la fecha en que “EL INAOE” le
entregue la informacion a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” por terceras
personas distintas de aquellas que trabajen o hayan trabajado directa o
indirectamente con las partes que se obligan bajo este contrato, y respecto de
la cual dichas personas no hubieren tenido restriccion alguna para revelarla o
usarla.

d) Deba ser entregada de manera obligatoria por ley o mandato judicial, a un juez
o autoridad, por parte de “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”.

! Las partes convienen que, a efecto de mantener un acceso restringido a la
| INFORMACION CONFIDENCIAL, las unicas personas autorizadas para
intercambiar INFORMACION CONFIDENCIAL seran los representantes de “EL
INAOE” y “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” que firman el presente contrato,
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quienes podran designar por escrito a su vez a otras personas Unicamente para
propositos de intercambio de INFORMACION CONFIDENCIAL.

Las partes acuerdan que, independientemente de la vigencia quetenga el contrato,
la obligacion de no revelar ninguna informacion a la que tuvo acceso “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO”, y que siempre se considerara para este como
confidencial, subsistira indefinida y permanente hasta que “EL INAOE” considere
innecesario conservarla en tal caracter, lo cual en su caso se hara constar por
escrito especificando a cual de ella se refiere en particular.

DECIMA SEGUNDA.- ASUNTOS NO PREVISTOS.- Los asuntos relacionados con
el objeto de este contrato y que no se encuentra expresamente previstos en las
clausulas, seran resueltos de comun acuerdo por ambas p es y las decisiones
que se tomen deberan hacerse constar por escrito.

DECIMA TERCERA.- PENAS CONVENCIONAL &

acion del servicio, “EL

INAOE”,
del reci
“EL PRESTADOR DEL SERVICIO” deberé

peﬁaﬁzamon a favor de “EL INAOE”, posteriormente
g]cho pago al Departamento de Recursos Materiales ya

m ERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.- “EL
INAOE” podra dar por terminado anticipadamente el contrato cuando concurran
razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la
necesidad de requerir los bienes originalmente contratados, y se demuestre que de
continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun
dafio o perjuicio al Estado.

En este supuesto “EL INAOE” a solicitud escrita reembolsara a “EL PRESTADOR
DEL SERVICIO” los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que
estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el presente contrato.
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DECIMA QUINTA.- PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION.- En cualquier
momento, las partes podran presentar ante la-Secretaria de la Funcion Publica
escrito de solicitud de conciliacién, por desavenencias derivadas del cumplimiento
del presente contrato, mismo que debera contener los elementos previstos en el
articulo 15 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, debiendo ademas,
hacer referencia al objeto, vigencia y monto del contrato y, en su caso, a los
convenios modificatorios, adjuntando copia de dichos instrumentos debidamente
suscritos. Lo anterior, de conformidad y en los términos establecidos en el Capitulo
Segundo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, asi como lo previsto en el Capitulo Segundo de su Reglamento.

DECIMA SEXTA.- RESCISION DEL CONTRATO.- “EL INAOE” podra llevar a
cabo en cualquier momento el proceso de Rescision Ad strativa del presente

siguientes causas conforme al procedimiento regulada
(LAASSP) y demas disposiciones aplicables:
A) Si “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, servicios de acuerdo

1€ imientos de calidad a

INAOE”, excepto por la uﬁhzamon de ’ﬁ spemahsta 0 técnico;
D) Si “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” cede los derechos de cobro derivados
del contrato, violando lo establecido en la clausula novena de este
instrumento; :
E) Si “EL PRESTA

‘DEL SERVICIO” cambia su nacionalidad por otra, en el

caso de que haya sido establecido como requisito para la contratacién tener

una determinada nagionalidad;

E'1“EL PRESTADOR bEL SERVICIO” siendo extranjero, invoca la proteccion
de su gobierno er relacién con el presente contrato, y:

G) En general, po incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas
del presente contrato, las leyes, tratados y demas disposiciones aplicables.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato se prestare el
servicio, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacién vy
verificacion de “EL INAOE” de que contintda vigente la necesidad del mismo,
aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

“EL INAOE” podra determinar no dar por rescindido el contrato cuando durante el
procedimiento advierta que la rescision del mismo pudiera ocasionar algun dafio o
afectacion a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, debera
elaborar un dictamen en el cual justifigue que los impactos economicos o de
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operacion que se ocasionarian con la rescision del contrato resultarian mas
inconvenientes. N

Al no dar por rescindido el contrato, “EL INAOE” establecera con “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO” otro plazo que le permita subsanar el
incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. El convenio
modificatorio que al efecto se celebre debera atender a las condiciones previstas
por los dos ultimos parrafos del articulo 52 de la ley (LAASSP).

En caso de que “EL INAOE” hubiese optado por realizar deducciones al pago del

servicio por incumplimiento parcial o deficiente, se iniciara el proceso de Rescision

Administrativa cuando se haya agotado el limite del incump
11}

del col (ato se deba al

fdlmlen“f de rescision se

Cuando el procedimiento de Rescision Administ
retraso en la entrega del reporte del servicio, y dicha
ubique en un ejercicio fiscal diferente a aqugl en que

presente contrato con los precios org alr
contrario se considerara nulo.

En caso de que “EL PREST
del presente contrato por ¢
acudir a los tribunales co peter}m
correspondiente. -

SUSPENSION

durante e tiempo q! dure la suspension, siempre que estos, sean razonables
estén debldamegggt comprobados ante “EL INAOE”, y se relacionen directamente
con el objeto del presente contrato.

El plazo de suspension, sera fijado por “EL INAOE”, a cuyo término en su caso,
podra iniciarse la terminacion anticipada del contrato.

DECIMA SEPTIMA.- SUPERVISION DEL SERVICIO.- Para todo lo relacionado
con la ejecucion y supervision de este contrato, “EL INAOE” designa, desde este
momento, como enlace y seguimiento, al Lic. Gustavo Adolfo Reynoso Rojas,
Subdirector de Recursos Humanos, greynoso@inaoep.mx, teléfono (222) 266-
31-00, extension 3103, como area de enlace y seguimiento entre “EL INAOE” vy
“EL PRESTADOR DEL SERVICIO”.
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Contacto de “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”

Maria del Rocio Velasco Sanchez, correo electronico

rociovelasco43@hotmail.com, teléfono (NS .

Asi mismo la supervision, verificacion y validacion de los servicios estara a cargo de
del Lic. Gustavo Adolfo Reynoso Rojas.

DECIMA OCTAVA.- CONTROVERSIAS TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS.- LAS
PARTES convienen que en el caso de existir controversias técnicas vy
administrativas ¢on el objeto y cumplimiento del presente contrato, éstas seran
resueltas conjuntamente por “EL PRESTADOR DEL SERVICIQ” y “EL INAOE”, en
caso de no existir acuerdo al respecto, se sujetara a lo que dispanga “EL INAOE”.

DECIMA NOVENA.- CAMBIO DE DENOMINACION, NATURALEZA LEGAL O
REPRESENTACION.- Las partes convienen en que si durante la vigencia del
presente contrato, por cualquier causa “EL INAOE” o ‘EL PRESTADOR DEL
SERVICIO” llegaren a cambiar de denominacion, naturaleza legal, asi como de
representante legal, el presente contrato subsistira en los términos establecidos, en
cuyo caso, la parte que hubiere sufrido modificaciones que alteren este contrato,
debera dar el aviso correspondiente a su co-contratante, con diez dias naturales de
anticipacion a la fecha de la modificacion, a efecto de que se tomen las medidas
conducentes y se celebren, en su caso, los acuerdos respectivos.

VIGESIMA.- VISITAS O INSPECCIONES.- De conformidad con lo dispuesto en el
articulo 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, y lo dispuesto en el articulo 107 del Reglamento, la Secretaria de la
Funcion Publica y el Organo Interno de Control en “EL INAOE”, con motivo de las
auditorias, visitas o inspecciones que practiquen, podran solicitar a “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO” informacién y/o documentacién relacionada con los
servicios objeto de este contrato, por lo que “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”
debera proporcionar la informaciéon que en su momento se requiera.

Las solicitudes de informacion y documentacion que requiera la Secretaria de la
Funcion Pudblica o los 6rganos internos de control, a los servidores publicos y “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO” deberan formularse mediante oficio, sefalando el
plazo que se otorga para su entrega, el cual se determinara considerando la
naturaleza y la cantidad de fojas de dicha informacion y documentacion, sin que en
ningun caso pueda ser inferior a cinco dias naturales. En el supuesto de que los
servidores publicos o “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” consideren que el plazo
otorgado es insuficiente, podran solicitar la ampliaciéon del mismo, sefalando las
razones que lo justifiquen.

VIGESIMA PRIMERA.- JURISDICCION.- Para la interpretacién y cumplimiento del
presente contrato las partes contratantes estan de acuerdo en someterse desde
ahora, a la Jurisdicciéon y Competencia de los Tribunales de la Ciudad de Puebla,
Pue., renunciando a cualquier otro fuero que pudiera corresponderles en razén de
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sus domicilios presentes o futuros o] cualquier otra ~causa, que afectara en su
Ilneamrentos procedlmlentos y requisitos que establece la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su reglamento y demas normas vy
disposiciones administrativas que le sean aplicables.

Leido que fue el presente contrato y conscientes del contenido y alcance de
los términos, condiciones, derechos y obligaciones que se contraen en el mismo y
no existiendo dolo, mala fe o cualquier otro impedimento legal que lo nulifique, las
partes contratantes lo firman y ratifican en Santa Maria Tonantzintla, Municipio de
San Andrés Cholula, Estado de Puebla, México, al dia 1° de Mayo de 2017.

e

POR EL INSTITUTO NACIONAL DE ASTROFiS OPTICA Y ELECTRONICA

L PRESTADOR DEL SERVICIO

C. MARIA DEL ROCIO VELASCO SANCHEZ
POR SU PROPIO DERECHO.
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