SECRETARIA DE L;‘FUNCION PUBLICA

Organo Interno de Control en el Instituto Nacional de Astrofisica, Optica v
Electrdnica

Ceédula de Observaciones

hojas No._11 de_15

Numero de auditoria; 03/2015
Nuimero de observacian: 01

Monto fiscalizable: 69,804.65
Monto fiscalizado: 12,704 .80
Monto por aclarar; 48.80
Monto por recuperar,  N/A

Riesgo: Mediano

Ente: Instituto Nacional de Astrofisica, Optica y Electrénica

Sector: Ciencia y Tecnologia 1 Clave: 350

Area Auditada: Direccién de Administracién y Finanzas

Descripcion de la Auditoria: “Presupuesto Gasto Corriente”

OBSERVACION:

RECOMENDACIONES:

VIATICOS NACIONALES

De la revision a 37 polizas de viaticos nacionales por un monto total de
$209,602.12, este Organo Interno de Control, comprobd que en 14 de
éstas, no se cumple con los ordenamientos vigentes y de las cuales se
observo lo siguiente:

a)

b)

En el cheque No.2518 y deposito No. $1391, se pagd por concepto de
servicio de estacionamiento de los meses de enerc a septiembre 2014,
un importe total de $9,000.00, que son registrados en la cuenta de
viaticos nacionales, sin embargo dicho concepto no cumple con los
criterios gque regulan los viaticos y pasajes en el desempefio de las
funciones en la Administracién PUblica Federal, ya que no esta referido
a una comisién especifica y un servidor pablico.

En 12 pdlizas revisadas, se observd que se comprueban viaticos
otorgados con fondos fijos o anticipos, sin embargo estas
comprobaciones se efectiian acumulando las comisiones que fueron
realizadas con menos de 24 heras y sin pernocta, durante un mes, sin
realizarse de manera individual, incumpliendo con lo establecido en el
numeral 6, de las NORMAS que regulan los viaticos y pasajes para
las comisiones en el desempefic de sus funciones en la
Administracion Pablica Federal, ademas de que la comprobacion se
realiza posterior a los 10 dias habiles, como lo establece el numeral
16 de las NORMAS ya mencionadas.

CORRECTIVA:

El Director de Administracién y Finanzas y el Subdirector de
Finanzas y Control Presupuestal, deberén realizar las siguientes
acciones:

Referente al inciso “a” de la observacion, deberan proporcionar a
detalle una relacién que justifigue los gastos realizados por
concepto de estacionamienio en los meses de enerc a
septiembre de 2014, los cuales deberan corresponder a
comisiones del personal adscrito al INAOE, realizadas en ese
periodo, ademas de indicar las fechas y la validacidn de los
comisionados. Todo ello debe estar relacionado con las
comisiones realizadas, por lo que deberan acompafiar los
comprobantes de las comisiones a dicha relacion.

En los incisos by ¢, se debera justificar el imporie de $39,808.99
de las comisiones realizadas, presentando los informes de
comision detallando las actividades realizadas en las fechas
precisas, indicando ademas las justificaciones necesarias por las
facturas de alimento en establecimientos cercaos al INAOE.

~
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C.P. Mﬁi%ntéﬂastor Altamirano
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¢} En la revisién de la comprobacién de 12 pélizas, no se detalla el

proposito de la comisién ni las actividades realizadas y las fechas en
las cuales se llevaran a cabo dichas comisiones, asimismo en el
informe no presentan a detalle las actividades de la comisién y
proposito de la misma, por lo tanto no se justifica el gasto realizado de
la comisidn por $39,808.99, incumpliendo con el numeral 8.1.4
Procedimientos Interno  de  pasajes, vidticos nacionales,
internacionales y de campo en el INACE y el numeral 16, de las
NORMAS que regulan los viaticos y pasajes para las comisiones en el
desempefio de sus funciones en la Administracion Publica Federal.
Asi mismo dentro de las pdlizas se detecto que en las Nos. PD-RI-
1403/474, PD-RI-1407/430, PD-RI-1410/540, PE-RI-00156291368-
1411/1686 y PD-RI-1412/714, se pagd por concepto de alimentos la
cantidad de $2,016.10, a pesar de que los comprobanies
corresponden a negocios con domicilios cercanos al lugar de
adscripcion del comisionado (no mas de 10 Km) incumpliendo el
procedimientos interno el cual 3 la letra dice:

“Viatico.- asignacion destinada a cubrir gastos por concepto de

hospedaje, alimentacion, transporte local y cualquier otro relativo a

ta comisién cuando el desempefio de una comision temporal lo

requiera, siempre y cuando sea en lugar distinto al de su

adscripeion” (Ver anexo 1)

CAUSA:

La Direccion de Administracion y Finanzas y la Subdireccién de Finanzas
y Control Presupuestal def INAOE, toman y aceptan criterios que se han
venido realizando, ademas de llevar a cabo acciones no convencionales en
incumplimiento a 128, stposiciones normativas vigentes.

PREVENTIVA:

La Direccidn de Administracién y Finanzas y el Subdirector de
Finanzas y Control Presupuestal, deberan revisar si se requiere
modificar el procedimiento interno de pasajes y viaticos
nacionales, internacionales y de campo, referente a |Ia
asignacién, autorizacion y comprobacion de los viaticos para
algunos trabajadores del INAOE que de acuerdo a su funcion,
como son los choferes y/o gestores, requieran disposiciones
especificas para la comprobacion de gastos.

En su casc y una vez modificado dicho procedimiento, [a
Direccién de Administracion y Finanzas y la Subdireccion de
Finanzas y Control Presupuestal, debera difundir y promover el
estricto apego al procedimiento interno.

Fecha Compromiso:

04 de diciembre de 2015

De acuerdo al primer parrafo del Numeral 23 del ACUERDO por el
que se establecen las Dispoesiciones Generales para la Realizacion de
Auditorias, Revisiones y Visitas de Inspeccion.
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EFECTO:

No se justifican las erogaciones realizadas por concepto de vidticos vya
que no se cumple con la normatividad establecida.

FUNDAMENTO LEGAL:

Numerales 4, 6, 15 y 16 NORMAS que regulan los viaticos y pasajes para
las comisiones en el desempefio de sus funciones en la Administracion
Pablica Federal.

Procedimientos Interno de pasajes, vialicos nacionales, internacionales y
del campo en el INAOE,; concepto de viaticos, numérales 5.1, 8.1.1, 8.1,
9.10, 18.11, 8.14.1, 10.4, 106

Criterios para la solicitud, erogacion y comprobacion de viaticos nacionales
e internacionales del INAOE, numerales &, 8 c., 10.5, 14, 22, 23,24, 27y
28.

Manual de Politicas y procedimientos de la direccion de Administracion y
Finanzas, numero VIi Politicas Generales parrafo 10°.

Lic. Oscar Flores Jiménez

Director de Administracion y Finanzas del INAOE.

Firma:

C.P. Luis Carvajal Perez

Subdirector de Finanzas y Control Presupuestal

Firma:

25 Skr 2010

Ra{stor Altamirano
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ANEXO I
REPQRT
FECHA POLZA CONCEPTO FOUQ  CHEQUE  IMPORTE CHOWLA sUEBLA  MExica ORCONA - rovs  pewss VTR orros ToTaL OBSERVACIONES
comis| MIENTQ us
ONES
SALDG A FAVOR DE GUILLERMO .
SANDOVAL CORDERO, EN LA Comisién del 5 al 28 de febrero del
10/03/2014  PD-RI-1403/474 COMPROBACION DELCH-67601 /236-8,  DT/L13 3822 249735  No 588.00 63440 57845 52650 17000 260.00 275735 2014, Nodetalla elobjeto de ks
POR VIATICOS CORRESPONDIENTE AL comisiones, principales actividades y
MES DE FEBRERD 2014 las fechas de las mismas.
comprgos. DEL CHEQUE 67589/236-9 Comisién det 6 al 28 de febrero del
PE-RI-00156263368-  POR VIATICOS DE LEONCIO TOXQUI A 2014. No detalla el objeto de fas
26/04/2014 DT/173 23826 345015 N 262 X . : g
1404/a57 MEXICO ¥ PUEBLA PARA REALIZAR / o 6250 187215 1,137.50 106200 483415 isiones, principales actividades y
DIVERSOS TRAMITES. las fachas da Jas mismas.
COMPROB. DEL CHEQUE 23738/1368 -
POR VIATICOS DEL MES DE ABRIL DE Vidticos def 3 al 30 de abril de 2014,
05/06/2014  PD.RI-1406/205 LEONCID TOXQUI AMEXICO Y PUEBLA  U%/243  C2852 235095 & 1,928.95 412.60 369.00 271095 fodetalaclotietadatas
PARA DIVERSOS TRAMITES, SALDO A = . principakes Y
CARGO EN R.D. C2862 Y AIUSTE DT 243 fas fechas de las mismas.
SALDO A FAVOR DE LEONCIO TOXGUI
TECUANHUEY, SEGUN AJUSTE
PRESUPLIESTAL AL REQUERIMIENTO Viaticos del 2 al 28 de junio 2014, no
detalfa el objeta de las comisiones
PE-RIO0156291368-  OT/321, EN COMPROBACION DEL CH- e leta '
. 11/07/2014 1467/1006 24207/21368 POR VIATICOS EN MEXICO, DT1/f349 24375 4,410,70 No 163.00 3,186.70 1,051.00 632.00 5,042.70 prm:spa]'es actividades y las f.echas
D.F. ¥ PUEBLA PARA REALIZAR DIVERSQS de las mismas, na presentan informe
TRAMITES, SEGUN COMPROBANTES &n-
ANEXOS,
COMPROB. DE LA SPEUA 2048 {FD La comisidn camprende ¢! mes de
2242014} POR ViAYICOS DE GUILLERMO Junio 2014, no detzlla el objeto de las
23/07/2014  PD-R-1407/430 SANDOVAL CORDERO © ADTO7  C3015 268740 o 24200 101080  938.60 £93.00 202.00 308640 COMisiones, principales actividadesy
CORRESPONDIENTES AL MES DE JUNIG fas fechas de las mismas, ze pagh
2014, SALDO A CARGO EN R.0. C3015. alimentos dentro de 5 kim a su drea
de adscripcion.
SALDG A CARGO EN LA COMPROBACION o .
DEL CH -24284/156291368, VIATICOS Pf vidticos del 1o al 18 de julio, o detalla
18/08/2014  PD-RI-1408/493 TOXQUI TECANHUEY LEONCIO DTf337 3047 2,184.55 1,543.95 54100 26200 12000 256605 ) ovieto de fas comisiones,
CORRESPONDIENTE AL MES DE principales actividades y las fechas
JULIOJ2014. de las mismas,
COMPRGBACION DE VIATICOS POR
APOYO GESTOR(A DEL SR, GUILLERMO
SANDOVAL A LF(\}DIRECCION DE Comisian del mes de juifo 2014. Na
PE-RI-001562931368- ADMINISTRACION ¥ FINANZAS Y detalla el objeto de las comisiones,
22/08/2014 140871204 SUBDIRECCIGN,DE RECURSOS AD/230 24573 2,630.74 No 785.95 429.80 899.00 130.00 685.00 288975 . sy fas fechas
-

-

./,1 .
C.P. MargéritaBastor Altamirano
Auditora
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10/05/2014

10/10/2014

11/11/2014

11/12/2014

19/12/2014

COMPROBACION DE GUILLERMO
SANDOVAL CORDERO DEL ANFICIPO
OTORGALO CON 5 2945 REGISTRADO

25-1’;';29 1365.  E'PD-124 DE AGOSTO, POR ViATICOS
14051311 EN DIVERSAS COMISIONES OFICIALES

DE LA DIRECCION DE ADMGHN. ¥
FINANZAS ¥ SUEDIRECCION DE REC.
MATERIALES.

SALDO A FAVOR DE GUILLERMO
SANDOVAL CORDERD, EN LA
COMPROBACISN DEL 5PEUA 53448 PD-
210 DE SEPTIEMBRE, PCR VIATICOS A
DIFERENTES DESTINDS EN APOYO A LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS SEGUN REQ. AD-995.

SALDO A FAVOR EN LA COMPROBACION
DEL $-3961/156291368 DEL 5R.
GUILLERMO F. SANDOVAL CORDERG,

PD-RI-1410/540

PERI-
EN APOYO A LA DIRECCION DE
gzﬁifs;:“' ADMINISTRACION ¥ FINANZAS Y LA
SUBDIRECCION DE RECURSOS. M.
[ANTICIPO CORRESPONCIENTE AL MES
DE GCTUBRE)
COMPROBACION DEL SPEUA

4618/15291358 WATICOS PARA ELSR.
GUILLERMO F. SANDOVAL CORDERC
CORRESPONDIENTE AL MES DE
NOVIEMBRE/2014 EN APCYO ALA
DIRECCION DE ADMINISTRACIGN Y
FINANZAS ¥ LA SUBDIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES.

PD-RI-1412/714

PROVISION VIATICOS DEL SR,
GUILLERMO F. SANDOVAL CORDERO,
CORRESPONDIENTES A DICIEMBRE DEL
2014 £N APOYD A LA DIRECCIGN DE
ADMINISTRACIGN Y FINANZAS,
SUBDIRECCIGN DE RECURSOS
MATERIALES Y DIFERENTES DESTINOS,

PD-RI-1412/531

C.P. %rité—l”astor Altamirano

Auditora

AD/G68

AD/1105

ADf1271

ADf1485

ADf160

24680

35355

25055

$5619

FO-Ri-
1412/031

292031

3,159.49

4,024.49

3,976.15

2,175.15

No 85695 1,046.35
No 605.00 655.75 952.74
No 149.40 963.30 1,414.59

No 43170 1,719.5% 752.40

No

25 Skr 2013

Fecha de elaboracién

872,00

5100

1,051.30

912.50

537.00

145.00

90.00

446.00

16G.00

231.c0

290,00

260.00

60.00

90.00

186,00

186.00

350.00

224.00

282.00

Comisién del mes de julio 2014. No
detalla el objeto de lfas comisiones,
prinelpales actividades y las fechas
de las mismas.

3,396.31

Comisién del mes de septiembre
2014, Na detalla el objeto de las
comisiones, principales actividades y
las fechas de las mismas.

2,740.49

Caomisian del mes de octubre 2014.
Mo detalla ¢l objeto de las
comisionas, principales actividades y
fas fechas de fas mismas,

4,634.75

Comisién del mes de noviembre, No
detalla el ohjeto da las comisiones,
principales actividades y las fechas
de fas mismas.

4,260.15

Comisién del mes de diciembre det
2014. No detalfa el objeto de las
comisiones, principales actividades y
lag fechas de las mismas.

1,340.0¢

/%ﬂp

{. Jaim& Ezequiet Donlucas Gomez

Titular del OIC




