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	Órgano Interno de Control en el Instituto Nacional de Astrofísica, Óptica y Electrónica

Cédula de Observaciones
	Hoja No. 1 de 3
Número de auditoría: 06/2019
Número de observación: 06
Monto fiscalizable:           N/A
Monto fiscalizado:            N/A
Monto por aclarar:           N/A           
Monto por recuperar:       N/A

Riesgo: Mediano


	Ente: Instituto Nacional de Astrofísica, Óptica y Electrónica
	Sector: Ciencia y Tecnología 
	Clave: 700

	Área Auditada: Dirección General del INAOE 
	Descripción de la Auditoría: "Actividades Especificas Institucionales"



	OBSERVACIÓN:
	RECOMENDACIONES:

	RETRASO EN EL CUMPLIMIENTO DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
Mediante oficio No. 11/290/0257/2019 el Órgano Interno de Control solicitó al Dr. David Handel Hughes, evidencia documental de la designación o ratificación del personal responsable de archivo de trámite asignado al Gran Telescopio Milimétrico (GTM) en los ejercicios 2018 y 2019, listado de expedientes clasificados de acuerdo al catálogo de disposición documental del INAOE generados en el ejercicio 2018 y 2019, así como evidencia documental del último avance trimestral 2019, emitido por el responsable de archivo de trámite asignado al GTM, informando a la Coordinación de Archivos del INAOE.

Al respecto, mediante oficio No. 305/INAOE/DGTM/2019, se informó al OIC, que la persona designada como Responsable de Archivo de Trámite del GTM en los ejercicios 2018 y 2019 es la C.P. Margarita Cevastiana Pastor Altamirano.

El 03 de diciembre de 2019, personal del OIC en compañía de la C.P. Pastor, realizó una visita al Sitio Gran Telescopio Milimétrico en el Volcán Sierra Negra, Atzitzintla y al Campamento Base en Cd. Serdán, con la finalidad de verificar mediante una muestra selectiva, el grado de cumplimiento y avance de los procesos de gestión documental, en los términos que establezca el Consejo Nacional de Archivos y las disposiciones jurídicas aplicables en la materia.
De las acciones realizadas por el OIC y de la revisión a la documentación proporcionada se observa lo siguiente:

· Los inventarios documentales generados por el Gran Telescopio Milimétrico, actualmente están siendo revisados por el área Coordinadora de Archivos, ya que se obtuvo evidencia que acredita el cumplimiento al Cronograma de Actividades del Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2019. No obstante, se observa que el último informe trimestral reportado corresponde al segundo trimestre del ejercicio 2019, por lo que se encuentran pendientes los avances al tercer trimestre 2019.
· El archivo del Gran Telescopio Milimétrico se encuentra almacenado en diferentes ubicaciones: oficinas administrativas de GTM en INAOE, Laboratorio de Superficies Asféricas, Sitio GTM y Campamento Base, ubicado en Ciudad Serdán, Puebla.
· El archivo ubicado en “Campamento Base” corresponde a documentación de ejercicios anteriores. Actualmente se encuentra en proceso de identificación y clasificación de la información, ya que el inventario histórico con el que se contaba presenta inconsistencias.
De la visita realizada por el OIC al “Campamento Base”, se verificó que los archivos corresponden a contratos, convenios, nóminas, libros blancos, requerimientos de gasto, solicitudes de compra, entre otras. Señaló la C.P. Pastor, que por sugerencia de la Mtra. Jazmín Saldaña Bustamante, Coordinadora de Archivos del INAOE, es necesario revisar la totalidad de la información antes de realizar cualquier baja documental.
CAUSA:
Solo se cuenta con una persona encargada de dar cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivístico del INAOE.

Carencia del espacio físico para el archivo de concentración del archivo de trámite y concentración.
El catálogo de disposición documental se aprobó el 01 de octubre de 2018 por parte del Archivo General de la Nación
EFECTO:
Retraso en las actividades programadas en el Plan Anual de Desarrollo Archivístico -PADA- correspondiente al ejercicio 2019.
Incumplimiento en lo establecido en la Ley General de Archivo.
FUNDAMENTO LEGAL:
Artículo 29, 30 y 31 de la Ley General de Archivos, publicado en el Diario Oficial de la Federación (DOF) el 15 de junio de 2018.

Plan Anual de Desarrollo Archivístico del INAOE 2019.
	CORRECTIVA:
La Dirección General del INAOE a través del Enlace de la Auditoría y Gerente del Consorcio GTM, deberá proporcionar la evidencia documental correspondiente al Informe del Tercer Trimestre de conformidad con el Cronograma de Actividades del Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2019 del INAOE, donde se indiquen las actividades realizadas en materia de archivos.
PREVENTIVA:
La Dirección General del INAOE a través del Enlace de la Auditoría y Gerente del Consorcio GTM, deberá 

a) Elaborar un Plan de Trabajo para el ejercicio 2020 que incluya las actividades y tiempos en los que se deberá realizar la identificación y clasificación de los archivos que se encuentran ubicados en el campamento base con la finalidad de abatir el rezago archivístico, alineándose en todo momento a las indicaciones de la Coordinación de Archivos del INAOE y a la normatividad vigente. Proporcionando al OIC evidencia documental correspondiente. 
b) Gestionar el apoyo de personas de servicio social y/o prácticas profesionales que colaboren en la gestión de los archivos del GTM.
c) Gestionar el espacio físico para el archivo, a efecto que no sea obstáculo para formalizar las transferencias primarias, o en su caso definir la ubicación donde será centralizado tanto el archivo de trámite como el archivo de concentración.

Fecha Compromiso: 11 de marzo de 2020
Dr. Edmundo Gutiérrez Dominguez
Director General Interino del INAOE

Firma:

_____________________

Dr. David Handel Hughes

Investigador Titular “D”, Gerente del Consorcio GTM y
Enlace de la Auditoría No. 06/2019
Firma:

_____________________



	


      _____________________________                                             13 de diciembre de 2019
	Mtro. Armando Soto Tecuatl
Auditor
	
	          Fecha de elaboración
	
	Dra. María Margarita Argüelles Gómez 

Titular del OIC
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